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Primeira execugao

Informando os dados da Licenga

Apds efetuar a instalagao e configuragdo do Smart Manager (Ver Apéndice: Instalagéo) é hora
de executar o software, para isso, dé um duplo clique no atalho do programa que foi gerado

em sua area de trabalho do Windows.

&l

@) Dados da Emissora >

Par favor, informe os dados abaixo: ok

Mimero da licenca K Cancelar

Mome da emissora

Cidade

Contato técnico

Telefone para contato

|
|
|
Pafs:|
‘|
|
|

Email para contato

Caso ndo saiba alguma informagdo, deixe-a em branco. Yocé podera atualizar
05 dados no programa em FerramentasDados da Licenga.

[ ]

Sera exibida uma tela solicitando o numero da licenga e os dados da emissora. Apos o
preenchimento destas informagdes, clique em “OK".

Caso a licencga informada nao seja valida, o botdo “OK" ficara inativo, certifique-se que a
mesma esteja correta, com os “~ “inclusos. Caso haja algum problema com a autenticagao
serd exibida uma mensagem informando que houve falha na ativacdo do Software,

solicitando que entre em contato com o suporte da Playlist para verificar esta situagao.

= = - ———
Falha ao Obter Ativaio . ]
|

N&o foi possivel obter a ativacdo do Sistema.

Verifique se o nimero de licenca informado em Ferramentas/Dados da Licenca € o mesmo impresso em seu contrato de licenca.

)

Caso ndo possua o contrato de licenca, vocé pode ter sido vitima de pirataria de software. Entre em contato com a Playlist Solugdes para solucionar o problema.
Vocé pode entrar em contato pelo telefone (31) 2136-2929 ou pelo email playlist@playlist.com.br.

Visite nosso site www.playlist.com.br para mais informacdes.

Confirmar

Estes dados podem ser alterados posteriormente no menu “Ferramentas --> Dados da

Licenga”.




Criando o Banco de Dados

Inserida uma licenga valida, o Smart Manager ira verificar se encontra o banco de dados
configurado no arquivo “Config.INI”. Caso este nao for encontrado, o programa exibira uma

mensagem perguntando se deseja criar o banco de dados em questao:
——

f'Bahco de Dados ndo Encontrado -

o —
@l Banco de Dados SmartManager ndo encontrado. Deseja Criar o Banco de Dados?
—_

— Ty

N —~

~x "

Se o0 usuario clicar em “Nao”, o programa sera fechado. Caso clique em “Sim” o banco de
dados sera criado, possibilitando a realizagdo dos primeiros cadastros do sistema. Logo

apos, cliqgue em “Confirmar”.

Sucesso... E
—

@ Banco de Dados Criado com Sucesso!
L " 4

..................................

.................................




Informando os dados da emissora

Criado o banco de dados, o Smart Manager ird solicitar os Dados da Empresa (Emissora) a
qual ird utilizar o sistema. E importante o preenchimento destes dados, pois estas
informacdes sdo armazenadas e utilizadas em determinadas fun¢des do programa, como o
preenchimento automatico na emissdo do recibo e também emissdao de notas fiscais,
evitando o retrabalho do usuario no preenchimento destes dados toda vez que estas fung¢des

forem realizadas. Os campos em negrito sdao de preenchimento obrigatério, apds informa-los,

clique em “Salvar”.

Nome CNPJ/CPF Insc. Estadual

[ || || |

Razao Sodal Insc. Municipal Contato

| || || |

Telefone Telefone Celular Fax

| || || || |

Email Email Comerdal

| I |

CEP Endereco Nimero Complemento

—— [I®] | || |

Bairro Cidade/Municipio UF

| || i [
& Salvar

Nesta tela esta disponivel o recurso de pesquisa do endereco através do CEP. Paraisto, basta
preencher o campo “CEP” e clicar no botao em frente a este campo para realizar a pesquisa.
Para que o recurso funcione, é necessario que a maquina tenha conexdo com a internet.
Assim, o programa comunica a um Servi¢o online e preenche automaticamente os campos
“Endereco”, “Bairro”, “Cidade/Municipio” e “UF” com as informagdes obtidas. Ao final do
preenchimento de todos os campos, clique em “Salvar”. Estes dados podem ser alterados

posteriormente no menu “Ferramentas --> Dados da Empresa”.



Cadastrando o primeiro usuario

Para utilizagado do sistema, € necessario que tenha pelo menos um usuario cadastrado.

n u

Sera necessario entdo realizar a criagao deste, preenchendo os campos “Usudrio”, “Senha” e
“Nome de Exibigcdo”. O primeiro usuario cadastrado é definido automaticamente como
Administrador do Sistema, tendo acesso a todas as fungdes do sistema. Apds o
preenchimento de todos os campos clique em “Continuar”.

——

Usuarios

O Sistema permite que cada usudrio tenha suas proprias configuracoes.

Apenas os usuarios do tipo Administrador podem ter acesso as opcoes globais
do sistema, além de acesso ao gerenciamento de usuarios.

E possivel determinar uma senha para proteger as preferéndas de cada usudrio.
Informe abaixo os nomes dos usuarios.
E necessario que os usuarios estejam cadastrados no sistema.

Para alterar as configuracbes ou induir novos usuarios, acesse o menu:
Ferramentas -——> Usudrios

Nome de Exibicao:

w  Continuar

Estes dados podem ser alterados posteriormente no menu “Ferramentas --> Usudrios”.



Efetuando Login

Sempre que o Smart Manager for iniciado, sera exibida uma tela de login para acesso ao
sistema. O usuario deve entdo preencher os campos “Usuario” e “Senha” com informagdes

validas e clicar em “Continuar”, ou pressionar a tecla “Enter” do teclado.

@ Login X E

SINART |

MANAGER

Usuario

Senha
| |

v Lembrar Usudrio

v Lembrar Senha w Continuar

Caso o usuario deseje salvar estas informagdes, pode marcar as opgdes “Lembrar Usuario” e
“Lembrar Senha”.



Importando Clientes e Agenciadores do Commercial Playlist

Apos efetuar login, o Smart Manager
exibira uma tela de bem-vindo informando
que, para a comodidade do usuario, os
clientes e Agenciadores cadastrados no
Commercial Playlist podem ser
importados pelo sistema.

Caso a emissora nao utilize o Commercial
Playlist ou nao deseje realizar a
importacao, basta fechar esta tela. Caso
deseje, deve-se entdo, exportar o arquivo
XML do (Ver

Commercial Playlist.

“ Bem Vindo ao Smart Manager

Bem Vindo ao Smart Manager,

Esta € a primeira vez que vocé executa o sistema. Para sua
comodidade vocé pode importar os Clientes e Agendadores
do Commerdial Playlist.

Para isso, basta selecionar a opcdo Ferramentas -> Exportar
Contratos no Commerdial Playlist, e em sequida informar ao
Smart Manager o caminho do arquivo gerado.

Selecionar Arguivo...

Arquivo

Comissdo Padrao

| 20,00%] 3|

‘ o|
L 2

w Importar Dados

Apéndice: 23. Exportando os contratos do Commercial Playlist).

Nesta tela do Smart Manager, clique em “Selecionar Arquivo”, selecione o arquivo xml na

pasta onde este foi exportado pelo Commercial, sendo que, por padrao, o arquivo devera estar

contido na pasta “Playlist Software\Smart Manager\Contratos”.

Logo apods digite a Comissao Padrao para os Agenciadores, lembrando que esta pode ser

alterada para cada Agenciador posteriormente.

Ao concluir, clique em “Importar Dados”.



Cadastrando as Contas da emissora

No Smart Manager, contas sdo os locais para onde sdo destinados os recebimentos
(receitas) ou retiradas para realizagdo de pagamentos (despesas). O programa necessita de
pelo menos uma conta cadastrada para realizagao das transagoes financeiras.

No cadastro de contas existem as opgoes: @ Contas

Novo — Para criar uma nova conta. Lista das contas

Editar — Editar uma conta cadastrada. Santander

|
{Banco do Brasil

Remover - Remove uma conta do sistema, se ndo  |visa

houver alguma transagao financeira relacionada a ela.

No sistema, uma conta pode ser:

Conta-Corrente - E uma conta bancéria que a empresa |

Novo

Editar

K Remover

possui. Normalmente é a mais utilizada para movimentagao financeira. Para cadastro é
informado a Descri¢do, o Banco, a Agéncia, a Conta, o Limite de Crédito e Saldo inicial (se
desejado).

Cartao de Crédito — Cartdao de crédito corporativo, se a empresa possuir. Pouco utilizado
pelas emissoras de radiodifusdo. Para cadastro é informado o limite de Crédito, Dia do
Fechamento da Fatura e Dia do Vencimento.

Dinheiro - Caixa de empresa. E utilizado para pequenas movimentacdes, normalmente sdo
feitas transferéncias da conta corrente para esta ou vice-versa. Para cadastro é informado a
Descricéo e o Saldo Inicial (se desejado).

Ao preencher as informacgdes no cadastro de uma conta, clique em “Salvar Conta”.




@ Nova Conta %
Descricao
|Banco do Brasil {
Tipo da Conta Banco Cédigo Cedente
‘Conta—CorrentJe l - ‘ iBanco do Brasil S.A. l > ‘ ‘ i
Agéncia Conta Digito Agénda Digito Conta Limite de Crédito
[ 0000, | 0oo0000g]| | | | | | R$1.000,00|
Convénio Carteira Taxa Boleto Fechamento Fatura Vendmento Fatura
i of | -] | of<] | 1< | 1[- |
Codigo/Variago  Seq. Remessa Tipo CNAB Categoria Tarifa Cobranca

[ I

Link Internet Banking

0|2

Bl

¥ Saldo Inicial

| |Rs 194.565,0(| ~ |

Observacdes

W« Salvar Conta

IMPORTANTE: Apds definir o saldo inicial de uma conta, ndo sera possivel altera-lo.

O cadastro das contas pode ser alterado posteriormente no menu “Cadastros —> Contas”.




Cadastrando as formas de pagamento

Forma de pagamento é a maneira como sao realizadas as transagoes financeiras, seja de
pagamento ou recebimento, no sistema. O programa necessita de pelo menos uma conta
cadastrada para realizagdo destas transacgoes.

No cadastro de Formas de Pagamento existem as opg¢oes:

Novo - Para criar uma nova Forma de Pagamento.

Editar — Edita uma Forma de Pagamento cadastrada.

Remover — Remove uma Forma de Pagamento do sistema, se ndo houver alguma transagao

financeira relacionada a esta.

@ Formas de Pagamento X

Lista das formas de pagamento

Boleto Bancario Novo
-

Cartdo de Crédito
Cheque
Dinheiro

[l  Editar

K Remover

As formas de pagamento sdo cadastradas de acordo com a necessidade ou escolha do

usuario. Para isto Preencha o campo “Descrigao” e clique em “Salvar”.

@& Nova Forma de Pagamento X @ Nova Forma de Pagamento X
Descricao Descricao
A vistal | Boleto]
v Salvar w Salvar

O cadastro das Formas de Pagamento pode ser alterado posteriormente no menu “Cadastros

-> Formas de Pagamento”.



Cadastrando os locutores

Locutores sdao os apresentadores dos programas da emissora. No Smart Manager sao

criados para fazerem vinculo ao (s) programa (s) cadastrado (s) no sistema.

No cadastro de Locutores existem as opgoes:

Novo - Para criar um novo Locutor.

@ Locutores

Lista de locutores

Editar — Edita um Locutor cadastrado. n
Remover — Remove um Locutor do sistema, se izi';:fdf:“adf’
este ndo estiver associado a um programa |wee’
cadastrado.
Para adicionar um novo locutor, preencha o
campo “Nome” e clique em “Salvar”.
@ Novo Locutor X
Nome
{aﬂo Vitor| |
W Salvar

...Nove
[A Editar

x Remover

O cadastro dos locutores pode ser alterado posteriormente no menu “Cadastros > Locutores”.

Cadastrando os Programas

Programas sao conjuntos ou sequéncia das representagdes do locutor. No Smart Manager

sdo criados para fazerem vinculo a um ou varios pedidos cadastrados no sistema. Isto

permite um relatério sobre o programa que esta

rendendo mais a emissora.

No cadastro de Programas existem as opgdes:

Novo - Para criar um novo Programa.

Editar — Edita um Programa cadastrado.

Remover — Remove um Programa do sistema, se

este nao estiver

cadastrado.

‘@ Programas

Lista dos programas

Bom Dia Vale

|Good Times
|Inderteminado

| Jornada Esportiva
|Jornal da Manh3
|Jornal da Tarde
|Noite Livre

|Tarde Legal

associado a um pedido

X

Novo
[ Editar

K Remover
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Os programas sdo cadastrados no Smart g novo Programa

Manager de acordo com os existentes na

Descricdo
emissora. Para realizagdo deste cadastro | !
deve-se informar a descricdo do programa, o - o

. ; i vl

locutor que o realiza, o conteudo da e

Veiculacdo
veiculagdo e o horario, sendo obrigatérios | ,
somente a Hordrio

| |
descricdo e o locutor. Ao preencher as | Z

Observagtes

informacdes clique em “Salvar Programa”.

« Salvar Programa

O cadastro dos programas pode ser alterado posteriormente

Programas”.

Cadastrando as Categorias

no menu “Cadastros >

O Smart Manager prop6e que toda movimentagao
financeira cadastrada no sistema seja categorizada.
Portanto quanto melhor o detalhamento das
categorias, melhor sera o resultado dos relatérios
gerados pelo sistema, pois desta forma a emissora
podera saber onde esta tendo mais despesas e onde
esta agregando mais receitas.

No Smart Manager uma categoria pode ser:
Entradas - Sao os recebimentos da empresa ou as

receitas obtidas de maneira geral.

@ Categorias

Lista das categorias

i - Inserces Avulsas

. .Patrocinio de Programas
i i-Recebimento de Contratos
[} Saidas

- Comissdo dos Agenciadores
- Compra de Equipamentos
[=]- Despesas Operacionais
Agua

- Energia Elétrica

- Internet

. Telefone
[#-Funciondrios

- Impostos

- Tarifas Bancarias

Novo
Editar

K Remover

Saidas — Sao as despesas da empresa.
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As categorias sdo cadastradas no Smart Manager de acordo g cuiegorias | = |

com a necessidade ou escolha do usuario. Para realizagao Lista das categorias

. . Fl-Entradas . . Novo
deste cadastro deve-se informar o nome da categoria e -
‘& Categorias u
associar a uma categoria pai, de acordo com a classificagao Cotegons
desejada. Manutengzo |

Subcategoria de (Categoria Fai)

[~ Entradas

Insercies Avulsas
Patrocnio de Programas

i -Recebimento de Contratos
- Saidas

“« i . ” - Comiss&o dos Agenciadores
no menu “Cadastros --> Categorias”. . Compra de Equpamentos

L

O cadastro das categorias pode ser alterado posteriormente

- Energia Elétrica
Internet

- Telefone
[#-Fundonarios

- Impostos

--Tarifas Bancarias

Cadastrando os Cheques

O Smart Manager possui também um gerenciamento dos cheques cadastrados no sistema.

Para cadastrar um cheque, cliqgue no menu “Pagina Inicial -> Cheques”.

€ & L [EB] « =» v % ¥

Nova Conta Nova Conta Novo Pedido Cheques Nova Saida  NovaEntrada Transferéncia Recbos Emitir Nota Fiscal Importar
a Pagar aReceber . | ¥ Duplicata Mod. 21 ~ Pedidos
Langamentos | = Recebido Transacbes | Redbo Duplicatas Nota Fiscal Contratos

Principal l | == Emitido
| N E—

O sistema exibird a opcao de “Recebido”, que é quando um cliente faz o pagamento
repassando um cheque, ou “Emitido”, que é quando a empresa ou radio emite um cheque com
o objetivo de utiliza-lo como pagamento de alguma conta.

Sera exibida a tela para cadastro do cheque, onde os campos deverao ser preenchidos da

seguinte forma:



@ Cadastar Cheques X
Origem do Cheque
Entidade
|Alimentos Kids 1 - X“ 1;‘
Informacdes do Cheque
Banco Agendia Conta Numero Cheque
|Banco ABC Brasil 5.A. |~| [ooooo | [oooooooooo | [oooooooooor |
Emitente CNPJ/CPF Telefone
|Alimentos Kids | |84315245000108 | |(31) 21362936 \
Data Emissdo Data Vendmento Valor
s [+ [ssps[+] [ rsvsmo]-]
Observacdes
Observacdes
| =
w  Conduir

Entidade: Quem repassou o cheque.
Banco: Nome do banco.

Agéncia: Numero da Agéncia.
Conta: Numero da conta.

Numero do Cheque: Numero do Cheque repassado.

Emitente: Quem emitiu o cheque, em caso de “terceiro”, esse campo devera ser preenchido

com o nome do dono do cheque.
CNPJ/CPF: CNPJ ou CPF do dono do cheque.
Telefone: Telefone para contato.

Data Emissao: Data em que o cheque foi emitido.

Data Vencimento: Data de Vencimento para entrada do cheque.

Valor: Valor do cheque.

Observagoes: Em caso de algum aviso ou informacao, esse campo devera ser utilizado

IMPORTANTE: Quando cadastrado, um cheque podera ser compensado ou devolvido

mediante a validade deste.

Para concluir o cadastro de um cheque, clique no botao “Concluir”.



Operando o Smart Manager

Interface do Smart Manager

Apresentamos abaixo a interface principal do sistema:

Q'L & T e e = 1 Smart Manager 8 - o X
[EIS | Pagina Inicial Cadastros Relatdrios Ferramentas | o B
[ 4 ] y -7 Vg =t
2y N’r@ @ J ' =) > ~ ¥
Nova Conta Nova Conta Novo Pedido Cheques Nova Saida  NovaEntrada Transferénda Redbos Emitir Nota Fiscal Importar
aPagar aReceber ~ . Duplicata Mod. 21 ~ Pedidos
Lancamentos 2 TransagBes | Recbo | Duplcatas | NotaFiscal | Contrats | 3
=
Principal | )1 Resumo Financeiro an
Graficos i -
y O Resumo Financeiro dos Proximos 7| - | Dias
Contas a Pagar x Contas a Receber | Saldo das Contas | Despesas e Receitas por Categoria | =
Item Valor -
R$ 2.500,0 v | Contas RS 36.483,46
Banco do Brasil R$4.111,87 =
R$2.000,0 | Caixa RS 1.050,60
R$ 31.320,99
R$1.500,0 v [Previséo Receber X Pagar RS 791,00
v |Contas a Receber R$2.400,00
R$ 1.000,0 | -
[P1: 58 - Sonrisal - Medicam... [R$ 2.400,00
RE500,0 v [contas a Pagar RS 1.609,00
|[Comiss§o] PI: 58 - Sonrisal... |R$ 960,00
R$0,0 | |Fatura Cartio de Crédito. ... |R$649,00
17/12{2016 v |(heques -R$ 100,00
v [AReceber RS 1.500,00
Existem 0 Contas a Pagar Vencendo hoje. Totalizando R$ 0,00 | 12365 - Ital RS 1.500,00
Existem 0 Contas a Receber Vencendo hoje. Totalizando R$ 0,00 o | APagar RS 1.600,00
Existem 26 Contratos que ainda n3o receberam informacdes Financeiras. | 105 - Playlist Solugdes LTDA |R$ 800,00
Existem 1 Cheques a Depositar. Totalizando R$ 1.500,00 ¥ Exibir Valoresno Grafico Wil -, )

= - - i)

[ Clientes | Fo i [ Descricdo | Inicio |Fim Valor “Agenhe | Agenda

Leite Colombinni 15/07/2016 23/05/2017 R$ 15.000,00 Marcello Ten Comunicacdo
Alimentos Kids Grande Bahia Balas de Leite Kids 16/07/2016  23/05/2017 R$ 36.000,00 André Ten Comunicaco
Bamerindus Itad 4
Bunnys IM Eventos
Codisman Net Farma 5
Correia Distribuidora Radio Playlist
Dolores Comesticos Silva - Distribuidora de Alimentos

- Barra de ferramentas: Nesta sao visualizadas as guias com os principais menus do Smart
Manager.

- Tela principal do sistema: Por padrao, essas trés guias sao exibidas com os principais
graficos: “Contas a Pagar x Contas a Receber”, “Saldo das Contas” e “Despesas e Receitas
por Categoria”. Além dessa tela, todas as consultas realizadas sao exibidas nesse painel em
diversas abas.

- Resumo Financeiro: Nesse painel é exibido o resumo financeiro das contas cadastradas e
a previsao financeira dentro do periodo desejado. Para atualizar o conteldo, aperte a tecla
“F5" ou altere o periodo.

- Entidades: Nesse painel sdo exibidas todas as entidades cadastradas no sistema ou
importadas do Commercial Playlist. As entidades s@o separadas pelas guias:

Clientes, Fornecedores e Agenciadores.

- Pedidos: Nesse painel sdo exibidos os pedidos cadastrados. Ao selecionar um

Cliente ou Agenciador no painel “Entidades”, este painel é preenchido com pedidos

relacionados a entidade em questao.



Importando Dados do Commercial

Conforme mostrado durante a primeira execugao do Smart Manager, o sistema permite que
os clientes e agenciadores sejam importados do Commercial Playlist. Depois de instalado, o
sistema também permite importar os pedidos, que sado os contratos realizados no
Commercial Playlist e os novos clientes cadastrados posteriormente neste ultimo.

Primeiro exporte o arquivo XML do Commercial Playlist. (Ver Apéndice: Exportando os

contratos do Commercial Playlist).

Agora no Smart Manager, clique no menu “Pagina Inicial --> Importar Pedidos”

Q'S &S e e s Smart Manager

(== Pégina Inical Cadastros Relatorios Ferramentas

| /0”/ = *' » 2@ 7 sk
S B/ %) : " S ~ s 4
Nova Conta Nova Conta Novo Pedido Cheques NovaSaida NovaEntrada Transferénda Redbos Emitir Nota Fiscal Importar
a Pagar a Receber hd = Duplicata Mod. 21 ~ Pedidos
Lancamentos \ Transacoes Recibo |  Duplicatas | Nota Fiscal \ Contratos |

Na tela dos pedidos importados, selecione o desejado e clique com o botdo direito em
cima deste.

Caso o Cliente ainda ndo esteja cadastrado, o sistema ird mostrar a opgao “Cadastrar

Cliente”
@ Pedidos sem Informacdes Financeiras m] K
| |" | Pesquisar Limpar e e ——

|CNPJ |NumE |C\dEdE |Id Contrate  |Cod Contrato | Titulo Inicio Fim |Agente |AgEncia |Va|ur

05869355000135 RADIO PLAYLIST IPATIN... 2 2 RADIO PLAYLIST 11/09/2023 11f10/2023 AGENTE TESTE AGENCI... R$8.000,00
05869355000135 RADIO PLAYLIST IPATIN... 3 3 RADIO PLAYLIST 11/09/2023 11f10/2023 AGENTE TESTE AGENCI... R$8.000,00
05869355000135 RADIO PLAYLIST IPATIN... 1 1 INSERCED GENERICA 11/09/2023 11/09/2024 AGENTE TESTE AGENCI... RS 10.000,00
05869355000135 RADIO PLAYLIST IPATIN... 1 4 RADIO PLAYLIST 11/09/2023 11f10/2023 AGENTE TESTE AGENCI... R$9.000,00
05869355000135 RADIO PLAYLIST IPATIN... 2 5 RADIO PLAYLIST 11/09/2023 11f10/2023 AGENTE TESTE AGENCI... R$5.000,00
05869355000135 RADIO PLAYLIST IPATIN... 2 & RADIO PLAYLIST 11/09/2023 11/10/2023 AGENTE TESTE AGENCI... R$8.000,00
05869355000135 RADIO PLAYLIST =& 7 RADIO PLAYLIST 11/09/2023 11f10/2023 AGENTE TESTE AGENCI... R%9.000,00
05869355000135 RADIOF © « Cadastrar Cliente L ® & RADIO PLAYLIST 11/09/2023 11102023 AGENTE TESTE ~ AGENCL.. R$9.000,00
0586935000135 RADIOF £ Langar Pedido ao Cliente... 2 9 RADIO PLAYLIST 11/03/2023 11/10/2023 AGENTETESTE  AGENCL.. R$9.000,00
05869355000135 RADIO PLAYLIST TPATINC.. 2 10 RADIO PLAYLIST 11/09/2023 11f10/2023 AGENTE TESTE AGENCI... R$9.000,00
05869355000135 RADIO PLAYLIST IPATIN... 2 11 RADIO PLAYLIST 11/09/2023 11/10/2023 AGENTE TESTE AGENCI... R$5.000,00
05869355000135 RADIO PLAYLIST IPATIN... 2 12 RADIO PLAYLIST 11/09/2023 11f10/2023 AGENTE TESTE AGENCI... R$9.000,00
05869355000135 RADIO PLAYLIST IPATIN... 2 13 RADIO PLAYLIST 11/09/2023 11f10/2023 AGENTE TESTE AGENCI... R$9.000,00
05869355000135 RADIO PLAYLIST IPATIN... 2 14 RADIO PLAYLIST 11/09/2023 11f10/2023 AGENTE TESTE AGENCI... R$5.000,00
05869355000135 RADIO PLAYLIST IPATIN... 2 15 RADIO PLAYLIST 11/09/2023 11f10/2023 AGENTE TESTE AGENCI... R$8.000,00
05869355000135 RADIO PLAYLIST IPATIN... 2 16 RADIO PLAYLIST 11/09/2023 11f10/2023 AGENTE TESTE AGENCI... R$8.000,00
05869355000135 RADIO PLAYLIST IPATIN... 2 17 RADIO PLAYLIST 11/09/2023 11f10/2023 AGENTE TESTE AGENCI... R$9.000,00
05869355000135 RADIO PLAYLIST IPATIN... 2 18 RADIO PLAYLIST 11/09/2023 11f10/2023 AGENTE TESTE AGENCI... R$9.000,00
05869355000135 RADIO PLAYLIST IPATIN... 2 19 RADIO PLAYLIST 11/09/2023 11f10/2023 AGENTE TESTE AGENCI... R$5.000,00
05869355000135 RADIO PLAYLIST IPATIN... 2 20 RADIO PLAYLIST 11/09/2023 11/10/2023 AGENTE TESTE AGENCI... R$8.000,00
05869355000135 RADIO PLAYLIST IPATIN... 2 21 RADIO PLAYLIST 11/09/2023 11f10/2023 AGENTE TESTE AGENCI... R$8.000,00
05869355000135 RADIO PLAYLIST IPATIN... 3 22 RADIO PLAYLIST 11/09/2023 11f10/2023 AGENTE TESTE AGENCI... R$8.000,00
05869355000135 RADIO PLAYLIST IPATIN... 1 23 INSERCEO GENERICA 11/09/2023 11f09/2024 AGENTE TESTE AGENCI... R$ 10.000,00

x Exduir Contratos Seledonados || 4 Atualizar Contratos Exibir todos os contratos

Ao seleciona-la, sera exibida a tela de cadastro de Cliente ja preenchida com as informacgoes
deste. A partir de entédo as informacgdes podem ser alteradas ou adicionadas para o sistema
e ndo serd modificado no Commercial, somente no banco de dados do Smart Manager. Para

cadastro de Cliente, Veja o item Cadastrando um Cliente.
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Caso o Cliente esteja cadastrado no Smart Manager, sera mostrada a opg¢ao “Langar
Pedido”.

@ Pedidos sem Informagfies Financeiras

|| Pesquisar | Limpar P

e Nome (Cdade |IdContrato |Cod Contrato | Titule Inicio Fim | Agente |Agenca |valar

05859355000135 RADIO PLAYLIST PATIN... 2 2 RADIO PLAYLIST 11/03/2023 11/10/2023 AGENTETESTE  AGENCL.. R$9,000,00
05859355000135 RADIO PLAYLIST PATIN... 3 3 RADIO PLAYLIST 11/03/2023 11/10/2023 AGENTETESTE  AGENCL.. R$8.000,00
05869355000135 RADIO PLAYLIST PATIN... 1 4 RADIO PLAYLIST 11/03/2023 11/10/2023 AGENTETESTE  AGENCL.. RS$9,000,00
05859355000135 RADIO PLAYLIST PATIN... 2 5 RADIO PLAYLIST 11/03/2023 11/10/2023 AGENTETESTE  AGENCL.. R$9,000,00
0 000 Q A - Q 0 0 0420 AGET AGET 000,00
0586335000135 RADIO PLAY Langar Pedido 7 RADIO PLAYLIST 11/09/2023 11/10/2023 AGENTETESTE  AGENCL.. R$9.000,00
5869355000135 RADIO PLAY1 2 Langar Pedido ao Cliente... 8 RADIO PLAYLIST 11/09/2023 11/10/2023 AGENTE TESTE ~ AGENCL.. R$9.000,00
05869355000135 RADIO PLAYLIST PATIN... 2 9 RADIO PLAYLIST 11/09/2023 11/10/2023 AGENTETESTE  AGENCL.. R$9,000,00
5869355000135 RADIO PLAYLIST PATIN... 2 10 RADIO PLAYLIST 11/09/2023 11/10/2023 AGENTETESTE  AGENCL.. RS$9,000,00
05869355000135 RADIO PLAYLIST PATIN... 2 11 RADIO PLAYLIST 11/09/2023 11/10/2023 AGENTETESTE  AGENCL.. RS$9,000,00
5869355000135 RADIO PLAYLIST PATIN... 2 12 RADIO PLAYLIST 11/09/2023 11/10/2023 AGENTETESTE  AGENCL.. RS$9,000,00
05859355000135 RADIO PLAYLIST PATIN... 2 13 RADIO PLAYLIST 11/09/2023 11/10/2023 AGENTETESTE  AGENCL.. R$9,000,00
05859355000135 RADIO PLAYLIST PATIN... 2 14 RADIO PLAYLIST 11/09/2023 11/10/2023 AGENTETESTE  AGENCL.. R$9,000,00
05859355000135 RADIO PLAYLIST PATIN... 2 15 RADIO PLAYLIST 11/09/2023 11/10/2023 AGENTETESTE  AGENCL.. R$9,000,00
05859355000135 RADIO PLAYLIST PATIN... 2 16 RADIO PLAYLIST 11/09/2023 11/10/2023 AGENTETESTE  AGENCL.. R$9,000,00
05869355000135 RADIO PLAYLIST PATIN... 2 17 RADIO PLAYLIST 11/09/2023 11/10/2023 AGENTETESTE  AGENCL.. RS 9.000,00
05869355000135 RADIO PLAYLIST PATIN... 2 18 RADIO PLAYLIST 11/09/2023 11/10/2023 AGENTETESTE  AGENCL.. RS 9.000,00
05869355000135 RADIO PLAYLIST PATIN... 2 19 RADIO PLAYLIST 11/09/2023 11/10/2023 AGENTETESTE  AGENCL.. RS 9.000,00
5859355000135 RADIO PLAYLIST PATIN... 2 20 RADIO PLAYLIST 11/09/2023 11/10/2023 AGENTETESTE  AGENCL.. RS 9.000,00
05859355000135 RADIO PLAYLIST PATIN... 2 21 RADIO PLAYLIST 11/09/2023 11/10/2023 AGENTETESTE  AGENCL.. RS 9.000,00
05859355000135 RADIO PLAYLIST PATIN... 3 22 RADIO PLAYLIST 11/09/2023 11/10/2023 AGENTETESTE  AGENCL.. RS 8.000,00
05859355000135 RADIO PLAYLIST PATIN... 1 23 INSERGAO GENERICA 11/09/2023 11/03/2024 AGENTETESTE  AGENCL.. RS 10,000,00

x Exduir Contratos Selecionados

4 Atualizar Contratos

Exibir todos os contratos

Ao selecionar esta opgao, serd exibida a tela de cadastro de Pedidos ja com as informacgdes

deste em questdo. Estes dados também poderao ser editados e ndo serdao modificados no

Commercial Playlist. Para cadastro do Pedido, Veja o item Cadastrando um Pedido.

A partir de entdo as informacdes podem ser alteradas ou adicionadas para o sistema e nao

sera modificado no Commercial, somente no banco de dados do Smart Manager.

Em ambos os cenarios, teremos a opgao “Lancgar Pedido ao Cliente...” que ao clica-la, abrira

uma janela listando todos os clientes cadastrados no Smart Manager.
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'@ Adicionar Pedido ao Cliente: RADIO PLAYLIST ®

Caso necessario, vocé pode seledonar manualmente dentre os dientes cadastrados
no Smart Manager e adicionar o pedido selecionado.

| | - | Pesquisar Limpar

Mome

PRO CAMPO AGROPECUARIA
RACER. POINT

RADID MEDIAMEIRA LTDA

‘RADIO PLAYLIST
Realeza Cred

REDE VIVO

REDEMAC CAMOEL

REI VERDE

RESTALURANTE DRUZIAN SANGER - IPHOME
RESTAURANTE VERA CRUZ

Adicionar ao Cliente

Nessa tela, sera possivel pesquisar e langar o pedido selecionado a um cliente de forma
manual, caso necessario.
As informagbes dos clientes poderdo ser alteradas no Smart Manager, sem que sejam
alteradas no Commercial.

Contas a receber

O Smart Manager realiza o gerenciamento das contas a receber cadastradas no sistema.

Os recebimentos sdo cadastrados mediante a agregagao de valores a emissora.

Antes de cadastrar uma conta ou parcela a receber deve-se, entao, realizar o cadastro do
cliente em questao.

Cadastrando um Cliente

Para cadastrar um Cliente, clique no menu “Cadastros” e em “Novo Cliente”
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Pagina Inicial Cadastros Consultas Ferramentas
‘ \ ‘. / § .es l:ﬂ’ﬂ g/ Ry
& 8 & ~ i J 00!
Novo Cliente Novo Novo Contas Formas de Categorias Locutores Programas
Fornecedor Agenciador Pagamento
Entidades \ Cadastros

Sera aberta uma nova tela para o cadastro do Cliente. Nesta devem ser preenchidas as
informacgdes do novo Cliente.

Dados do Cliente

Na secao “Dados do Cliente” sdo preenchidas as informagdes cadastrais deste, como o Nome,
CNPJ, Razao Social dentre outras conforme o exemplo abaixo.

@ MNovo Cliente b oo
Dados do Cliente Anexar arquivo
Tipo Pessoa Home CHP1/CPF
Buridica =] | I |
Razdo Social Insc. Estadual/RG Insc. Municipal
| I N |
Telefone Telefone Celular Fax
| | I | |
Email Email Comerdal Ramo de Atividade
| | I [~]+]
Observacies Tipo Cliente
| a |'| |01—Comercial |*|

Enderecos Movo Endereco
CEP Logradouro Mu... Com... Bairro Cidade ... End End Com Mu... UF End Com Mum...

Dados Bancarios Novo Dado Bancaria Contatos (Representante Legal) Novo Contato
Banco Agenda Conta MNome Telefone Celular

» Lancar Pedido & Salvar Cliente

IMPORTANTE: Os campos em negrito sao obrigatérios e o campo “CNPJ/CPF” deve ter um
valor valido quando preenchido. Caso o campo “Inscrigdo Estadual/RG” esteja vazio, o sistema
ira considerar o cliente como “Isento de Tributagao”.

O Smart Manager permite o cadastro de um ou mais enderegos, contas e contatos para o
Cliente. Para isto é separado as sessdes na tela cadastro, o que permite uma melhor
visualizagdo das informagoes.



Para anexar informacdes do cliente clique em Anexar arquivos. Saiba mais em

Tipo de Cliente

03 - Residendial Pessoa Fisica
04 - Produtor Rural

- Org&o da administracio piblica estadual direta e suas fundacdes e autarquias, quando mantidas pelo poder pblico estadual e regidas por normas de direito pblico, nos termos do Convénio ICMS 107/95
06 - Prestador de servico de telecomunicacdo responsavel pelo recolhimento do imposto incidente sobre a cessdo dos meios de rede do prestador do servico ao usuério final, nos termos do Convénio ICMS 17/13
07 - Missdes Diploméaticas, Reparticdes Consulares e Organismos Internacionais, nos termos do Convénio ICMS 158/94

‘& Novo Cliente - » . — g
Dados do Cliente
Tipo Pessoa Nome CNP3/CPF Financeiro n |
[uridica =1 N | r 7 ‘
Fi iro dos Proxil 7| | Di
Razio Social Insc. Estadual/[RG Insc. Municipal = = L= ‘
| I I | Valor =
Telefone Telefone Celular Fax Contas R$45.28346 | ‘
[ || N | ‘ Banco do Brasil RS 12.911,87 Eéi
S = = = Caixa RS 1.050,60 ‘ ‘

Email Email Comerdial Ramo de Atividade : P RS 31,320,99 | )
! l | I 1 e l Frevﬁo Receber X Pagar RS 0,00
Observacdes Tipo Cliente Contas a Receber RS$0,00
l ‘ > [ il— - Comercial F‘ Contas a Pagar R$0,00

01 - Comercial -

02 - Industrial =

Dados Bancérios Novo Dado Bancario

Contatos

Novo Contato

| |Banco Agencia Conta

Nome

Telefone Celular

» Lancar Pedido 4 Salvar Cliente

R$ 15.000,00 Marcello
R$ 36.000,00 André

Ten Comunicagdo

Ten Comunicacdo

+ Em tipo de Cliente, selecione da lista disponivel a opgao que melhor define o cliente ao qual

esta se cadastrando.

Enderecos

Para adicionar um endereco ao Cliente, clique em “Novo Endere¢o” na sessao “Endereco.”

Enderecos ‘ Novo Endereco
|cep Logradouro Numero Complemento  Bairro Cidade Siga

3511623  Rua Camerlengo; 24

Belo Horizonte

Sera aberta uma nova janela para fornecimento dos dados do enderecgo. Nesta tela, encontra-
se disponivel o recurso de pesquisa do CEP (ver no apéndice “Pesquisar CEP").
Preencha as informacgdes e clique em “Salvar Enderego”.
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J, & Novo Enderego - - M‘

Dados do Endereco

CEP Endereco
— | |
Numero Complemento Bairro

| | | |

Cidade/Municipio UF

| |

Observacoes

4« Salvar Endereco

S deatital s Z Lodiaiin T s Gl T N /
ToreT Ty —orTeor - —rar —rrr

IMPORTANTE: Os campos em negrito sao de preenchimento obrigatorio.

Para alterar um enderego cadastrado para o Cliente, dé dois cliques em cima deste. A tela
apresentada acima sera aberta para realizar a alteragao.

Para apagar um endereco do Cliente, clique com o botédo direito em cima deste na segao
“Enderecgos” e selecione “Remover”.

Enderecos Novo Endereco
CEP Logradouro Numero Complemento  Bairro Cidade Sigla
3511623  iRua Camerlengo, 24

Industrial Belo Horizonte

X Remover

Dados Bancarios

Para adicionar Dados Bancarios ao Cliente, clique em “Novo Dado Bancario” na sessao
“Dados Bancarios”.

Dados Bancarios $ Novo Dado Bancério
Banco Agendia Conta




Serd aberta uma nova janela para fornecimento
‘& Novo Dado Bancario

dos dados Bancarios. Preencha as informacoes e

clique em “Salvar Dados Bancarios”. Dedss Bancios

Banco

Agéncia Conta

Nome do Titular

Observacdes

IMPORTANTE: Os campos em negrito sdo de
preenchimento obrigatério.

W Salvar Dados Bancarios

Observagao: Clientes SICOOB devem selecionar o 756 - Banco Cooperativo do Brasil S.A. -

BANCOOB

Para alterar um Dado Bancario cadastrado para o Cliente, dé dois cliques em cima deste. A

tela apresentada acima sera aberta para realizar a alteragao.

Para apagar um Dado Bancario do Cliente, clique com o botao direito em cima deste na segao

“Dados Bancérios” e selecione “Remover”.

Novo Dado Bancério
Conta ‘
111110

Dados Bancarios

Banco Agencia

Banco ABC Brasil S.A.

X Remover

Contatos

Para adicionar um Contato ao Cliente, clique em “Novo Contato” na sessao “Contatos”

I_> Novo Contato

Contatos ‘
Celular

‘ Nome Telefone
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Sera aberta uma nova janela para fornecimento dos Contatos. Preencha as informacgdes e
clique em “Salvar Contato”.

& Novo Contato @

‘Ecio; do Contato

Nome
I
Telefone Celular

Email

Observacdes

v Salvar Contato

IMPORTANTE: O campo “Nome” é de preenchimento obrigatério.
Para alterar um Contato cadastrado para o Cliente, dé dois cligues em cima deste. A tela
apresentada acima sera aberta para realizar a alteracao.

Para apagar um Contato do Cliente, clique com o botdo direito em cima deste na segao
“Contatos” e selecione “Remover”.

i Contatos Novo Eontato

| Nome Telefone Celular

Jodo Figueiredo

Realizado o cadastro do Cliente, o usuario deve salva-lo no sistema. Para isto, clique no botao
“Salvar Cliente” ou em “Langar pedido” para cadastrar um pedido a este. Entao, o sistema ira
abrir a tela de cadastro de um novo pedido. (Veja o item cadastrando um pedido).

Cadastrando uma Conta a receber

Realizado o cadastro do Cliente é possivel cadastrar uma conta a receber para este. Diferente
de um pedido, uma conta a receber ndo esta relacionada ao setor de OPEC da emissora e
também nédo é possivel langar comissdes para este. Exemplos de contas a receber sao
aplicagdes feitas pela emissora, patrocinio de eventos, venda de algum tipo de material
referente a emissora, dentre outros.

Para Cadastrar uma nova conta a receber, clique no menu “Pagina Inicial -> Nova Conta a
Receber”
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Relatorios Ferramentas

o B e =

||{ Pagina Inicial |

%,

7’

Nova Conta Nova Conta Novo Pedido Cheques Nova Saida  MNovaEntrada Transferénda
a Pagar a Receber >
Lancamentos ‘ Transacoes

O Sistema ira exibir a tela para cadastro da Nova Conta a Receber. Nesta devem ser
informados os dados conforme a imagem abaixo:

@ Nova Conta a Receber X
Dados da Conta | Outras Informacdes l
Informacdes Sobre a Conta
Receber de Conta
| [=[+] | -]
Histérico Categoria Doc.
| | | [-1+] | |
Forma de Pagto Vencimento
] lvld-l I23/04/2022 I" || Permite emiss3do de boletos
Valor Total Qtde parcelas [ Periodo entre parcelas
I U,OOILI | lm A cada 0| - | dia(s) Todo dia | 23 . do més
Lista de parcelas

& Salvar conta areceber | | [l caladar parcelas

IMPORTANTE: Os campos em negrito sdo de preenchimento obrigatério.

& Nova Conta a Receber

[Dadosdacmta—] Outras InformacSes l

Outras Informacdes

Data de Emissdo

N° do documento

I -]

|

Cod. de Barras

Observacies
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Receber de - Cliente do qual se trata o recebimento.

Conta — Conta de destino.

Categoria — Categoria a qual deseja classificar o recebimento.

Doc. — Documento utilizado na operagéo.

Historico — Descri¢ao do recebimento.

Forma de Pagto — Forma na qual o recebimento sera realizado.

Vencimento da 12 parcela — A partir desta, o sistema realizara o calculo para o vencimento
das posteriores.

Valor Total — Valor a ser recebido.

Quantidade de Parcelas — Quantidade de parcelas em que o recebimento sera realizado.
Periodo entre parcelas — Caso a quantidade de parcelas seja superior a um, deve-se escolher
uma destas opgdes para o sistema gerar as demais parcelas. Sendo que é possivel escolher
0 vencimento para a cada X dias, ou em um determinado dia fixo.

Data de Emissao — Data de Emissdo do Boleto.

N° do Documento — Numero referente a Nota Fiscal.

Codigo de Barras — Codigo referente ao Boleto.

Observagoes — Use esse campo para algum detalhe ou informagéao adicional, onde a mesma
serd impressa na Nota Fiscal Mod. 21 (no campo Observacgdes da nota).

Valor a faturar — Valor baseado no valor total, calculado com o ICMS definido pelo cliente.
ICMS (%) - IMPOSTO SOBRE CIRCULAGAO DE MERCADORIAS e SERVIGOS.

Uma vez definido o valor, o software passa a calcular automaticamente o valor a faturar,
facilitando na emissdo da NFSC (Nota Fiscal de Servico de Comunicagdo ou Nota Fiscal
Modelo 21).

CFOP - Cddigo Fiscal de Operagoes e de Prestagbes das Entradas de Mercadorias e Bens e
da Aquisi¢cao de Servigos ou sob a sigla CFOP é um codigo do sistema tributarista brasileiro,
determinado pelo governo. E indicado nas emissdes de notas fiscais, declaracdes, guias e
escrituragdo de livros. E utilizado em uma operacao fiscal e define se a nota emitida recolhe
ou nao impostos, movimento de estoque e financeiro.

Classificagao — Codigo da Classificag@o do item do documento fiscal.

Isento de Tributagao — Caso a empresa contratante do servigo seja Isenta de Tributagao, essa
opcao deve ser marcada. Assim, o Valor a faturar serd igual ao Valor total, e o ICMS passa a
ser definido como 0.

Ao clicar em “Calcular Parcelas”, sera mostrada na grade “Lista de parcelas”, estas que foram
calculadas pelo sistema baseadas nas informacgdes descritas acima.
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Lista de parcelas
Parcela Doc. Vencmento Valor Valor ICMS ICMS Isento Valor Faturar ‘ Forma Pagto
1/3 12/07/2018 RS 333,33 R$ 56,67 17,00% Nao RS 333,33
2/3 12/08/2018 RS 333,33 R$ 56,67 17,00% N3o RS 333,33
3/3 12/09/2018 RS 333,34 R$ 56,67 17,00% Nao RS 333,34

« Salvar conta areceber f§: kil Calcular parcelas

Para confirmar, clique em “Salvar conta a receber”.

Lista de parcelas
Parcela Doc. Vencimento Valor Valor ICMS ICMS Isento Valor Faturar Forma Pagto
0 0138 R - 0,0 00% 3 R
2/3 12/08/2018 R$ 333,33 R$ 56,67 17,00% N3o RS 333,33
3/3 12/09/2018 RS 333,34 RS 56,67 17,00% Nao RS 333,34

' & Salvar conta a receber |§: bl Calcular parcelas

Visualizando as Contas a Receber

Em uma empresa, torna-se dificil o gerenciamento de todas as informagdes de recebimento
com o passar do tempo. O Smart Manager torna este processo simples e agil, isto porque
possui consultas e relatérios personalizados para visualizagao das contas a Receber dentro

de um periodo selecionado.

Para visualizar as Contas a Receber cadastradas no Sistema, clique no menu “Relatérios
Contas a Receber” e selecione o filtro desejado.



) l,'_l e 3 e
Dl B | = €

.. PAaIr al : Relatdrios Ferramentas
ol & & =] (y )
Contas Conferénda  Permuta ' Cartdo de Cheques Parcelas Extr
aPagar ~ Financeira  Financeira Crédito ~ hd Bloqueadas
Vencidas Consultas
AVencer
Quitadas - =
| ~ Atualizar
© |Ultimos | #  Geral 05/2017 |~ [até|23/06/2017 |~ | | =
& Imprimir
Arraste para aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar por ela

O sistema ira exibir entdo em uma nova guia o relatério das Contas a Receber, incluindo as
parcelas dos pedidos, de acordo com a opgao selecionada.

m ‘ContasaPagar | Contas aReceber X x
Periodo —
(©) [Uttmos 30 dies [~] () [13/05/2018 [~ |ate[12/08/2018 [~ ] | —
& mprimir |

I I'I:TEnmnh'ar [ Limpar |

MANAGER

Arraste para aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar por ela

Pago Parcela Cliente Histdrico Data de Vend... |Conta Forma de Paga... | Categoria Valor Valor da Comis... |Valor Final
Silva - Distribui... PI: 59 - Chama... 16/05/2018 Banco do Brasil  Boleto Bancario R$ 5.000,00 R$ 2.000,00 RS 3.000,00
v 45 Net Farma PI: 58 - Sonrisa... 17/05/2018 Banco doBrasl  Boleto Bancério  Recebi d... RS 2.400,00 R$ 960,00 RS 1.440,00
X 6/6 Correia Distribu... PI: 61 - Guaran... 23/05/2018 Banco do Brasi  Boleto Bancario Recebimento d... R$6.000,00 R$ 2.400,00 R$ 3.600,00
X 7/8 Codisman PI: 53 - CODIS... 25/05/2018 Santander Boleto Bancério  Patrocinio de P... RS 3.000,00 RS 1.200,00 R$ 1.800,00
X 7/8 Bamerindus PI: 50 - Poupa... 28/05/2018 Santander Boleto Bancério  Recebimento d... R$ 2.250,00 R$ 900,00 R$ 1.350,00

R$18.650,00| R$7.460,00|  R$11.190,00 |

O periodo do relatério em questao pode ser alterado e as informagdes personalizadas de
relatorios.




Todas as consultas geradas pelo Smart Manager permitem ao usuario a possibilidade de
impressao e geragao de um relatorio.

— Periodo
Atualizar
o) |Utimos 30dias [~ | (71 [13/05/2018 |- [até[12/06/2015 [ | e
& mprimir
| l > ] Encontrar Limpar
M ANAGER

Arraste para aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar por ela

Pago Parcela idiente Histérico Data de Vendi... |Conta Forma de Paga... | Categoria Valor Valor da Comis... |Valor Final
Silva - Distribui... PI: 53 - Chama... 16/05/2018 Banco do Brasil Boleto Bancario  Patrodnio de P... RS 5.000,00 R$ 2.000,00 R$ 3.000,00
v 4/s Net Farma PI: 58 - Sonrisa... 17/05/2018 Banco do Brasil Boleto Bancario  Recebimento d... R$ 2.400,00 RS 960,00 R$ 1.440,00
xX 6/6 Correia Distribu... PI: 61 - Guaran... 23/05/2018 Banco do Brasil Boleto Bancédrio  Recebimento d... R$ 6.000,00 RS 2.400,00 RS 3.600,00
x 7/8 Codisman PI: 53 - CODIS... 25/05/2018 Santander Boleto Bancdrio  Patrocinio de P... RS 3.000,00 RS 1.200,00 RS 1.800,00
x 7/8 Bamerindus PI: 50 -Poupa... 28/05/2018 Santander Boleto Bancdrio  Recebimento d... RS 2.250,00 R$ 900,00 R$ 1.350,00
R$ 18.650,00 |  R$7.460,00 | R$ 11.190,00 |

Contas a pagar

O Smart Manager realiza o gerenciamento das Contas a Pagar cadastradas no Sistema. Os
pagamentos sao cadastrados mediante as despesas geradas pela emissora.
Antes de cadastrar uma conta ou parcela a pagar deve-se entdo realizar o cadastro do

Fornecedor em questéao.

Cadastrando um Fornecedor

7 Relatérios  Ferramentas

s \s& & ‘ i J 00
Novo Cliente Novo Contas Formas de Categorias Locutores Programas
Agendador Pagamento
Entidades ’ Cadastros

Para cadastrar um Fornecedor, clique no menu “Cadastros --> Novo Fornecedor”.

Sera aberta uma nova tela para o cadastro do Fornecedor. Nesta devem ser preenchidas as
informagdes do novo Fornecedor.

Vale ressaltar que caso um Fornecedor também seja um cliente, € necessario repetir o
cadastro do mesmo como Cliente, dessa forma é possivel utilizar o cliente como abas as
entidades.

Para anexar informagdes do fornecedor clique em Anexar arquivos. Saiba mais em Anexar
arquivos.
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@ Movo Fornecedor

*

Dados do Fornecedor Anexar arguivo

Tipo Pessoa Home CNP1/CPF

|Jur|‘dia | & | | | | |

Razdo Sodal Insc. Estadual Insc. Municpal

| I I |

Telefone Telefone Celular Fax

| I I I |

Email Email Comercial Ramo de Atividade

| I I [-]+]

Observagies

| -]

Enderecos Novo Endereco
CEP  Logradouro Mu... Com... Bairro Cidade ... End End Com Mu... UF End Com Mum...

Dados Bancérios Novo Dado Bancério Contatos Novo Contato
Banco Agenda Conta MNome Telefone Celular

Dados do Fornecedor

4 Salvar Fornecedor

Na sec¢do “Dados do Fornecedor” sdo preenchidas as informacdes cadastrais deste, como o

Nome, CNPJ, Razao social dentre outras conforme o exemplo abaixo.

Dados d Fornecedor
Tipo Pessoa tome NPIjePF
[nuridica | = | [Playist Soluges [l ]
st e I |
Telefore Telefone Cebilar Fax
|3D 21352929 | [ | [t31) 21352029
Emai Emai Comercal Ramo de Atvidade
|suporte@playist.com.be | [plavist@playist.com.br | [softmare ~|
Cbservagges
a [-]
| Empresa Lider em automag3o de radiofusdo W
g :
. .
E ]
8
7 Confirmar Cancelar

IMPORTANTE: Os Campos em negrito sdo obrigatorios e o campo “CNPJ” deve ter um valor

valido quando preenchido.
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O Smart Manager permite o cadastro de um ou mais enderegos, contas e contatos para o
Fornecedor. Por isso, essas informagdes sdo exibidas em sec¢bes diferentes na tela de

cadastro.

Enderecos

Para adicionar um endereco ao Fornecedor, clique em “Novo Endereco” na sessdo

“Enderecgo”.
Enderecos l'_'> Novo Endereco
CEP Logradouro Numero Complemento  Bairro Cidade Sigla

Serd aberta uma nova janela para fornecimento dos dados do enderego. Nesta tela, encontra-
se disponivel o recurso de pesquisa do CEP (Ver no apéndice pesquisar CEP).

Preencha as informacdes e clique em “Salvar Enderecgo”.

Dados do Endereco

CEP Endereco

Elml Q, lRua Cristévdo Colombo ]
NGmero Complemento Bairro

|45 l |3° Andar ‘ iCidade Nobre ]
Cidade/Municipio UF
|Ipab'nga I |MG ]'I

Observacoes

W Salvar Endereco

IMPORTANTE: Os campos em negrito sdo de preenchimento obrigatorio.

Para alterar um enderego cadastrado para o Fornecedor, dé dois cliques em cima deste. A
tela apresentada acima sera aberta para realizar a alteracgao.
Para apagar um endereco do Fornecedor, clique com o botao direito em cima deste na sessao

“Enderecos” e selecione “Remover”.



Enderecos Novo Enderecc

CEP Logradouro Numero Complemento  Bairro Cidade Sigla
35162363 Cidade Nobre

Rua Cristévao Colombo Ipatinga

X Remover

Dados Bancarios

Para adicionar Dados Bancarios ao Fornecedor, clique em “Novo Dado Bancario” na segéao

“Dados Bancarios”.

Dados Bancarios Q Novo Dado Bancario
Banco Agendia Conta

Sera aberta uma nova janela para fornecimento dos dados bancarios. Preencha as
informagoes e clique em “Salvar Dados Bancarios”.

Dados Bancarios
Banco
Banco Itali BBA 5.A. [~]
Agéncia Conta
11125 | [1111110
Nome do Titular
IPIaylist SolugBes Ltdal
Observactes

4 Salvar Dados Bancarios |

IMPORTANTE: Os campos em negrito sdao de preenchimento obrigatério.
Para alterar um Dado Bancario cadastrado para o Fornecedor, dé dois cliques em cima deste.

A tela apresentada acima sera aberta para realizar a alteragao.

Para apagar um Dado Bancario do Fornecedor, clique com o botado direito em cima deste na

sessao “Dados Bancarios” e selecione “Remover”.



Dados Bancarios Novo Dado Bancario

Conta

Banco Agendia
| Banico Itadi BBA S.A. :

X Remover

Contatos

Para adicionar um Contato ao Fornecedor, clique em “Novo Contato” na sessao “Contatos”.

Contatos . > NovoContato
[
' Nome Telefone Celular

Sera aberta uma nova janela para fornecimento dos Contatos. Preencha as informagdes e

clique em “Salvar Contato”.

Dados do Contato

Nome
[Suporte I
Telefone Celular

(31) 2136-2929 || [
Email

lsuporte@playlist.com.br l
Observacoes

Atendimento 24 horas| a

4 Salvar Contato

IMPORTANTE: O campo “Nome” é de preenchimento obrigatorio.

Para alterar um Contato cadastrado para o Fornecedor, dé dois cliques em cima deste. A tela
apresentada acima serd aberta para realizar a alteracgao.

Para apagar um Contato do Fornecedor, clique com o botéao direito em cima deste na segéo

“Contatos” e selecione “Remover”.



Contatos Novo Contatc

Nome Telefone VCeIular
Suporte (31) 2136-2929
X Remover

Realizado o cadastro do Fornecedor, o usuario deve salva-lo no Sistema. Para isto, clique no

botao “Salvar Fornecedor”.

Cadastrando uma Conta a Pagar

Realizado o cadastro do Fornecedor, é possivel entdo cadastrar uma conta a pagar para este.
Exemplos de Contas a Pagar sdao comissdes de Agenciadores, compra de equipamentos,
pagamentos mensais dentre outros.

Para Cadastrar uma nova Conta a Pagar, clique no menu “Pagina Inicial” --> “Nova Conta a
Pagar”

O Sistema ira exibir a tela para cadastro da Nova Conta a Pagar. Nesta devem ser informados

os dados conforme a imagem abaixo:

Dados da Conta | Outras Informacfes

Informacdes Sobre a Conta
Pagar para
Playlist Solugées [~+]
Conta Categoria Doc.
Banco do Brasil = | |Playist Automation suite ~[+] | \
Historico Forma de Pagto Vencimento 12 Parcela
|Compra do Pacote Playist Automation Suite | [Boleto Bancério ~|+| l0y07/2014 [~]
Valor total Qide parcelas [~ Periodo enire parcelas
RS 1,700,00| ~ | j 3]z] Acada | 30[ 3| diafs) W Tododia | 12| domés
| Uista de parcelas

& S3varContaaPagar | @ Caladar parcelas




| Langar Informagdes Financeras | Outas =

coes

| Qutras Informaces
| Data de Emissdo N° do documento
- |
| Cod. de Barras
|
Observacdes

IMPORTANTE: Os campos em negrito sdo de preenchimento obrigatorio.
Pagar para - Fornecedor ao qual se trata o pagamento.
Conta - Conta de origem.
Categoria — Categoria a qual deseja classificar o pagamento.
Doc. - Documento utilizado na operagao.
Historico — Descri¢cao do pagamento.
Forma de Pagamento — Forma na qual o pagamento sera realizado.
Vencimento da 12 parcela — A partir desta, o Sistema realizara o calculo para o vencimento
das posteriores.
Valor Total — Valor do pagamento a ser efetuado.
Quantidade de Parcelas — Quantidade de parcelas em que o pagamento sera realizado.
Periodo entre parcelas — Caso a quantidade de parcelas seja superior a um, deve-se escolher
uma destas opgoes para o sistema gerar as demais parcelas.
Data de Emissao — Data de Emissdo do Boleto.
N° do Documento — Numero referente a Nota Fiscal.
Codigo de Barras — Codigo referente ao Boleto.
Observagoes — Use esse campo para algum detalhe ou informagéao adicional.
Ao clicar em “Calcular Parcelas”, serd mostrada na grade “Lista de parcelas” estas que foram

calculadas pelo sistema, baseadas nas informagdes descritas acima.



Lista de parceias

j Vencdmento
Compra do Pacote Playlst Automation Suite 01/07/2014 RS 566,67 Boleto Bancano
2/3 Compra do Pacote Playlst Automation Suite 01/08/2014 R$ 566,67 Boleto Bancario
3/3 Compra do Pacote Playlst Automation Suite 01/03/201% R$ 566,66 Boleto Bancario

« Salvar Conta a Pagar Ixhd Cdcuarpamelas;

Para confirmar o langamento da conta, clique em “Salvar Conta a Pagar”

Parcela  |Doc. Historko Vencimento valor 'Forma Pagto
] Compra do Pacote Playlist Automation Suite 01/07/2014 RS 566,67 ;Dmhel;o e
2/3 Compra do Pacote Piaylist Automation Suite 01/08/201% RS 566,67 Boleto Bancario
3/3 Compra do Pacote Playlist Automation Suite 01/09/2014 RS 566,66 Boleto Bancério

[« savercontaapagar | [l Calcuar parcelas

Visualizando as Contas a Pagar

Em uma empresa, torna-se dificil o gerenciamento de todas as informagdes de pagamento

com o passar do tempo. O Smart Manager torna este processo simples e agil, isto porque

possui consultas e relatorios personalizados para visualizagdo das Contas a Pagar dentro de

um periodo selecionado.

Para visualizar as Contas a Pagar cadastradas no Sistema, clique no menu “Relatérios -->

Contas a Pagar” e selecione o filtro desejado.

UEN = P | = ¢

]

- DS | Relatdrios Ferramentas
i (<5 - == -
d H B B =
Contas a Conferénda Permuta l Cartdo de Cheques Parcelas Extra'
Receber ~ Financeira Financeira Crédito ~ b Blogueadas {
4= Vencidas Consultas
=» AVencer
¥ Quitadas
w  Geral tas a Receber Isddodas_(.‘aﬂasl Despesas e Receitas por Categoria ‘
3

Despesas Ultimos 30 dias

B, Aux. alimentacdo

. Comissdo dos Agenci
. | Compra de Equipame
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O sistema ira exibir entdo em uma nova guia o relatério das Contas a Pagar de acordo com a

opgao selecionada.

8| I SIY

MANAGER

1l

Marcello [Comissdo] PI: 59 -... 16/05/2018 Comissao dos Agen...

v 6/6 Ten Comunicacdo [Comiss3o] PI: 59 -... 16/05/2018 Banco do Brasil Cheque Comiss3o dos Agen... R$ 1.000,00

X 4/s Marcello [Comiss3o] PI: 58 -... 17/05/2018 Santander Dinheiro Comiss3o dos Agen... R$ 480,00

X 4/s Ten Comunicacdo [Comiss3o] PI: 58 -... 17/05/2018 Santander Dinheiro Comiss3o dos Agen... R$ 480,00

X 6/6 André [Comiss3o] PI: 61 -... 23/05/2018 Santander Cheque Comiss30 dos Agen... R$ 1.200,00

v 6/6 M2 d [Comiss3o] PI: 61 -... 23/05/2018 Santander Cheque Comiss3o dos Agen... R$ 1.200,00

X 78 Ten Comunicagdo [Comiss3o] PI: 53 -... 25/05/2018 Santander Cheque Comiss3o dos Agen... R$ 600,00

x pli:3 Thiago. [Comiss3ol PL: 53 -... 25/05/2018 _Santander Cheaue Comissdo dos Agen.. RS$600.00
R$7.460,00 | w |

O periodo do relatorio em questdo pode ser alterado e as informagdes personalizadas de
acordo com o usudrio. Para obter mais detalhes verifique o item Personalizando os

relatorios.
Todas as consultas geradas pelo Smart Manager permitem ao usuario a possibilidade de

impressao e geragao de relatorio.

Contas aPagar X | Contas a Receber x
X . L.
’7 o) [Uttmos 30 dias [~ | ()[13/052018 | - |até[12/06/2018 [~ | | g
EitinosS0.0a5" ey I@ . l

| B SMART *

|
Arraste para aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar por ela ’
Histérico Data de Vencimento | Conta |Forma de Pagamento | Categoria

Pago

[Comissao] PI: 59 -... 16/05/2018 Banco do Brasi Cheque Comissao dos Ager.. R$ 1.000,00 |
v 6/6 Ten Comunicacdo [Comiss&o] PI: 59 -... 16/05/2018 Banco do Brasil Cheque Comiss3o dos Agen... R$ 1.000,00
X 4/s Marcelio [Comiss3o] PI: 58 -... 17/05/2018 Santander Dinheiro Comiss3o dos Agen... R$ 480,00
X 4/s Ten Comunicacdo [Comiss3o] PI: 58 -... 17/05/2018 Santander Dinheiro Comiss3o dos Agen... R$ 480,00 -
X 6/6 André [Comissdo] PI: 61-... 23/05/2018 Santander Cheque Comissdo dos Agen... R$ 1.200,00
v 6/6 JM2 Propaganda [Comiss3o] PI: 61-... 23/05/2018 Santander Cheque Comiss3o dos Agen... R$ 1.200,00
X 7/8 Ten Comunicacdo [Comiss3o] PI: 53 -... 25/05/2018 Santander Cheque Comiss3o dos Agen... R$ 600,00
x 718 Thiago IC 1 PL: 53 ... 25/05/2018 ck Cheaue Comiss3o dos Agen, R$600.00

R$ 7.460,00 | v
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Pedidos

O Smart Manager realiza o gerenciamento completo dos pedidos cadastrados no Sistema.
Estes pedidos sdo cadastrados mediante aos contratos de veiculagdo realizados pela
emissora.

Antes de cadastrar um pedido a receber deve-se entéo realizar o cadastro do cliente e do(s)

Agenciadores (se houver) em questdo. Para cadastro do cliente, veja o item Cadastrando um

Cliente.

Cadastrando um Agenciador

Para cadastrar um Agenciador, clique no menu “Cadastros —> Novo Agenciador”

Sera aberta uma nova tela para o cadastro do Agenciador. Nesta devem ser preenchidas as

informagdes do novo Agenciador.

| & Salvar Agencador




Dados do Agenciador

Na sec¢ao “Dados do Agenciador” sdo preenchidas as informagdes cadastrais deste, como o

Nome, CNPJ, Razao social dentre outras, conforme o exemplo abaixo.

(3323232 | S e B ]
Emal Emal Comeraal Comisso

contato @ogencia 1. com.br || ®:
Observagdes

A -]

| Parceria ha S anos| L-

m

ct

® el
p—1 )

IMPORTANTE: Os campos em negrito sdo obrigatorios e o campo “CNPJ” deve ter um valor
valido quando preenchido.

O Smart Manager permite o cadastro de um ou mais enderegos, contas e contatos para o
Agenciador. Para isto é separado as sess0es na tela cadastro o que permite uma melhor

visualizagao das informagdes.

Enderecos

Para adicionar um enderego ao Agenciador, clique em “Novo Endereco” na sessdo

“Endereco”.
Enderecos C ' > Novo Endereco
CEP Logradouro Numero Complemento  Bairro Cidade Sigla
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Sera aberta uma nova janela para fornecimento dos dados do enderego. Nesta tela, encontra-
se disponivel o recurso de pesquisa do CEP (ver no apéndice “Pesquisar CEP”).

Preencha as informacgdes e clique em “Salvar Enderego”.

Dados do Enderego

CEP Endereco

35162-350 | @@ |Rua Afonso Guimar3es ]
Nimero Complemento Bairro

| I | |Cidade Nobre |

« Salvar Endereco

IMPORTANTE: Os campos em negrito sdo de preenchimento obrigatorio.

Para alterar um enderego cadastrado para o Agenciador, dé dois cliques em cima deste. A
tela apresentada acima sera aberta para realizar a alteragao.

Para apagar um endereco do Agenciador, clique com o botao direito em cima deste na segéao

“Enderecos” e selecione “Remover”.

Logradouro

Rua Afonso Guimaraes

35162350 Cidade Nobre

X Remover

Dados Bancarios

Para adicionar Dados Bancarios ao Agenciador, clique em “Novo Dado Bancario” na segédo

“Dados Bancarios”.

Dados Bancérios [— > NovoDadoBancirio
Banco Agenda  Conta

Serd aberta uma nova janela para fornecimento dos dados Bancarios. Preencha as

informagoes e clique em “Salvar Dados Bancarios”.



Dados Bancérios

Banco
|Banco Bradesco S.A. |~

Agéncia  Conta
54888 | |12345%6

Nome do Titular
\André Luiz Nogueira
Observagoes

[ -

W Salvar Dados Bancérios

IMPORTANTE: Os campos em negrito sdao de preenchimento obrigatério.

Para alterar um Dado Bancario cadastrado para o Agenciador, dé dois cliques em cima deste.
A tela apresentada acima sera aberta para realizar a alteragao.

Para apagar um Dado Bancario do Agenciador, clique com o botdo direito em cima

deste na sessao “Dados Bancarios” e selecione “Remover”.

2.

Dados Bancarios Novo Da an:
Agenda Conta

Banco Bradesco S.A. 12345-6
| X Remover

Contatos

Para adicionar um Contato ao Agenciador, clique em “Novo Contato” na se¢ao “Contatos”.

Contatos C— > NovoContato
Nome Telefone Celular

Sera aberta uma nova janela para fornecimento dos Contatos. Preencha as informagdes e

clique em “Salvar Contato”.
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Maria de Fatima ]

L
Telefone Celular

I | |
Email

fcontaho@zigmail.com j
Observacdes

| Gerente| ]

W Salvar Contato

IMPORTANTE: O campo “Nome” é de preenchimento obrigatério.

Para alterar um Contato cadastrado para o Agenciador, dé dois cliques em cima deste. A tela
apresentada acima sera aberta para realizar a alteragao.

Para apagar um Contato do Agenciador, clique com o botao direito em cima deste na segéao

“Contatos” e selecione “Remover”.

Contatos Novo Contato

Nome Telefone Celular *lll
|

Maria de Fatima
X Remover

Realizado o cadastro do Agenciador, o usuario deve salva-lo no Sistema. Para isto, clique no

botao “Salvar Agenciador”.
Cadastrando um Pedido

Realizado o cadastro do Cliente e do Agenciador, € possivel cadastrar um pedido para estes.
Um pedido esta diretamente relacionado ao setor de Opec da emissora e a partir do cadastro
destes é possivel gerenciar as comissdes dos Agenciadores cadastrados no Sistema.

Para cadastrar um novo pedido, escolha o cliente desejado no painel “Entidades”, clique com
o botao direito em cima deste e selecione “Novo Pedido” ou clique no menu “Pagina Inicial -

> Novo Pedido”.

| Pagina Inidal Cadastros Consultas Ferramentas

|l == >0
€ ()= &« = % & -
Nova Conta Nova Conta Novo Pedido Cheques Nova Saida NovaEntrada Transferénda Recibos Emitir Importar
aPagar a Receber v v Duplicata Pedidos
Langamentos Transacoes Redbo Duplicatas Contratos

Para este ultimo, sera exibida uma tela para escolha do cliente em questao:
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b

'@ Selecione o Cliente
Cliente
Pesquisar por: | CNP1JCPF O Nome
© | [84315245000106 | Alimentos Kids [~
4% Confirmar

o

Outra forma para cadastrar um pedido é através da importagao dos contratos do Commercial

Playlist. Para mais informacgdes veja o item Importando pedidos do Commercial.

O Sistema ira exibir entao a tela para cadastro do Novo Pedido. Nesta devem ser informados

os dados conforme a imagem abaixo:

'@ Moveo Pedido - Cliente: Alimentos Kids >

Informagies do Pedido | Observacies |
Informagies do Pedido
Titulo Cod. Contrato ID Contrato Autorizacio
|Cam|:|anha de Natal | |1 | |2 | |3 |
Data Autorizagdo Inicio Fim Forma de Pagamento
30/10/2025 (| |30/10/2025 |- | 30/11/2025 |~|  |Boleto Bancdrio [~]+]
Total de Insergies Duracao Valor Insercao Programa
| 00 5 | EEN 50, ~ | |Inderteminado [~]+]x]
Informagdes do(s) Agendadores

Ordem |'I'|po |Nome |C0mi5550 (%) Valor da Comissdo

12 Agente Marcelo 20% R& 2.000,00

Agéncia

Ten Comunicacdo

R&0,00

| Isento de Tributacdo

Adidonar [ Editar b4 Remover |Usar Valor A Faturar (Todos) Comissdo em Caszcata

Valores
~ Informagdes do Pedido ~ Informagbes Fiscais

Valor Total Acréscmos Descontos CFOP Classificagdo

| Rsw.000,00/ | | rRso,00/ | | R$0,00| ~ | 5301 |~ |0599 - Outros Servicos [~]

Juros Multa Valor a Faturar: ICMS (%) Valor ICMS

| R§0,00/~| | R$0,00/*| | R$10.000,00 | 0% | R$0,00

Ignaorar Comissao do Pedido WEédigo — ”

v

Salvar Pedido
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Informagoes do Pedido

As informagdes dos campos “Titulo”, “Cod. Contrato”, “ID Contrato” “Autorizagao”, “Data
Autorizagao”, “Inicio”, “Fim”, “Total de Inser¢des”, “Duragao”, “Valor Inser¢ao”, “Valor Total”,
sdo preenchidas automaticamente quando utilizada a opgao “Importar Contratos” (Caso os
campos tenham sido corretamente preenchidos no Commercial).

As demais informagdes devem ser preenchidas para informagdes do Sistema. A forma de
pagamento podera ser alterada posteriormente ou personalizada para cada parcela do

pedido.
Valores

Por fim, é informado nesta sessao o valor do Contrato em questéo. Caso os campos “Total
de Inser¢des” e “Valor Inser¢ao” forem preenchidos anteriormente, o campo “Valor Total” é
preenchido com o resultado da multiplicagao destes valores.

Ao preencher todas as informacgdes do contrato, clique em “Salvar Pedido”.

O Sistema ird verificar os dados do Pedido. Caso o Agente ou Agéncia ndo tenha sido

informado, sera exibida uma mensagem de confirmacao.

Alerta

o Menhum agendador informado. Deseja continuar?

Sim Nao

="

Ao clicar em “Nao”, permanecera na tela de cadastro do contrato para que a informacgéao seja
adicionada. Caso escolha “Sim” o pedido sera salvo e o sistema ira exibir uma solicitagao

para langar as informacgoes Financeiras do pedido recém cadastrado.

”

@.' Pedido Salvo com Sucesso!
-

\

A
Deseja Lancar as InformacGes Financeiras do Pedido?

Caso nao deseja lancar estas informagdes no momento, clique em “Nao”. O pedido foi salvo
e estas informagdes poderao ser langadas ao pedido posteriormente.
Ao clicar em “Sim” sera aberta a tela para definicdo do recebimento deste pedido, para isto

verifique o item “Adicionando Informacgées Financeiras ao Pedido” deste Manual.



Informagoes Financeiras ao Pedido

Apos a realizagdo do cadastro de um pedido, é necessario informar ao Smart Manager todos

os tramites da negociagao. As informacgdes financeiras de um pedido sdo mais complexas

que as Contas a receber, pois além de informar a(s) parcela(s) de entrada - recebimento do

Cliente - também deve informar também a(s) parcela(s) de saida - pagamento da(s)

comissdes do(s) Agenciadores.

Para lancgar as informagdes financeiras do pedido posteriormente ao cadastro deste deve-se

selecionar o Cliente ou Agenciador no painel “Entidades” e no painel “Pedidos” escolher o

contrato em questdo, clicar com o botdo direito em cima deste e selecionar “Lancar

Informagdes Financeiras”.

E Pedidos [Clente: Siva - Distnbuidora de Almentos] a g
Desarigho | Inicio ‘Fm |valor | Agente | Agencia
| Chamadas Almentos 11/05/2014 18/03/2015 R$ 30.000,00 Marcello Ten Comunicagdo

% Remover Informagées Financeiras

— Imprimir Pedido
it X Remover Pedido

Codigo PAS: 27308 .:

Esta funcdo também pode ser realizada para adicionar mais parcelas a um Pedido. Neste

caso sera mostrada uma mensagem informando que ja existem parcelas cadastradas para o

pedido selecionado.

@ Ja existem Parcelas no Pedido, Deseja Continuar?

Adicionando Informacgoes Financeiras ao Pedido

Ao selecionar para langar informacdes financeiras a um pedido, o Sistema abrird uma nova

tela para realizar esta operagao. Nesta, devem ser informados os dados conforme a imagem

abaixo:
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@ Cliente: CASAL X

Lancar Informaces Financeiras | Outras Informacdes

Informagdes Financeiras

Historico Doc.

|PI: 448 - CASAL VEICULOS 248 \
Conta Categoria

| ] | [+ ]
Forma de Pagamento Vencimento

|BOLETO BANCARIO |~|+| |23/04/2022 |~ Permite emiss3o de boletos

Valor total Qtde parcelas  — Periodo entre parcelas

‘ RS 575,00} v ‘ ‘ 1 ‘ E»‘ A cada ‘7;‘7‘ dia(s) Todo dia lj:‘ do més

Agendadores

- V| Langar Comissdo dos Agendiadores

Conta Categoria
1 -] | [~]#]
Forma de Pagamento
[~]+] Parcela Unica
Lista de parcelas

Salvar Pedido a Receber | Bl Calcular Parcelas

IMPORTANTE: Os campos em negrito sdo de preenchimento obrigatorio.

Informagoes Financeiras

Nesta se¢ao devem ser informados os dados para o recebimento do Cliente.

Conta - Conta de destino.

Categoria — Categoria a qual deseja classificar o recebimento.

Doc. - Documento utilizado na operagao.

Histérico — Descrigao do recebimento.

Forma de Pagamento — Forma na qual o recebimento sera realizado.

Vencimento da 12 parcela — A partir desta, o sistema realizara o calculo para o vencimento
das posteriores.

Valor Total — Valor a ser recebido.

Quantidade de Parcelas — Quantidade de parcelas em que o recebimento sera realizado.
Periodo entre parcelas — Caso a quantidade de parcelas seja superior a um, deve-se escolher
uma destas opg¢des para o sistema gerar as demais parcelas. Sendo que é possivel escolher
o vencimento para a cada X dias, ou em um determinado dia fixo.

Data de Emissao — Data de Emissdo do Boleto.



N° do Documento — Numero referente a Nota Fiscal.

Codigo de Barras — Codigo referente ao Boleto.

Observagoes — Use esse campo para algum detalhe ou informacao adicional

Valor a faturar — Valor baseado no valor total, calculado com o ICMS definido pelo cliente.
ICMS (%) - IMPOSTO SOBRE CIRCULAGCAO DE MERCADORIAS e SERVICOS.

CFOP - Cadigo Fiscal de Operacdes e de Prestagdes das Entradas de Mercadorias e Bens e
da Aquisicao de Servigos ou sob a sigla CFOP é um cddigo do sistema tributarista brasileiro,
determinado pelo governo. E indicado nas emissdes de notas fiscais, declaracdes, guias e
escrituragdo de livros. E utilizado em uma operacgao fiscal e define se a nota emitida recolhe
ou ndo impostos, movimento de estoque e financeiro.

Classificagao — Cédigo da Classificagao do item do documento fiscal.

Isento de Tributagao — Caso a empresa contratante do servigo seja Isenta de Tributacao, essa
opgao deve ser marcada. Assim, o Valor a faturar sera igual ao Valor total, e 0 ICMS passa a
ser definido como 0.

Permitir emissao de boletos — Ao marcar essa opg¢ao, possibilitara o usuario a emissao de
boletos bancarios em cima das parcelas do pedido. (Detalhe importante: Ao marcar essa
opgao, o software bloqueia a opgao de exclusao das parcelas do pedido. Para excluir uma
parcela, sera preciso editar as informagdes financeiras, desmarcar esta opgéo e salvar o

pedido novamente).

Agenciadores

Nesta secdao devem ser informados os dados para o pagamento das comissbes dos
Agenciadores.

Lancar Comissao dos Agenciadores — Marque esta opgdo para habitar as demais
informacdes desta sessdo. Caso ndo seja marcada, o sistema ird calcular somente as
parcelas do recebimento.

Conta — Conta de origem para o0 pagamento.

Categoria — Categoria a qual deseja classificar o pagamento.

Forma de Pagamento - Forma na qual o pagamento sera realizado.

Parcela Unica — Marque esta opgéo caso a comissdo seja paga em uma Unica parcela ao

Agenciador conforme o exemplo abaixo:
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@ Cliente: CASAL
Langar Informagdes Financeiras Imuasmm l

Informacdes Financeiras
Histérico Doc.
IPI: 448 - CASAL VEICULOS | |a48 |
Conta Categoria
|carxa |~ |ExecucRo mustcaL [~]+]
Forma de Pagamento Vencimento
|BOLETO BANCARIO [=[+] [23/04/2022 |~ | Permite emissio de boletos
Valor total Qtde parcelas — Periodo entre parcelas
| R$ 575,00| ~ | [ e Acada | 30| | da@ Tododia | 23] - | domes
Agendiadores

~ || Langar Comiss3o dos Agendadores
Conta Categoria

| -] | [={>]

Forma de Pagamento

| | | i I Parcela Unica

Lista de parcelas

Doc. Enh‘dade[Vendmenm Valor Valor Fat... |ICMS |Isenho |For...

11 PI: 448 - CASAL VE... 448 CASAL  23/04/2022 R$ 575,00 RS$575,00 0,00% Sim BOL...

« Salvar Pedido a Receber | | [i] Calcular Parcelas

Ao clicar em “Calcular Parcelas”, serd mostrada na grade “Lista de parcelas” estas que foram
calculadas pelo sistema baseadas nas informagdes descritas acima. Caso deseje alterar
alguma informagdo nas parcelas, basta editar os campos em Informagdes

Financeiras e Agenciadores e clicar em Calcular Parcela novamente.

Lista de parcelas
Parcela | Historico Doc. |Entidade |Vencime... | Valor Forma Pagto

1/1 [Comissdo] PI: - Silva - Distribuidora ... 09/08/2... R$ 1.800,00 Depdsito Ba...
1/1 PI: -Silva - Distribuidora de Alimentos Silva - Distribuidora de ... 09/08/2... R$9.000,00 Boleto Banc...

ApOs realizar as alteragdes e confirmar o valor das parcelas, clique em “Salvar Pedido
a Receber”




Lista de parcelas

Parcela | Historico Doc. |Entidade ‘Vendme... Valor Forma Pagto

1/1 [Comissdo] PI: - Silva - Distribuidora ... 09/08/2... RS 1.800,00 Deposito Ba...
1/1 PI: -Silva - Distribuidora de Alimentos Silva - Distribuidora de ... 08/08/2... R$9.000,00 Boleto Banc...

E Salvar Pedido a Recebﬂ {H Caleular Parcelas |

Visualizando as parcelas do pedido

Em uma empresa, torna-se dificil o gerenciamento de todas as informacdes de recebimentos
e pagamentos de comissdes sobre os pedidos com o passar do tempo. O Smart Manager
torna este processo simples e agil, isto porque possui consultas e relatérios personalizados
para visualizagao das parcelas de um pedido dentro de um periodo selecionado.

Ill

Para visualizar as parcelas do pedido no Sistema, selecione-o no painel “Pedidos”, clique

com o botao direito em cima deste e escolha a opgao “Visualizar Parcelas”.

Pedidos [Cliente: Net Farma] (= 9 1§
i Agente

Ten Comunicacao

© Lancar Informagdes Financeiras
“>  Visualizar Parcelas J

Remover Informagdes Financeiras

= |mprimir Pedido
X Remover Pedido

O sistema ird exibir entdo em uma nova guia o relatério das todas as parcelas, tanto de

pagamento quanto recebimento do pedido selecionado.

Removendo as parcelas do Pedido

Uma parcela pode ser removida do Sistema caso for necessario. Para isto, visualize as
parcelas do pedido conforme descrito no item acima, clique com o botao direito em cima da
parcela selecionada e escolha “Excluir Parcela” (Se esta opgdo estiver desabilitada,

desmarque a fungao “Permitir emissao de boleto” nas Informagdes Financeiras do Pedido.



Princpal | Parcelas do Pedido: Balas de Leite Kids X | x
-
| = o & tmprini | = MANAGER .
Arraste para aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar por ela
Tipo
[Comiss3o] PI: 49 -... 08/05/2018 Comiss30 dos Agen... R$ 1.200,00 f;
- 6/6 [Comiss30] PI: 49 -... 08/05/2018 Santander Cheque Comiss3o dos Agen... R$ 1.200,00 x |
— 6/6 PI: 49 - Balas de Le... 08/05/2018 Banco do Brasi Boleto Bancario Recebi de Co... R$ 6.000,00 X |
- 5/6 [Comiss3o] PI: 49 -... 07/04/2018 Santander Chegque Comiss3o dos Agen... R$ 1.200,00 X
™ sf6 [Comiss3o] PI: 49 -... 07/04/2018 Santander Cheque Comiss3o dos Agen... R$ 1.200,00 X L
- sf6 PI: 49 - Balas de Le... 07/04/2018 Banco do Brasi Boleto Bancério Recebi de Co... R$6.000,00 X
« 4f6 [Comiss3o] PI: 49 -... 08/03/2018 Santander Cheque Comiss3o dos Agen... R$ 1.200,00 x
-~ 4f6 [Comiss3o] PI: 49 -... 08/03/2018 Santander Cheque Comiss3o dos Agen... R$ 1,200,00 X
w 4f6 PI: 49 - Balas de Le... 08/03/2018 Banco do Brasi Boleto Bancério Recebimento de Co... R$ 6.000,00 X
- 3/6 [Comiss3o] PI: 49 -... 05/02/2018 Santander Cheque Comiss3o dos Agen... RS 1.200,00 v
- 3/ [Comiss3o] PI: 49 -,.. 05/02/2018 Santander Chegue Comissdo dos Agen... RS 1.200,00 v
- 3f6 PI: 49 - Balas de Le... 05/02/2018 Banco do Brasd Boleto Bancario Recebimento de Co... R$ 6.000,00 v
R$ 54.600,00* | v
Parcelas do Pedido: Balas de Leite Kids X X
s -~
~ || Encon | umpar | |& Imprimir || B
I LI i ‘u = MANAGER
Arraste para aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar por ela
Tipo |Parcela Histérico |pata de venmento | conta Forma de Pagamento | Categoria Valor |Pago |
- 6/6 [Comissdo] PI: 49 -,.. 08/05/2018 Santander Cheque Comiss&o dos Agen... RS 1,200,00 X 5
& 6/6 [Comiss3o] PI: 49 -... 08/05/2018 Santander Cheque Comiss&o dos Agen... RS 1.200,00 X
- PI: 49 - Balas de Le... 08/05/2018 Banco do Brasil Boleto Bancario Recebimento de Co... R$ 6.000,00
«~ 5/6 [Comiss3o] PI: 49 -,.. 07/04/2018 B Quitar Parcela Comiss3o dos Agen... R$ 1.200,00 X
* 5/6 [Comiss3o] PI: 49 -... 07/04/2018 02 Editar Parcela Comiss&o dos Agen... RS 1.200,00 X =
p 5/6 PI: 49 - Balas de Le... 07/04/2018 Spm— ©cario Recebimento de Co... R$6.000,00 X
- 4/6 [Comiss3o] PI: 49 -... 08/03/2018 X o gicea Comissdo dos Agen... RS 1.200,00 X
« 4/6 [Comiss3o] PI: 49 -... 08/03/2018 Emitir Duplicata Comiss&o dos Agen... RS 1.200,00 X
[ 4j6 PI: 49 - Balas de Le... 08/03/2018 co do Brasil oleto Bancério Recebimento de Co... R$6.000,00 X
ﬁ 3/6 [Comiss3o] PI: 49 -,.. 05/02/2018 Santander Cheque Comissdo dos Agen... RS 1,200,00 v
-~ 3/6 [Comiss3o] PI: 49 -... 05/02/2018 Santander Cheque Comiss&o dos Agen... RS 1,200,00 v
up 3f6 PI: 43 - Balas de Le,,, 05/02/2018 Banco do Brasil Boleto Bancario Recebimento de Co.., RS 6.000,00 <
R$ 54.600,00% | v
Sera exibida uma mensagem de confirmacgao de exclusdo de parcela. Ao clicar em
" H n z 7
Sim”, a parcela sera excluida.
Confirma a Remoc@o da Seguinte Parcela:
Data: 13/07/2014
Historico: PI: 58 - Sonrisal - Medicamento
Valor: RS 2.400,00
Nao
Caso a parcela tenha sido quitada, € necessario realizar o estorno da parcela para
gue a mesma possa ser excluida.




Remover Solicitagoes de Nota Fiscal

As solicitagdes de nota fiscal de um pedido que nao foram emitidas podem ser removidas.
o Selecione o pedido desejado;
o Cliqgue com o Botao direito em cima deste;

o Selecione a opgao “Remover Solicitagdes de Nota Fiscal”;

Pedidos [Cliente: Alimentos Kids]

| Descricdo | Inicio Fim | valor |Agente )
> Visualizar Parcelas 6/04/20 3 000,00 Marcello
Balas de Leite ™ 5 _ 16/04/2022 R$ 36.000,00 André

© Lancar Informagdes Financeiras

Remover Informagdes Financeiras
Editar Pedido

Imprimir Pedido

Remover Pedido

Ix @

Remover Solicitagdes de Nota Fiscal

O Sistema exibira uma mensagem de confirmagao. Ao clicar em “Sim”, as solicitagbes de

~x "

nota fiscal ndo emitidas serao removidas ou clique em “Nao” para cancelar.

Smart Manager
Este Pedido possui uma ou mais Notas Fiscais emitidas!
Tem certeza que deseja remover as solicditacdes de nota fiscal aindando emitidas?
ESTAACRO NAO PODE SER DESFEITA!

2
5

Smart Manager

Nenhuma nota fiscal do pedido foi emitida!
Tem certeza que deseja remover as solicitacdes de nota fiscal?

Caso existam nao existam solicitagdes de nota fiscal pendentes, sera exibida uma mensagem

informando que as mesmas nao podem ser excluidas.



Clientes

Conforme demonstrado anteriormente, é necessario ter um cliente cadastrado no Sistema

para langar uma conta a receber ou entdo associar um pedido (contrato) a este. O Smart

Manager salva estes dados no banco de dados permitindo que estes sejam alterados ou

removidos posteriormente. Para ter acesso aos clientes cadastrados, selecione a guia

“Clientes” no painel “Entidades”.

Para pesquisar um Cliente, basta digita-lo na barra de pesquisa e o sistema realizara a busca

Entidades o g
Clientes | Fornecedores l Agendadonsj
Pesquisa
Correia Distribuidora Net Farma
Dolores Comesticos Radio Playlist
Grande Bahia Silva - Distribuidora de Alimentos
Hospital do Celular
Itad
JM Eventos
4 »

Abaixo esta a descri¢ao das fun¢des do cadastro de Cliente:

Editando as informagoes de um cliente

e Selecione o Cliente desejado;
e Clique com o Botao direito em cima deste;
e Selecione a opgao “Editar Cliente”,

Entidades
l Clienitesi{ Fornecedores I Agendadores ]

Alimentos Kids Radio Playlist

Bamerind g z ibuidora de Alimentos
Bunnys | .= Visualizar Parcelas  »

Codismar Novo Pedido

v

Correia D

Dowres 3
Grande B , 3
Itad “ Remover Cliente
JM Event,

ok e 4% Listar Clientes

e Realize as alteragdes cadastrais do cliente;

e Para alterar um Endereco, Dado Bancdario ou Contrato, ou mais informagdes sobre o

cadastro do Cliente, veja o item Cadastrando um Cliente;

e Clique em “Salvar Cliente”.
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& Cliente: Alimentos Kids " -' - ;

Dados do Cliente
Tipo Pessoa Nome CNP3/CPF
Juridica | ~ | |Alimentos Kids | |84315245000106 |
Raz3o Social Insc. Estadual/RG Insc. Municipal
|Industria Colombini S/A | |44223362 | N ]
Telefone Telefone Celular Fax
|(31) 21362936 | |31 21362633 | | | |(31) 21362633 |
Email Email Comercial Ramo de Atividade
[maurco@gnet.com | | =
Observacdes Tipo Cliente
| 1 -] [o1-comera B

|| | Enderecos Novo Endereco

CeP Logradouro Numero  Compleme... Bairro Cidade Sigla End

| 35116.., Rua Camerlengo, 24 Industrial Belo Horizonte

|

|

Visualizando as parcelas do cliente

O Smart Manager permite a visualizagdo das parcelas de cada cliente individualmente,

permitindo um controle sobre possiveis negligéncias.
e Selecione o cliente desejado;
e Clique com o Bot&o direito em cima deste;
e Selecione a opgao “Visualizar Parcelas”;

e Escolha o filtro desejado;
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Ve

C i 2

ncidas

AVencer

:éfgémm « Editar Cliente Quitadas
AGROTERRA | »  Remover Cliente Todas

Listar Clientes

CAMPANHA NATAL SOLIDARIO SUPER FM
CARLA CLINICA HELLER

adpal | Parcelas do Cliente: Almentos Kids X |

Periodo
r,{x[amosaodas [=] @losns/2014 |- |atkfo3p07/2014 [-]

I [-|| proarar || vimper |

MANAGCER

Arraste aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar

Alimentos Kids PI: 49 - Balas de Leite Kids

16/03/2014

Banco do Brasil

Recebimento de Contratos R$ 6.000,00

1/5 Alimentos Kids PI: 48 - Leite Colombinni 13/04/2014 Santander Patrocinio de Programas R$ 3.000,00 v
2/6 Alimentos Kids PI: 49 -Balas de Leite Kids  16/04/2014 Caixa Recebimento de Contratos R$6.000,00 v
11 Alimentos Kids Renegodagdo pacela 2/6 -... 16/04/2014 Caixa Recebimento de Contratos ~ R$ 3.000,00 X
2/5 Alimentos Kids PI: 48 - Leite Colombinni 12/05/2014 Caixa Patrocinio de Programas RS 3.000,00 v
3/6 Alimentos Kids PI: 49 -Balas de Leite Kids  15/05/2014 Banco doBrasl  Recebimento de Contratos R$6.000,00 v
3/5 Alimentos Kids PI: 48 - Leite Colombinni 12/06/2014 Santander Patrodnio de Programas R$ 3.000,00 v
4/6 Alimentos Kids PI: 49 -Balas de Leite Kids ~ 15/06/2014 BancodoBrasi  Recebimento de Contratos  R$6.000,00 X
4/5 Alimentos Kids PI: 48 - Leite Colombinni - ... 12/07/2014 Santander Patrodnio de Programas RS 3.000,00 v
11 Alimentos Kids Renegodacdo pacela 4/5 -... 12/07/2014 Santander Recebimento de Contratos R$ 1.000,00 v
5/6 Alimentos Kids PI: 49 - Balas de Leite Kids ~ 15/07/2014 BancodoBrasi  Recebimento de Contratos ~ R$ 6.000,00 X

O sistema exibira um relatério das parcelas deste cliente de acordo com a opgao selecionada.

Filtros = ,

O periodo do relatério em questdo pode ser alterado e as informagdes personalizadas de

acordo com o usudrio. Para obter mais detalhes verifique o item “Personalizando os

relatdrios.”
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Adicionando um novo pedido

No Painel “Clientes” é possivel adicionar um pedido (contrato) a um cliente. As informacgdes
deste cliente sao adicionadas ao pedido que sera cadastrado.

e Selecione o cliente desejado;

e Clique com o Botao direito em cima deste;

e Selecione a opgao “Novo Pedido”;

Entidades o n
_.f"e"tes,l Fornecedores I Agmdadotesl

Alimentos Kids Radio Playlist
Bamerind g ~i~tibuidora de Alimentos
Bunnys | .~ Visualizar Parcelas  »

Codismar; Novo Pedido
Correia D

Dolores C & Editar Cliente

Grande B| ;
Itad | Remover Cliente

JMEvent 22 Listar Clientes
Net Farm|_*~

Sera exibida a tela de Cadastro do pedido para preenchimento das informacgdes deste. Para

cadastrar o pedido, veja o item Cadastrando um Pedido;

Removendo o Cliente

Um Cliente podera ser removido do sistema desde que nao tenha algum pedido ou qualquer
informacao financeira em aberto relacionada a este.

e Selecione o cliente desejado;

e Clique com o Botao direito em cima deste;

e Selecione a opgao “Remover Cliente”,;

Entaces a
‘liﬁerltgs lFomecedorsIAgenoadores[

Alimentos Kids Radio Playlist
’ : Si~ibuidora de Alimentos

> Visualizar Parcelas  »
Novo Pedido

& Editar Cliente

JMEvent 2o . .
NetFarml 2 Listar Clientes

O Sistema exibira uma mensagem de confirmagdo. Ao clicar em “Sim”, o cliente sera

=

removido ou clique em “Nao” para cancelar.



Confirma Remocao do Cliente?
As parcelas Quitadas ndo serdo eliminadas do Sistema.

Caso existam parcelas deste Cliente em aberto, sera exibida uma mensagem informando que

o Cliente nao pode ser apagado.

@ N&o € possivel remover o Cliente. Existem 11 parcelas em Aberto!

it
&

_Confirmar_ |

Listando os clientes

Clicando com o botéo direito e escolhendo a opgao “Listar Clientes”, o sistema ira gerar um

relatorio contendo todos os clientes que foram cadastrados no programa até o momento.

AUTO POSTO SANTA CLARA
"> Visualizar Parcelas > BANCO DO BRADESCO

» Novo Pedido BAR DO TIRINO

BEST TRIP TURISMO

. Editar Cliente BOATE PENTAGONO

BOI BRANCO

BOM SABOR MARMITA

CA PROPAGANDAS

CAFE DA HORA

CAFE PARANATBA
CAMPANHA NATAL SOLIDARIO SUPER FM
CARLA CLINICA HELLER

Remover Cliente

Sera apresentada uma tela intitulada "

“Formato do Relatério”, nela é necessario Titdo

especificar o titulo para o arquivo e o formato
do mesmo, podendo ser por retrato ou

paisagem. Selecionadas as opgdes, clique no =ien =
" I Retrato 'O’ Paisagem Padrao

botdo “Confirmar”

- . - . ~ Confirmar
O relatério serd exibido para impresséao B il

contendo as principais informagdes de todos os clientes cadastrados no sistema.



Playlist Solucbes
Playlist Solugbes Ltda
CNPJ: 12873923000137
Manager Rua Luigi Galvani - Cidade Mongdes
S3o Paulo - SP- CEP: 04575-020
(31) 2136-2929 - (31) 2136-2928

| Clientes Todos os Clientes
[Nome CNPJ_CPF Telefone E-mail
Radio Playlist 38224134000169 (31) 21362929 marcello@playlistcombr
Alimentos Kids 84315245000106 (31) 21362936 mauricio@gmail.com
Codisman 37373744000161 (71) 36225541 marketing@codisman.combr
Grande Bahia 18136999000166 (71) 35665597 comercial@grandebahia.combr
Silva - Distribuidora de Alimentos 93674757000141 (31) 21523362 JP@gmail.com
JM Eventos 64746445000106 (73) 35258236 jmeventos@ig.combr
Ttau 71404493000140 (31) 33633212 antonio.cezar@bancoitau.combr
Bamerindus 89731225000121 (31) 38226345 Lucamorim@bamerindus.com
Net Farma 93831786000170 (31) 32226555 comercial@netfarma.combr
Dolores Comesticos 84533573000170 (31) 39663344 marcos.silva@dorolres.combr
Bunnys 15338935000150 (31) 21362121 bunnys.ipatinga@gmail.com
Correia Distribuidora 83337164000136 (84) 32222555 jm2@jm2.com
Hospital do Celular
Cliente Teste 31 3823-6505
teste
Distribuidora de Revistas Seel 47384904000121 3522 luna@lunadistribuidora.combr
Mana Salgados 20521042402
Lojas Louzada 88614390122
Supermercado Hernany Dinz 63304241000144
Quantidade de Clientes : 19
terga-feira, 29dejulho de 2014 1/1 Smart Manager

Fornecedores

Conforme demonstrado anteriormente, é necessario ter um Fornecedor cadastrado no
Sistema para langar uma conta a pagar. O Smart Manager salva estes dados permitindo que
os fornecedores sejam alterados ou removidos posteriormente. Para ter acesso aos
fornecedores cadastros, selecione a guia “Fornecedores” no painel “Entidades”.

Para pesquisar um Fornecedor, basta digita-lo na barra de pesquisa e o sistema realizara a

busca.
Entidades o R
Clientes } Fornecedores | Agenciadores
| Pesquisa
Americanas.com  [OR TS
CEMIG P3o Total
Embratel Papelaria Nobre
Funcionarios Visa Vale
GVT

NTW Contabilidade




Editando as informagoes de um Fornecedor

. Selecione o Fornecedor desejado;
. Clique com o Botao direito em cima deste;
. Selecione a opgao “Editar Fornecedor”,
> Visualizar Parcelas » CAFE DA HORA
; ' CAFE PARANAIBA DE MINAS
& CARLOS AGUIAR
ANTONIO FORMATAGOES | % Remover Fornecedor CARLOS LEONARDO MACHADO DE AGUIAR
APARECIDA LIMPEZA RADI] CARTORIO SEGUNDO OFICIO
BAL) &  Listar Fornecedores CARTUCHO & CIA
AUTO POSTO COROMADNE: CASA DOS PARAFUSOS
AUTO POSTO SANTA CLARA oL
AZENATE CHRISTIANE DE PAULA CEMIG
BILLY BROADCASTING ELETRONICA LTDA CIA DAS AGUAS
CIA DO CARTUCHO
4 1 »
. Realize as alteragbes cadastrais do Fornecedor;
. Para alterar um Enderego, Dado Bancario ou Contato, ou mais informagdes sobre o

cadastro do Fornecedor, veja o item Cadastrando um Fornecedor;

. Clique em “Salvar Fornecedor”.
[uidea [ -] [Americanas.com I |
Razéo Social Insc. Estadual Insc. Municpal
[Amuiw\asl.wal I | ] l ]
Telefone Telefone Celular Fax
| i 1 | |
Emad Emai Comeraal Ramo de Atividade
I — L i | __ L=
Observagdes
l : [=]
_Enderegos T — = . hovoEndereco
ez Logradouro Numero  |Complemento  Bairo Cidade Sigla 1
Dados Bancirnos Novo Dado Bancdrio Contatos Novo Contato
Banco |Agenda Conta Nome Telefone Celuler
Ev‘ Salvar Fornecedor
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Visualizando as parcelas do Fornecedor

O Smart Manager permite a visualizagdo das parcelas de cada Fornecedor individualmente,

permitindo a emissora um controle geral das despesas cadastradas para este, evitando o

atraso e possiveis pagamentos de juros.

. Selecione o Fornecedor desejado;
. Clique com o Botao direito em cima deste;
. Selecione a opgao “Visualizar Parcelas”;
o8

Americanas.com NTW Contabilidade

Em beatel « Editar Fornecedor

fulano | 54 EZISUJHZGI’ Parcelas > » | &= Vencidas

Funcionarios| 4

| . Remover Fornecedor
ider In = AVencer

Lojas Louz Listar Fornecedores ! Quitadas

M ; > Todas
. Escolha o filtro desejado;
. 0 sistema exibira um relatorio das parcelas desse Fornecedor de acordo com a opgao

selecionada

[princal | Parcelas do Forecedor: CEMIG X |
- Periodo - Fitros
- Atualzar
o) |Ultmos 30 dias |~ | 13/05/2014 | ~ |até{03/07 | ’ ¥ Exibrr Todas
B e

MANAGCER

!meod:ecahodemmawaw

Histéeico
CEMIG Energia Elétrica 01/2012 08/03/2014 Santander Energia Elétrica
1 CEMIG Energia Blétrica 02/2012 08/04/2014 Santander Energa Elétrica RS 438,00 v
J1 CEMIG Energia Bletrica 03/2012 07/05/2014 Santander Energa Eletrica R$ 635,56 v
i1 CEMIG Energia Blétrica 04/2012 07/06/2014 Santander Energia Elétrica R$ 525,65 X
12 CEMIG Teste CEMIG 16/07/2014 Caba Energa Elétrica R$§ 19,59 M
1 CceMiG ~ Renegodagdo pacela 1/2-... 16/07/2014  Cava Energa Elétrca R$08% X
2 CeMIG TesteCEMIG ~ 16008/2014  Caxa Energa Elétrica R$001 X
RS 2.279,00

O periodo do relatério em questdo pode ser alterado e as informagdes personalizadas de

acordo com o usudrio. Para obter mais detalhes verifique o item Personalizando os

relatérios.
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Removendo o Fornecedor

Um Fornecedor podera ser removido do sistema desde que nado tenha algum pedido ou

qualquer informacao financeira em aberto relacionada a este.

. Selecione o Fornecedor desejado;
. Clique com o Botao direito em cima deste;
. Selecione a opgao “Remover Fornecedor”,

« Editar Fornecedor

> Visualizar Parcelas >

Lider In “ < Eemover Fornecedor > E_w Diniz

Lojai Louz a Listar Fornecedores
Mana

O Sistema exibira uma mensagem de confirmagado. Ao clicar em “Sim”, o Fornecedor sera

="

removido ou clique em “Nao

para cancelar.

Confirma Remogao do Fornecedor?
As parcelas Quitadas ndo serdo eliminadas do Sistema.

Caso existam parcelas deste Fornecedor em aberto, sera exibida uma mensagem informando

que o Fornecedor ndo pode ser apagado.
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Listando os Fornecedores

Clicando com o botao direito e escolhendo a opgao “Listar Fornecedores”, o sistema ira gerar

um relatério contendo todos os fornecedores que foram cadastrados no programa até o

momento.
Entidades o R
| Clientes | Fornecedores | Agendadores |
Americanas.com NTW Contabilidade

Visualizar Parcelas >

%
; Remover Fornecedor Eny Dini

Lopatogz @& { Listar Fornecedores
Mana

Serd apresentada uma tela intitulada “Formato do Relatério”, nela é necessario especificar o

titulo para o arquivo e o formato do mesmo, podendo ser por retrato ou paisagem.

Selecionadas as opg¢oes, clique no botdo “Confirmar”.

I ornecedores

. Tipo
Retrato O Paisagem Padréo

& Confirmar

O relatério serd exibido para impressado contendo as principais informagdes de todos os

fornecedores cadastrados no sistema.
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Playlist Solucoes
Playlist Solugges Ltda
CNP3: 12873923000137
Manager Rua Luigi Galvani - Cidade Mong3es
S3o Paulo - SP- CEP: 04575-020
(31) 2136-2929 - (31) 2136-2929

I Fornecedores Todos os Fornecedores

[Nome CNPJ_CPF Telefone Email
CEMIG

0iVelox

Embratel
Funcionarios
VisaVale
Papelaria Nobre
P&o Total

NTW Contabilidade
Americanas.com

Playlist SolugGes Ltda

Lider Informatica
Mana Salgados 20521042402
Lojas Louzada 88614390122
fulano
Supermercado Hernany Diniz 63304241000144
Quantidade de Fomecedores: 15
L3
Agenciadores

Conforme demonstrado anteriormente, é necessario ter um Agenciador cadastrado no
Sistema para langar uma comissdo a pagar mediante ao cadastro de um pedido (contrato)
do Cliente. O Smart Manager salva estas informacgdes permitindo que estas sejam alteradas
ou removidas posteriormente. Para ter acesso aos clientes cadastros, selecione a guia
“Agenciadores” no painel “Entidades”.

Para pesquisar um Agenciador, basta digita-lo na barra de pesquisa e o sistema realizara a

busca.

Entidades o R
| Clientes | Fornecedores | Agendadores i

| Pesquisa

André Ten Comunicacdo
M2 Propaganda Thiago

Marcello

Radio

SLA




Editando informag6es do Agenciador

. Selecione o Agenciador desejado;
. Clique com o Botao direito em cima deste;
. Selecione a opgao “Editar Agenciador”;
Agenciadores
Visualizar Parcelas >
Marcello | =~ Comissdes >

Radio .
SLA l‘ Editar Agenciador

Ten Comu % Remover Agenciador

|

Usudrio: D‘ L‘g, Listar Agenciadores

Realize as alteragdes cadastrais do Agenciador;
Para alterar um Enderecgo, Dado Bancario ou Contato, ou mais informagdes sobre o cadastro

do Agenciador, veja o item Cadastrando um Agenciador;

Dados do Agendador

Tipo Pessoa Nome CNP3/CPF

[Fs:a 3-] Joaquim Ferrera I

Raz3o Sodal Insc. Estadual Insc. Municpal

[ | I

Telefone Telefone Celular Fax

[313826-5210 [ 13194301542 |

Email Email Comeraal Comissao ]

[loaquim@net.br 1 | o[Z]

Observacdes

[ - L]
| Ederecos. ... ‘ovoEndereg
CEP Logradouro Numero Complemento Bairro Cidade Sigla
| Dados Bancarios Novo Dado Bancdrio Contatos Novo Contato
Banco Agencia Conta I Nome Telefone Celular
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Visualizando as parcelas do Agenciador

O Smart Manager permite a visualizagao das parcelas de cada Agenciador individualmente,

permitindo a emissora um controle geral das comissdes a serem pagas.

. Selecione o Agenciador desejado;
. Cliqgue com o Botao direito em cima deste;
. Selecione a opgao “Visualizar Parcelas”;
. Escolha o filtro desejado;
Entidades

I Clientes I Fornecedores I Agenciadores .

Visualizar Parcelas 4= Vencidas
Marcellg = Comissoes » |=p AVencer
Radio 2 ]
SLA | & Editar Agenciador Quitadas
TenCorn % Remover Agenciador ©  Todas
Usudrio .‘_g Listar Agenciadores

O sistema exibira um relatério das parcelas deste Agenciador de acordo com a opgéao
selecionada.
O periodo do relatorio em questdo pode ser alterado e as informagdes personalizadas de

acordo com o usudrio. Para obter mais detalhes, verifique o item Personalizando os

relatorios.

Principal | Parcelas do Agenciador: André X |

— Periodo , — Fitros
e - - o Atualizar
o) [Gmos 30aes [-] ) [s3p508 | -Jate[1206/2015 | -] || ) e Todes
\ =) =
[ = 5
| \'I Encontrar | Limpar
MANAGCER
Arraste para aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar por ela
Parcela ,Nome ;I-isténm \Data de Vencmento |Conta ‘Fotma de Pagamento l(:ahegoﬂa Valor ;Pago
5/5 André [Comiss3o] PI: 546... 01/05/2018 Santand Cheque Comiss3o dos Agen... R$ 300,00 X
6/6 André [Comissao] PI: 49 -... 08/05/2018 Santander Cheque Comiss&o dos Agen... R$ 1.200,00 X
6/6 André [Comiss3o] PI: 51-... 10/05/2018 Banco do Brasil Cheque Comiss&o dos Agen... R$ 800,00 X
6/6 André [Comiss3o] PI: 61-... 23/05/2018 Santander Cheque Comissdo dos Agen... R$ 1,200,00 X ‘
28/05/2018 Cheque Comiss3o dos Agen... R$ 450,00
/3 André [Comiss3o] PI: 50 -... 28/06/2018 Santander Cheque Comiss3o dos Agen... RS 450,00 X
43 André [Comiss30] PI: 50 -... 26/08/2018 Santander Cheque Comiss3o dos Agen... R$ 450,00 X
R$ 30.100,00% | v



Controlando as comissoes do Agenciador

O Smart Manager possui um gerenciamento facilitado quanto a comissao dos agenciadores.
E possivel visualizar as comissdes individualmente dentro de um periodo personalizado. Foi

disponibilizado também um atalho para impressao destas comissdes.

. Selecione o Agenciador desejado;

. Cliqgue com o Botao direito em cima deste;

. Selecione a opgao “Comissodes”;

. Escolha a opgao “Visualizar” ou “Imprimir”;
Entidades

{ Clenus l Fornecedores IﬂAgenoadores 1

Visualizar Parcelas >
Comissdes 4 I . Visualizar
Editar Agenciador & Imprimir

Remover Agenciador

Listar Agenciadores

Ao selecionar “Visualizar”, serd aberta uma nova guia no sistema contendo as comissdes do
Agenciador em questao. Lembrando que o periodo a ser exibido pode ser alterado de acordo

com a necessidade do usuario. Apos escolher o periodo, deve-se clicar em “Atualizar”.

[Pincoal | Relstico de Comssies X x
Periodo Fivos s
o
& (Uttmos 3 dos |~ o {11062 SESRIN | M2 Fropegenda Z
Exbir somente comissdes em aberto & lmprime

anaoEw

Playlist Solucoes
Playlist SokiBes Ltda
CNP3: 12873923000137
Manager Rua Cristdvdo Colombo, 45 - Sala 111 - Oclacie Nobre
Ipatinga - MG - CEP: 35162-363
(31) 2136-2629 - (31) 2134-292%

Comissoes a Pagar: JM2 Propaganda 03/06/2014202/07/2014 |
[Nomers Pty Chese Hots Vencmesto VOBr  page o créduo  pago |
s 02/07/2014 Red Pl 46 - Banco Mtei 08/06/2014 RS 1.500,00 ffmm 2 300 Nio
Correa RS
48 27/082014 Dist Pl: 61 - Guarand Antartica 30/06/2014 R$ 5.999.00 5.999,00 0 11998 Nio
don z
a5 oayer2014 Bab  PLSH-SwcoRai  OB/07/2014  RSISONN pampne 20 1Y) Nio
g [
R$ 8.999,00 00

Caso o usuario, escolha “Imprimir”, sera aberta uma solicitagao de escolha do Titulo que sera

emitido o relatério e tipo de impressao que sera utilizado.



@) Formato do Relatério X

— Titulo
|Relatério de Comissdes
Tipo
F Retrato ' Paisagem 0 Redibo!

Selecionando as opgdes desejadas, clique no botdo “Confirmar”. O relatério de comissoes

sera gerado com sucesso.

Removendo o Agenciador

Um Agenciador podera ser removido do sistema desde que nao tenha algum pedido ou

qualquer informagao financeira em aberto relacionada a este.

. Selecione o Agenciador desejado;
. Cligue com o Botao direito em cima deste;
. Selecione a opgao “Remover Agenciador”;

lclentgsl Fornecedores I Agenciadores

Visualizar Parcelas >

Comissdes »

Editar Agenciador

v

Remover Agenciador

Usudrio: D .‘p_, Listar Agenciadores

O sistema exibird uma mensagem de confirmacgéo. Ao clicar em “Sim”, o Agenciador sera

="

removido ou clique em “Nao

para cancelar.

0 Confirma Remoc3o do Agendador?
As parcelas Quitadas ndo ser3o eliminadas do Sistema.

Nao

Caso existam parcelas deste Agenciador em aberto, sera exibida uma mensagem informando

que o Agenciador nao pode ser apagado.
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@ N3o & possivel remover o Agendador. Existem 7 parcelas em Aberto!

Listar Agenciadores

Clicando com o botao direito e escolhendo a opgéao
“Listar Agenciadores”, o sistema ira gerar um
relatorio contendo todos os agenciadores que

foram cadastrados no programa até o momento.

[Clentes I Fornecedores | Agenciadores

JM2 Propgz
Marcello
Radio
SLA

Ten Comu

&

(g &-

Visualizar Parcelas

Comissdes

Editar Agenciador

Remover Agenciador

»

-

Usudrio: T .f& Listar Agenciadores

Serd apresentada uma tela intitulada “Formato do Relatério”, nela é necessario especificar o

titulo para o arquivo e o formato do mesmo, podendo ser “retrato” ou “paisagem”.

Selecionadas as opg¢oes, clique no botdo “Confirmar”.

"o

Ly

— Titulo

I- gendadores

—Tipo

(O Retrato

| Paisagem

Padrao

: v Gonfemar \

O relatério serd exibido para impressado contendo as principais informagdes de todos os

agenciadores cadastrados no sistema.
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Playlist Soluges
Flaylist Soksgies Lida
CNP): 12873523000137
B Rua Luigi Galvani - Cidade Morgdes
sho Paulo - 5P - CEP: 04575-020
(31) 2136-2929 - (31) 2136-2029
[Agandadores Todos os Agenciadores
Home CNP)_CPF Tekfone E-mail
CEMIG
OiVelox
Embratd
Funcionarios
WVisa Vale
Papelaria Nobre
PioTotal
NTW Contabilidade
Americanas.com
Playlist Selucfes Lida
Lider Informitica
Mand Salgades 20521042402
Lojes Louzada 28614390122
fulano
Supermercado Hemany Dinz 63304241000144
Quantidade de Agendadons: 15

Quitar uma Parcela

Ao realizar um pagamento ou recebimento, deve-se informar ao Smart Manager que esta(s)
parcela(s) foi quitada(s), para que as consultas e os relatérios gerados posteriormente
tenham dados consistentes.

Para quitar uma parcela, esta deve ja estar cadastrada no Sistema. As parcelas sao
cadastradas nos itens “Cadastrando uma conta a pagar”, “Cadastrando uma conta a receber”
e “Cadastrando um pedido.

Para realizar a quitacao, Clique no menu “Relatérios -> Contas a pagar” ou “Contas a receber”

e escolha o filtro desejado.

DULEN 7 B | W= ¢ ©

| 4= Vencidas Consultas ‘

| » AVencer
f  Quitadas
¢ | Genal Intas 2 Receber | Saldo das Contas | Despesas e Receitas por Categoria |
1

No Relatério que sera exibido, selecione uma ou mais parcelas que deseje quitar, clique com

o botao direito na parcela desejada e selecione “Quitar Parcela”



O Tipo Parcela Histdrico Data de V... |Conta Forma de... |Categoria | Valor Valor Fat... |Pago
[ —y 10/10 PI: 1 —INSERCED GEMERICA 11/07/2024 SICREDI COMTA SL... ESTORNC... RS 1.000,00 RS 1.000,00 X
p 3/10 PI: 1-INSERCAO GENERICA 11/06/2024 SICREDI  CONTASL.. ESTORNO... RS 1.000,00 R§ 1.000,00 *
- 8/10 PI: 1 —INSERCEO GEMERICA 11/05/2024 SICREDI COMTA SI... ESTORMC... RS 1.000,00 RS 1.000,00 X
by 7/10 PI: 1 —INSERCED GEMERICA 11042024 SICREDI COMTA SL... ESTORNC... RS 1.000,00 RS 1.000,00 b4
p /10 PI: 1-INSERCAOQ GENERICA 11/03/2024 SICREDI  CONTASL.. ESTORNG... RS 1.000,00 R§ 1.000,00 e
Ly 5/10 PI: 1 —INSERCEO GEMERICA 11/02/2024 SICREDI COMTA SL... ESTORMNQ... RS 1.000,00 R& 1.000,00 X
—y 4/10 PI: 1 —INSERCED GEMERICA 11012024 SICREDI COMTA SI... ESTORNC... RS 1.000,00 RS 1.000,00 X
= 'I: 1 - INSERCAC ! Quitar Parcela CONTA SI... ESTORMO... R$ 1.000,00 R$ 1.000,00
- 1-1INS . CONTA SL... ESTORMNO... R.$ 1.000,00 Rg 1.000,00
| |~ Editar Parcela
- NS (| . COMTA S1... ESTORMO... RS 1.000,00 RS 1.000,00
2 Excluir Parcela
Emitir Duplicata RE10.0...| RE10.0... |

@ Quitar parcela - PL: 61 - Guarana At;tartica

Informacdes Sobre a Parcela

Entidade Situagdo

Correia Distribuidora Atrasada a 20 dias.

Historico Vencimento Valor Original

PI 61 - Guarana Antartica - 6/6 23/05/2018 RS 6.000,00 "
\ Detalhes para Quitacdo da Parcela
||| Conta Data de recebimento  Juros

panco do Brasi| =] | 12/06/2018| ~ | | 0,00] |

Categoria Valor da Parcela Acréscmo

Recebimento de Contratos v+ R$6.000,00 ~ | | 0,00 ~ |
. Forma de Pagamento Multa Desconto '

'Boleto Bancério [=[+] | 0,00/~ | | 0,00 ~ |

Total a receber: R$ 6.000,00 Fradonar Pagamento
Diferenca: R$ 0,00 Adicionar Cheque « Quitar |

I I

Conta — Conta de origem ou destino da parcela.

Categoria — Categoria para classificar a parcela.

Forma de Pagamento — Como o pagamento ou recebimento foi realizado.
Data de recebimento — Data da quitagao da parcela.

Juros - Juros a ser calculado na parcela, se houver.

Valor a quitar na parcela — Valor pago ou recebido para a parcela.
Acréscimo - Adicional no valor da parcela, se houver.

Multa — Multa a ser adicionada ao valor da parcela, se houver.

Desconto - Valor do desconto concedido, se houver.

Fracionar Pagamento — Adiciona mais de uma forma de pagamento para a parcela.
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Adicionar Cheque - Serd utilizada se a parcela foi quitada com cheque (é preciso que o
cheque esteja cadastrado no Sistema.

Quitar — Conclui a quitagdo da parcela.

Quitacao Normal

Este é o tipo de quitagdo mais comum existente no meio financeiro. Ocorre quando a parcela
é quitada no seu valor total pelo cliente ou para o fornecedor.

Para realizar uma quitacdo normal, confirme as informag¢des da parcela, adicione um
acréscimo ou conceda um desconto e selecione “Quitar”.

Sera exibida uma tela de confirmacgéao da parcela, verifique os valores desta e se tudo estiver

correto, clique em “Confirmar”.

Valor da Parcela: Vencimento:
R$ 4.000,00 13/06/2014 |

— Valores
Valor a Quitar na Parcela:
R$ 4.000,00 |
Juros:
R$ 0,00
Multa:
R$ 0,00
Acréscimo:
R$ 0,00
Desconto:
R$ 0,00

Valor Total:
R$ 4.000,00

Quitagao Parcial

Este tipo de quitagao ocorre quando uma parcela nao é quitada em seu valor total. O restante
é renegociado em outra(s) parcela(s) posterior(es).

Para realizar uma quitagédo parcial, deve-se preencher o campo “Valor a Quitar na parcela”
com um valor menor ao valor total da parcela e selecionar “Quitar”.

Sera exibida uma mensagem de confirmagao para o pagamento ou recebimento parcial.



@ 0 VALOR A PAGAR é MENOR que o VALOR DA PARCELA,
Deseja efetuar uma QUITACAO PARCIAL?

Clique em 'SIM' para efetuar RECEBIMENTO PARCIAL
ou em 'NAQ' para CONCEDER DESCONTO!

N&o [ Cancelar

Caso clique em “Nao”, a diferenga sera concedida como desconto e a parcela sera quitada
normalmente. Ao clicar em “Sim” sera aberta uma tela para renegociagao da parcela,
contendo o valor restante e pendente até o momento.

O preenchimento é semelhante ao descrito no item “Nova conta a Pagar” ou “Nova Conta a
Receber”.

IMPORTANTE: Os campos em negrito sdao de preenchimento obrigatorio.

O Campo “Valor Total” sera preenchido com o valor restante da parcela quitada parcialmente

e o campo “Histérico” sera preenchido automaticamente com “Renegociagao parcela x/y...."

S@ Cliente: Silva - Distribuidora de Alimentos o -~ w
Langar Informagdes Financeiras mefonm;ﬂes ]

Informagdes Financeiras
Conta Categoria Doc.
Banco do Brasi | ~| |Recebimento de Contratos [~[+] [ ]
Historico Forma de Pagamento Vencimento
IPI: -Siva - Distribuidora de Alimentos | |Boleto Bancério [~|+| |2307/2017 [~]
Valor total Qtde parcelas  — Periodo entre parcelas I
[ R$ 10.000,00| ~ | I 12 ] A cada [ 30| | diafs) Tododia | 23| - | domés
Agenciadores
~ ¥ Langar Comiss3o dos Agenciadores

Conta Categoria

Caixa -] |salario [~]+]

Forma de Pagamento

23/07/2017 R$ 2.000... Dinheiro
1/1  PI: -Silva - Distribuidora de Alimentos Silva - Distribuidora de Ali... 23/07/2017 R$ 10.00... Boleto Ban...

[\

e ——————— ' O



Quitagao com Cheque

Para quitar uma parcela utilizando um cheque, é necessario que este esteja cadastrado no

Sistema. Para isto, clique em “Adicionar Cheque” na tela de quitagéo da parcela.

& Quitar parcela - PL: 61 - Guérané Antartica

| —— .|<

Informacdes Sobre a Parcela
Entidade Situacdo
Correia Distribuidora Atrasada a 20 dias.
Historico Vencdmento Valor Original
PI: 61 - Guarana Antartica - 6/6 23/05/2018 RS 6.000,00
Detalhes para Quitacdo da Parcela
i|| Conta Data de recebimento  Juros
=1 | 12/06/2018| ~ | | 0,00| ~ |
Categoria Valor da Parcela Acrésdmo
\ Recebimento de Contratos |=|+] | R$6.000,00/ ~ | | 0,00 ~ | :
Forma de Pagamento Multa Desconto
‘Boleto Bancério [++] | 0,00/~ | 0,00| ~ |
Total a receber: R$ 6.000,00 || Fradonar Pagamento
Diferenca: R$ 0,00 Adicionar Chegue | o Quitar
L - = = 2

Sera exibida entdao uma nova tela contendo os cheques cadastrados no sistema.

Caso deseje utilizar algum cheque cadastrado, basta observar os campos “Valor” e “Saldo”
do mesmo, para verificar se ele ja ndo pode ter sido usado em alguma transagao, porém,
ainda nao ter sido compensado.

O campo “Valor” determina o valor do cheque que fora cadastrado no sistema e o

campo “Saldo” informa o valor disponivel de saldo para utilizagdo de algum

pagamento com o cheque.

= Limpar Cheque | X/INYUE LT/
{ l I preaxas 14 Basa MANAGCER
Tipo lBanco lAgenca Conta Corrente | Numero do Cheque [Valor iEﬂitenhe [deo
- R$ 0,00 Silva - Distribuidora de Alimentos RS$0,00
» Banco Itai BBA S.A. 654 65465 12365 R$ 1.500,00 Itad R$ 0,00

3900 0002365

0000012 R$6.000,00 Almentos Kids R$ 6.000,00

o
® Banco Santander (Brasil) S.A.
i
o

Banco Alvorada S.A. R$ 10,00 12345 R$ 10,00

Banco Bradesco S.A. 2332 1000-x 20140703 R$ 1.000,00 Silvana Saade R$0,00
Definido o cheque, dé dois cliques no mesmo.
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Cadastrando um novo cheque

Caso o cheque em questao ainda néo esteja cadastrado, clique em “Novo Cheque”.

[~ proarar || Lmpar |

Tpo | Banco \Agenda | Conta Corrente | Numero do Cheque | Valor ‘Emitente |saldo
- R$0,00 Silva - Distribuidora de Alimentos R$0,00
) Banco Itai BBAS.A. 654 65465 12365 R$ 1.500,00 Itai R$ 0,00
™  Banco Santander (Brasi)S.A. 3900 0002365 0000012 R$6.000,00 Almentos Kids
- Banco Alvorada S.A. R$ 10,00 12345 R$ 10,00
) Banco Bradesco S.A. 2332 1000-x 20140703 R$ 1.000,00 Sivana Saade RS 0,00

O Smart Manager ira abrir a tela para cadastro de um cheque:

Someome Lo

|| Origem do Cheque
Entidade “
{Correia Distribuidora - lelx]

* Informagdes do Cheque f
Banco Agenda Conta Numero Cheque
| -] | | | | | |
Emitente CNP3/CPF Telefone
Correia Distribuidora | 8333716400136 | |(84) 32222555 |
Data Emiss3o Data Vendmento  Valor

12/06/2018 |~ | (230052018 |~| | R$6.000,00|~|

Observacgdes
Observacoes

Nesta tela devem ser preenchidas as informagdes do cheque em questdo. O campo
“Entidade” sera preenchido automaticamente a partir das informagdes da parcela. Criado o

novo cheque, clique em “Concluir” e este sera adicionado a parcela.



Utilizando o Cheque na parcela

Caso o valor do cheque recém-criado ou selecionado na lista seja menor que o valor da

parcela, o sistema exibira uma mensagem de alerta:

Valor do cheque menor do que o valor da parcela.
Deseja continuar com a operacao?

Nao

~x "

Ao clicar em “Nao” a escolha do cheque sera cancelada. Caso cliqgue em “Sim” o cheque sera

adicionado para quitagao da parcela.

0s | Relatérios Ferramentas

i N > - o &
: = e & Fluxo de Caixa ~ i Receitas por Categoria E:: % Vendas por Locutor
d dl BFOE == S * o B g
&3 Resumo Financeiro |f& Despesas por Categoria o _— i+ Vendas por Programa
Contas Contas a Conferéncia Permuta Cartdo de Cheques Parcelas Extrato = = Comissdes Vendas Vendas por =
aPagar ~ Receber ~ Financeira  Financeira Crédito ~ ~ Blogueadas =< Movimentac3o Financeira % Valores por Categoria aPagar Agendiador % Valores por Programa
Consultas ‘ Movimentagio Categoria ‘ Comissdes
| Pringpal | Contas a Pagar venddas X \ S P -
o e uitar parcela - [Comissdo] PI: 59 - Chamadas Almentos [ ]
Fieco) ol L 1 Resumo Financeiro dos Proximos | 7] - | Dias
©) [Otmos 30 das [~| (0 [os/05/2018 |- |até[07/06/2018 [~ | s et e APaEe
Item Valor -
Entidade Situacio B
Ten G 5 Atrasada a 23 dias: Parcela origem =il |contas R¥45285,46
| ‘.‘ e || Hstor e P f - Banco do Brasil RS 12.911,87 L
[Comiss&o] PI: 59 - Chamadas Almentos - 6/6 16/05/2018 R$ 1.000,00 J 1 Caixa R$ 1.050,60
Santander R$3L320,99 |
Arraste para aqui o cabegaho de uma coluna para agrupar por ela || Smart Manager i v [Previséo Receber X Pagar R$ 0,00
Parcela |Fornecedor | Histérico - [ Contas a Receber R$0,00
56 S [Comisso] P: 51 Ao Compensar o Cheque deseja atualizar a data do Pagamento da Parcela para a data em que o Cheque foi Compensado? |Contas a Pagar RS 0,00
6/6 Marcelo [Comiss3o] PI: 59 + |Cheques RS 100,00
6/6 omunicacio 5 fl B o v |AReceber RS 1.500,00
s TGS iesao] PI: . = — [12365 - 1tats RS 1.500,00
6/6 André 0] PL: : X v [APager R$1.600,00
6/6 M2 Propaganda 23p0f|| [Cheaue [MEIN 0,00~ | 0,00/ | || boo,00 [105 - Playist Solugdes LTDA_[R$ 800,00
78 Ten Ct 5 [Comiss&o] PI: 53-C... 25/0] T " 500,00 | 106 - Playist Solugdes LTDA_[R$ 800,00
78 Thiago [Comiss&ol PI: 53 - C... 25 il arecehe B 0utoe i 500.00 [saldo em 15/06/2018 R$ 45.183,46
Diferenca: R$ 0,00 Adicionar Chegue v Quitar 30,00/ v | || v |Contas Vencidas R$ 69.030,76 | ¥
e | Cheque Numero: 123 Valor: R$ 1.000,00  Emitente: Playist x| =
Clentes | Fomecedores | Agendadores | Descricao Tfco i |valor Agente | Agencia
Alimentos Kids Grande Bahia Smart Manager
Bamerindus Ital
Bunnys
Codisman Net Farma
Correia Distribuidora Radio Playlst
Dolores Comesticos Siva - Distribuidora de Alimentos

Apds clicar em Quitar, sera exibida uma mensagem onde o cliente pode selecionar se ao
compensar o cheque a data de pagamento da parcela sera ou nao alterada quando o cheque
for compensado. Pois com base na data de pagamento as comissdes a serem pagas sao
geradas, dessa forma o cliente decide se ira pagar a comissdao no momento de quitar a
parcela ou quando o cheque for compensado.

A parcela que for quitada com um cheque, nao entra direto em sua conta, a mesma fica como
bloqueada até que o cheque seja compensado.

Para visualizar as parcelas bloqueadas va ao item 13.7 Parcelas Bloqueadas.

IMPORTANTE: O Campo “Valor a quitar na parcela” é independente do valor do cheque

selecionado.



Compensando um Cheque

Quando cadastrado um cheque no Smart Manager, seja de pagamento ou recebimento, ele
fica em aberto no sistema. Quando este é pago pelo banco, deve-se entdao compensa-lo no

sistema. Desta forma, o cheque em questdo nao ird mais estar disponivel para quitar outras

parcelas, evitando assim que seja reutilizado.

| Relatdrios Ferramentas

== & Fluxo de Caixa ~
&3 Resumo Financeiro
Contas Contas a Conferénda  Permuta Cartdo de Cheques Parcelas Extrato { > .
aPagar ~ Receber ~ Financeira  Financeira Crédito ~ > Bloqueadas < Movimentacao Financeira
Consultas == Emitidos \ Movimentacdo |

Principal | = Recebidos

Graficos | p= Compensados
| Contas a Pagar x Contas a Receber [sddodasm I Despesas e Receitz .- Devolvidos

| == Cadastrados

R$ 4.000,00'

Para compensar um cheque, clique no menu “Relatérios --> Cheques” e selecione a opgao

R$ 4.000.0 J

“Emitidos” ou “Recebidos”. Sera exibida em uma nova guia os cheques de acordo com o filtro

selecionado. Clique com o botao direito em cima do cheque desejado e escolha “Compensar

Cheque”.
| Princpal | Cheques Emitidos | Cheques Recebidos X |
— Periodo
Atuaizar
O/ |Uitimos 30 dias [-\ |‘::3:u;\,::i:1-= [ ]amlﬂ:‘c?:el-: 1 =
| = Imprmr

I -] proarar || umpar

Arraste aqui o cabegaho de uma coluna para agrupar
Emitente

Total Parcelas

Too Banco

g <0 i X

Visuahizar Parcelas

Filtro: Banco igual a 'Banco Itat BBA S.A.

Limpar Filtros

- Banico Itaii BBA S.A. 08/05/2014
L, AMimentosKids Banco Santander (Brasil) S.A. 15/06/2014 R$6.000,00
. Mimentoskids Banco Santander (Brasi 5.4, | " DevolVEr Chieque )13 15/06/2014 R$ 5.000,00
w 12345 Banco Alvorada S.A. Alterar Cheque 01/07/2014 R$ 10,00
. SlvanaSaade Banco Bradesco S.A. Remover Cheque 703 31/07/2014 RS 1.000,00

Escolha a conta de origem ou destino a qual o valor do cheque sera descontado ou

acrescentado e também a data da compensagao.
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l:::,\‘ £ | X
Informacdes do Cheque
Numero: 123585
Valor: RS 1.500,00
Emitente: Ital
Conta
]
Data Compensacao - 7
03072014 |~ | ' Compensar Cheque |

Para concluir, clique em “Compensar Cheque”. Uma mensagem de confirmacgao sera exibida,

para concluir clique em “sim”.

@ Confirma Compensacao do Cheque?

Nao

Devolvendo um Cheque

Quando um cheque nao é pago pelo banco, este é devolvido para o seu emitente para que
possa paga-lo. No Smart Manager este cheque também devera ser devolvido para informar
ao sistema que ele nao é valido.

Para devolver um cheque, clique no menu “Relatérios --> Cheques” e selecione a opgao
“Emitidos” ou “Recebidos”.

< B

€ || Relatdrios

SI[FLE N

}

2 oL & Fluxo de Caixa ~
ol gl M & e *
‘ ~ s Resumo Financeiro
Contas Contas a Conferéncia  Permuta Cartdo de Parcelas Extrato ) o )
aPagar v Receber ~ Financeira  Financeira Crédito ~ Bloqueadas /< Movimentacao Financeira
Consultas =  Emitidos ’ Movimentacdo

Prindpal 1= Recebidos

Graficos == Compensados

Contas a Pagar x Contas a Receber | Saldo. Devolvidos

j == Cadastrados R 4.000,00|
R$ 4.000,0

Sera exibida em uma nova guia a lista dos cheques de acordo com o filtro selecionado.

Clique com o botao direito em cima do cheque desejado e escolha “Devolver Cheque”.
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Chegues Emitidos | Cheques Recebidos X
— Periodo

~ Atualizar

o) [Ottimos 30 dias [~| () [03/06/2014 [~ [até03/07/2014 [~ |

— Imprimir

[ [ L I Procurar Limpar

MANAGER

Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar

Numero do Cheque Data de Vendimento - |Valor
Alimentos Kids Bancopaaata o oo ol 0000012 15/06/2014 R$ 6.000,00
Almentos Kids  Bancd “7..~Sompensar Cheque 0000013 15/06/2014 RS 5.000,00

12345 Bancf, i~ Devolver Cheque 01/07/2014 RS 10,00
Silvana Saade Bancg terar Cheque 20140703 31/07/2014 R$ 1.000,00
X Remover Cheque

&4 4R

Visualizar Parcelas

7 Filtro: Banco igual a 'Banco Santander (Brasil) S.A.
%2 Limpar Filtros

Na nova tela é necessario descrever o motivo da devolugao e a data.

Informacdes do Cheque

Numero: 0000012
Valor: R$6.000,00
Emitente: Alimentos Kids

Motivo

|Sem Fundo
Data Devolucdo
02/07/20 14 RS +w Devolver Cheque |

Para concluir, clique em “Devolver Cheque”.

As demais opgdes propostas no menu “Cheques” intituladas por “Compensados”,
“Devolvidos” irdo retornar resultados com base na movimentagao feita através dos cheques
que foram emitidos e recebidos, dando a oportunidade de visualizar em que foi utilizado tal

cheque, conforme imagem abaixo.

Prindpal | Cheques Compensados X | Cheques Cadastrados
— Periodo

. Atualizar

o) |Uttimos 30 dias [~ | () [14/06/2014 | - |até[14/07/2014 [ -]

& Imprimir

1 -] Proaurar || Limpar >

MANAGER

Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar

Conta Corrente | Numero do Che... Data de Pagam... ' Total Parcelas

03/07/2014

R$ 1.500,00 Ital 08/05/2014

Visualizar Parcelas

- 1
- Banco San " - ) R$ 800,00 Playlist Solucde... 08/05/2014 08/07/2014 1
-~ Banco Alvol ‘? Filtro: Banco igual a 'Banco Itai BBA S.A! R$ 10,00 Bamerindus 01/07/2014 09/07/2014 -
[ Banco Brad \=‘“ Limpar Filtros R$ 1.000,00 Silvana Saade 31/07/2014 09/07/2014 2
-« Itali UnibancdSTT R$ 450,00 Playlist Softwar... 09/07/2014 09/07/2014 0
y Banco Santand... 3900 0002365 0000012 R$6.000,00 Alimentos Kids 15/06/2014 09/07/2014 0
[N Banco Santand... 654 0002365 0000013 R$5.000,00 AlimentosKids ~ 15/06/2014 11/07/2014 7

Ja a opgédo “Cadastrados” permitira ao usuario alterar o valor ou qualquer tipo de informagéo

de um cheque.



Quitacao Fracionada

Este tipo de quitagao deve ser selecionado quando o pagamento ou recebimento é realizado
por mais de uma forma.

Exemplo: Um cliente vai efetuar o pagamento de uma parcela de R$6000,00 onde
R$5000,00 seré pago através de cheque e R$1000,00 em dinheiro.

Para fracionar o pagamento de uma parcela clique em “Fracionar Pagamento” na tela de

quitagao e sera mostrada a lista de parcelas.

‘@ Quitar parcela - PL: 61 - Guarana Antartica

Informacdes Sobre a Parcela

Entidade Situagdo

Correia Distribuidora Atrasada a 20 dias.

Historico Vendmento Valor Original

PIL 61 - Guarana Antartica - 6/6 23/05/2018 RS 6.000,00
[ Detalhes para Quitacdo da Parcela I
i|| Conta Data de recebimento  Jurcs

Banco do Brasil [~] | 12/06/2018| = | | 0,00] - |

Categoria Valor da Parcela Acréscimo
| Recebimento de Contratos [~]+] | R$6.000,00] - | | 0,00] - | "

Forma de Pagamento Multa Desconto

‘Boleto Bancario |~ ] + i l 0,00/ | l O,DDI ' l

Total a receber: R$ 0,00 ¥ Fradonar Pagamento;
Diferenca: -R$ 6.000,00 | Quitar l

Lista de Parcelas - Total a Receber b Adicionar

. Valor Conta Forma De Pagamento | Categoria

= =3 v

Clicando no botédo “Adicionar” sera aberta uma tela para cadastro de uma fragédo da parcela

em questao:

Conta Valor
'Banco do Brasil =] | R$ 1.000,00| ~ |
Categoria
\Recebimento de Contratos | M [ + [ Adicionar Cheque
Forma de Pagto

| lDinheiro l - I + [ | & Adicionar




Para concluir, clique no botao “Adicionar”. Os pagamentos ou recebimentos serao
listados: Para inserir um cheque, basta clicar no link “Adicionar cheque” e logo

apos especificar o cheque em questao.

Lista de parcelas
Valor Conta Forma De Pagamento Categoria
R$ 1.000,00 [EE i : T A
RS 5.000,00 | Banco do Brasil Boleto Bancario Recebimento de Con...

IMPORTANTE: O Campo “Valor a quitar na parcela” é independente do somatério dos
pagamentos adicionados a parcela.

Durante a quitagao de uma parcela, esta pode ser realizada utilizando duas ou mais formas
das descritas acima.

Exemplo: Um cliente vai efetuar o pagamento de uma parcela de R$1000,00. Ele paga

R$250,00 em dinheiro, R§250 em cheque e vai renegociar o restante para 10 e 20 dias.

Descricdo

VISA ]
Tipo da Conta

lCartSo de Crédito [ v |
Banco

| -
Agénda Conta Limite de Crédito

| | | | [ resomm[-]
Dia Fechamento da Fatura  Dia Vendmento da Fatura

| ] | 5[]

Observacdes

P

»

“ Salvar Conta




Cartao de Crédito

O Smart Manager também gerencia o(s) cartoes de crédito(s) utilizados pela emissora.

Caso a emissora possua o cartao corporativo, deve-se criar no sistema uma conta do tipo

Cartao de Crédito, definir o dia de fechamento e vencimento da fatura e a partir de entao ter

o controle sobre as faturas anteriores e também a fatura atual.

Quitacao de parcelas com cartao de crédito

‘& Quitar parcela - PL: 61 - Guarana Antartica

Informacdes Sobre a Parcela
Entidade

Correia Distribuidora

Historico

PI: 61 - Guarana Antartica - 6/6

Situacao
Atrasada a 20 dias.
Vencimento Valor Original

23/05/2018 R$ 6.000,00

Detalhes para Quitacdo da Parcela

/|| Conta Data de recebimento | Juros
\|  |Banco do Brasil -] | 12/06/2018| ~ || | 0,00/ ~ |
l Categoria Valor da Parcela Acréscimo
: Recebimento de Contratos |~[+] | R$6.000,00| ~ | | 0,00 ~ |
Forma de Pagamento Multa Desconto
iCartSo de Crédito |~ |+ [ O,QOJ ;’ \ 0,00|~ J

Total a receber: R$ 6.000,00
Diferenca: R$ 0,00

Fracionar Pagamento:

Adicionar Cheque o Quitar

Para quitar uma parcela a pagar utilizando o cartdo de crédito da emissora, deve-se escolher

o cartao cadastrado no sistema no campo “Forma de Pagamento” e o campo “Data de

Recebimento” sera preenchido automaticamente com a data de vencimento da fatura.

Fechando uma fatura do cartao de crédito para pagamento

Quando uma parcela ou conta é paga utilizando o cartao de crédito a mesma passa a constar

na fatura atual e em caso de vdrias parcelas, em faturas posteriores, sendo que para pagar

uma fatura é necessario que a mesma seja fechada na data compativel com a data do banco,

para isso, clique no menu “Relatérios --> Cartao de Crédito --> Fatura Atual”.
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DR = B | = ¢

@ al 1 stros Relatdrios Fa’rmmtas
ol dl i S
Contas Contas a Conferéncia  Permuta ‘ Cartdo de Cheques Parcelas
aPagar ~ Receber ~ Financeira Financeira Crédito ~ hd Blogueadas
Consultas | [y  Fatura Atual
Principal [ Faturas Fechadas
Graficos [= Langamentos Futuros

J Contas a Pagar x Contas a Receber lSﬂb as C

NS
I

Sera exibida todas as transagdes efetuadas utilizando como forma de pagamento o cartao
de crédito cadastrado.

Informacdes Sobre a Fatura
Més Ano Data Fechamento Data Yenamento
o7 -] |14 | foaoz2014 -] [14p72014 -] R$5.299,83
Lista de parcelas !
J']Par... Fomecedor [Hsldmo IFmdePag...JCamgona [DatadeVen... [Valov
V' 2/6  Americanas.,. Compra HDExtermo  Cart3ode Cr... Compra deEq... 28/06/201% R$ 49...
Papelaria N... Material de Escritorio  Cart3o de Cr... Compra de Eq... 22/06/2014 RS 25...

04/07/2014

Compra de novos ... CartaodeCr... Compra de Eq...

Playhist Soku...

AdicionarParcela « Fechar Fatura A

Partindo de que todas as informagdes estejam corretas, basta clicar no botdo “Fechar

Fatura”.

m Fatura Atual X

onta = =y _
- |
‘/I(VISA | v | =
&

| |
| 128 rocrz, ) g

Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar

Parcela IFomeoedor iHishérim |Forma de Pagamento Categoria lDam de Vencimento IVanr
2/6 Americanas.com Compra HD Externo Cartdo de Crédito Compra de Equipamentos 28/06/2014 R$ 49,83
2/3 Papelaria Nobre Material de Escritorio Cart3o de Crédito Compra de Equipamentos 22/06/2014 RS 250,00

Cartao de Crédito Compra de Equipamentos 04/07/2014 R$ 5.000,00

Compra de novos computadores

11 Playlist Solucbes Ltda

|| R$5.299,83 |

Serd apresentada uma janela informando os dados da fatura, dando a possibilidade de

“Adicionar Parcela” na fatura atual. Ao clicar em “Fechar Fatura”, o sistema automaticamente

fecharad a mesma.
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Quitando uma fatura do cartao de crédito

Quando uma parcela é paga utilizando o cartdo de crédito, esta consta como quitada no
sistema. Porém o valor deste é acrescentado a fatura em aberto ou fechada e esta deve ser
paga até a data de vencimento.

Para quitar a uma fatura fechada, clique no menu “Relatérios --> Cartao de Crédito” e selecione

a opgao “Faturas Fechadas”.

Smart Manager

O'C &S @D % -

Piginalnical  Cadastros | Relatérios | Ferramentas

d I &-‘ | @3 ;_L" 1@] Cartdo de Crédito ~ ] <. & Fluxo de Caixa ~
®- =
' @ Fatura Atual u Resumo Financeiro
Contas Contas a Conferénda  Permuta rato ! = :
aPagar ~ Receber Financeira  Financeira | 2 Faturas Fechadas < Movimentacao Financeira
Consultas =2 Langamentos Futuros Movimentacao
| Parcelas do Pedido: SUBSECRETARIA DE COMUNICACAO SOCIATDACASACIVIT™| Pares Edido: BIG STAR CONVENCIENCIA X

Serd exibida em uma nova guia todas as faturas de cartao de crédito fechadas. Clique com

botao direito em cima da fatura desejada e selecione “Pagar Fatura”.

Principal ] Faturas Fechadas X l

[ ] v l VProcufarr Limpar

MANAGER

Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar

Data Fechamento Fatura
13/06/2014

Mes Fatura |Conta

Valor

Data Vencdmento
23/06/2014

4 | Valor Pago
R$ 878,17

Pago
R$0,00

“>  Visualizar Fatura

L " PagarFatura

XK Excluir Fatura

Defina as informagdes do pagamento da fatura: A conta de origem, a forma de pagamento, a

data e o valor. Para Concluir a operagao, clique em “Pagar Fatura”.

Informacdes da Fatura

Referéncia: 4/2012
Valor: R$ 878,17
Conta: VISA

@ Confirma Pagamento da Fatura?

Conta

[Santander

Forma de Pagamento
lCartEo de Crédito

Data Pagamento

04/07/2014 >

Nao

ED
Valor
[ rsem -]

« Pagar Fatura ‘
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Relatorios do sistema

Apos realizado o cadastro das entidades e definidas as transagdes financeiras entre elas,
sera possivel entdo gerar relatérios com base em todas as informacgdes inseridas pelo
usudrio no sistema. E importante a integridade dos dados informados para que estes

relatérios sejam consistentes e possibilitam a gestao financeira da emissora.

Contas a receber

Para solicitar uma consulta das “contas a receber”, clique no menu “Relatérios —> Contas a

Receber” e selecione a op¢ao desejada:

UL = | = ¢

Relatdrios

25y L - == /

d | d B OB B =2
Contas Contas a Conferéncia  Permuta | Cartdo de Cheques Parcelas
aPagar v Receber ~ | Financeira Financeira Crédito ~ v Bloqueadas

Vencidas Consultas

AVencer

Quitadas

Geral Saldo das Contas | Despesas e Receitas por Categoria |

Selecione o periodo de dias ou especifique a data desejada. Apds obter o resultado

requisitado, caso deseje clique no botao “Imprimir” para imprimir o relatério gerado.

Principal | Contas a Receber a Vencer X ‘
— Periodo

=) |Préximoso7dias['} |1-|JD7920H [ laté

21/07/2014 |~ |

lg.l Imprimir

‘ };I Procurar Limpar

MANAGER

Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar

Parcela |Cliente Histdrico |Data de Vencimento Conta Forma de Pagamento | Categoria | Valor
Alimentos Kids PI: 49 -Balas de Leite Kids ~ 15/07/2014 Boleto Bancario Recebimento de Contratos R$ 6.000,00
1/5 Alimentos Kids PI: 48 - Leite Colombinni 16/07/2014 Caixa Dinheiro Recebimento de Contratos R$0,01
5/6 Bunnys PI: 51 - Loja da Bunnys 17/07/2014 Santander Cheque Patrocinio de Programas RS 4.000,00
R$ 10.000,01 |

Serd exibida uma tela perguntando o tipo de formato para impressao do relatério. Apds
especificar o desejado, clique no botdo “Confirmar”. E possivel também dar um titulo ao

relatério, conforme imagem abaixo.



— Titulo

'@ Formato do Relatério

Tipo
r Retrato O Paisagem Recibo
4 Confirmar

Contas a Receber 12/08/2023a11/09/2024
Client Histéri Data_de Cont Forma de ca - valor \rlalm_' dE Valor Final

RADIO PLAYLIST PI: 1 - INSERCAD GENERICA 11/10/2023 SICREDI conta sicrent HoRMOPE ps 100000 0 1000

RADIO PLAYLIST PI: 1 - INSERCAO GENERICA 11/11/2023 SICREDI CONTA SICREDI Em;”o DE  pe¢1.000,00 0 1000

RADIO PLAYLIST PI: 1 - INSERCAO GENERICA 11/12/2023 SICREDT CONTA SICREDI E:‘I{?;”O DE  pe1.000,00 0 1000

R$ 3.000,00

segunda-feira, 11 de setembro de 202

Aszinztura dz Emissora

11

Smiart Manager

A impressdo foi gerada com sucesso, seguindo o tipo “Paisagem”.

Assinzturs do Cliant
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Contas a pagar

Para solicitar uma consulta das “Contas a Pagar”, clique no menu “Relatérios —>

Contas a Pagar” e selecione a opgao desejada:

DI 7 | = ¢

sl gl

Relatdrios Ferramentas

BF B B = <

Contas Contas a Conferénda  Permuta l Cartdo de Cheques Parcelas

a Pagar ~ Receber ~ Financeira  Financeira Crédito ~ Bloqueadas
g (h Vencidas Consultas
“» AVencer
f Quitadas
« Geral tas a Receber _degdgs@!asﬁl

R¢ 4.00M.N j —

Selecione o periodo de dias ou especifique a data desejada. Apds obter o resultado

requisitado, caso deseje clique no botdo “Imprimir” para imprimir o relatério

gerado.
Principal | Contas a Pagar a Vencer X |
— Periodo
. | Atualizar
O) [Préximos 07 dias [~ | 101 [14/07/2014 |~ |ate[21/07/2014 [ -]
& Imprimir
| [-]) proaee || g SEIRT
MANAGER
Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar
Parcela Fornecedor Histdrico Data de Vendimento ICr;nta Forma de Pagamento | Categoria Valor
I 6 And 0 a 4 Balas d and q 0 ao dos Agendado 0
5/6 Ten Comunicacdo [Comiss3o] PI: 49 -Balas de L... 15/07/2014 Santander Cheque Comiss3o dos Agenciadores RS 1,200,00
11 CEMIG Renegociacdo pacela 1/2 - Te... 16/07/2014 Caixa Boleto Bancario Energia Elétrica R$0,89
5/6 André [Comiss3o] PI: 51 - Loja da Bu... 17/07/2014 Banco do Brasil Cheque Comiss&o dos Agendiadores R$ 800,00
5/6 SLA [Comiss3o] PI: 51 - Loja da Bu... 17/07/2014 Banco do Brasil Cheque Comissdo dos Agendiadores R$ 800,00
11 Fatura Cartdo de Crédito  Fatura Cart3o de Crédito. Co... 14/07/2014 RS 5.299,83
R$9.300,72 |



Sera exibida uma tela perguntando o tipo
de formato para impressao do relatério.
Apés especificar o desejado, clique no
botdo “Confirmar”. E possivel também

dar um titulo ao relatério, conforme

imagem ao lado.

— Titulo
IContas a Pagar
Tipo
r Retrato " Padrdo
w Confirmar

O relatério foi gerado com sucesso, seguindo o tipo “Paisagem”.

Playlist Solugdes
Playlist Solucdes Ltda

Manager

Rua Luigi Galvani - Cidade Moncdes
S&o Paulo - SP- CEP: 04575-020
(31) 2136-2929 - (31) 2136-2929

‘Contas a Pagar

14/07/2014a21/07/2014

Parcela  Fornecedor Histérico Data de Vencimento Conta _F"""ad‘ Categora valor

s/6 André [L‘éft’::;;:ﬂ Pl:49-Balasde yq07014 Santander Cheque Comiss3o dos Agendadores RS 1.200,00

5/6 Ten Comunicagdo Eii’::gf"] PL:49-Balas de 15/07/2014 Santander Cheque Comissdo dos Agendadores RS 1.200,00

11 CEMIG ’é;"MeIg"d"‘gs" pacelalj2-Teste yqn7i014 Caixa Boleto Bancirio Energia Elétrica RS 0,89

s/6 André [Bf‘:"r;:ss“] PL;51-t0jads 17/07/2014 Banco do Brasil Cheque Comiss&o dos Agendadores RS 800,00

5/6 sLA gif‘""gsssaﬂ PL:51-Lojada 17/07/2014 Banco do Brasil Cheque Comissdo dos Agendadores RS 800,00

111 Fatura Cart3o de Crédito C?g’a CartdodeCrédito.Cotta: ;00014 RS 5.299,83
R$ 9.300,72

Conferéncia Financeira

A Conferéncia Financeira foi criada para facilitar o trabalho de fiscalizagdo do extrato

bancario da emissora em relagdo as contas que ja foram pagas e também recebidas, dando

ao usuario ou gerente financeiro a possibilidade de confirmar ou “ndo” o pagamento ou

recebimento de uma conta.

Para utilizagao da mesma, clique no menu “Relatérios > Conferéncia Financeira”.



Relatdrios Fenamentas

dl

ol £ =]
Contas Contas a Conferénda | Permuta ’ Cartdo de Cheques
aPagar v Receber Financeira | Financeira Crédito ~ hd
Consultas

Q

Parcelas
Blogueadas ’

Principal

Exibida a tela para “Conferéncia Financeira”, o usuario devera definir o periodo de dias

desejado para verificagdo. Para concluir, clique no botéao “Atualizar”.

Principal | Contas aPagar a Vencer | Conferéncia Financeira x[
— Periodo Filtros
— 11 1| | ! Exbir Lancamentos Conferidos | |~ Atualizar
‘ o |Uitimos 15 dias HI [29/06/2014 [~ |ate[14/07/20124 [~} { —
{ | | | " Exibir Parcelas em Aberto & Imprimir |
I I-I\ Procurar || Limpar | LSV
MANAGER
Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar
[ |Pago ‘Conta Confirmado 4 |Histdrico Data de Vencimento Forma de Pagamento lCrédim IDébibo
C v VISA X Novos PCs OPEC 08/07/2014 Cart3o de Crédito R§ 229,17
E ~  Santander X PI: 546 - Banco Itall 08/07/2014 Cheque RS 1.500,00
[ v Santander X Chegque Emitido Compensado. [Emitente: Playlist Software Solut... 09/07/2014 R$ 450,00
[ v Santander X Cheque Emitido Compensado. [Emitente: Alisson Henrique] [Re... 10/07/2014 R$ 512,00
v Santander X Cheque Emitido Compensado. [Emitente: Playlist Software Solut... 11/07/2014 RS 300,00
~  Santander X PI: 48 - Leite Colombinni - TESTE 12/07/2014 Boleto Bancério R$ 3.000,00
/ Santander Renegodacao pacela 4/5 - PI: 48 - Leite Colombinni 12/07/2014 Boleto Bancario R$ 1.000,00
R$5.500,00 | R$ 1.491,17 |
Apos confirmar o pagamento ou recebimento de uma determinada conta, com base no
extrato bancario, o usuario devera clicar com o botao direito por sobre uma conta ou parcela,
escolhendo logo apds a opgéao “Confirmar Parcela”.
: Ce ¢ | Conferénda Financeira xl x
— Periodo — Filtros
= o . Atualzar
©) [(tmos 15des | ~| ) [20/06/2015 | - [ate[14p07/2014 [-] H Dl Scain: cinison
Exibir Parcelas em Aberto & Imprimic
[ '] Procurar | Limpar

MANAGER

Arraste aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar

Cart3o de Crédito

v x g

v Santander x Cheque Enl X BAtimacdo 7/2014 RS 450,00
v Santander X Cheque En 3 Quitar Parcela 17/2014 R$ 512,00
a_Saiarcer X Cheqie B © Editar Parcela /2014 — REU0M
v Santander X PI: 48 - Lei X /2014 Boleto Bancério R$ 3.000,00
v Sentander x Renegodal X Excluir Parcela 72014 Boleto Bancirio RS 1.000,00

w Estornar Parcela

¥ Filtro: Histérico igual a 'Novos PCs OPEC'

Y& Limpar Filtros

R$5.500,00  R$1.491,17|




Feito o procedimento de conferéncia e confirmagado, automaticamente a parcela sera
removida da tela exibida no momento.
Para visualizar os “Langamentos que ja foram conferidos”, marque a opgédo “Exibir

Langamentos Conferidos” e clique logo apds no botéo “Atualizar”.

lm l Contas a Pagar a Vencer l Conferéndia Financeira X l

— Periodo

Atualizar

0] IL'JIﬁmos 15 dias H V Exibir Lancamentos Conferidos:

C) [2s/0s/2014 | - [ate

14f07/2014 | - |

| LQI Imprimir

Sera exibida na tela todos os langamentos onde ja houve ou “ndo” a conferéncia do usuario.

[ Principal | Contas a Pagar | Contas 2 Receber | Emitir NF-21 por Pedido | Conferéndia Financeira X | x
— Periodo — Filtros ———————————— .
o) [Uttmos 0 dias [~ | () [1403/2018 [~ |até[12/06/2018 [~ | WYXt ancamenitoe: Conferidos 2
| Exibir Parcelas em Aberto & Imprimir

| ¥

| ] - ] Encontrar Limpar

MANAGER

4 Pago Confirmado Parcela Histdrico Data de Vencimento Forma de Pagamento Crédito Débito =
v v v 2/3 Material de Escritorio 15/03/2018 Cart&o de Crédito RS 250,00
v v X 2/6 Compra HD Externo 21/03/2018 Cart3o de Crédito R$ 49,83
v v x 2/12 Novos PCs OPEC 31/03/2018 Cartdo de Crédito R$229,17| _
v 0 v 3/3 Material de Escritorio 14/04/2018 Cartdo de Crédito R$ 250,00
v v v 3/6 Compra HD Externo 21/04/2018 Cart3o de Crédito R$ 49,83
v v v 3/12 Novos PCs OPEC 01/05/2018 Cartdo de Crédito R$ 229,17
R$0,00 | R$1.337,00 | w

et S b A G et At e e S e -

receber) em confronto com o valor de débito (conta a pagar) referenciando por linha cada
“cliente / fornecedor” e dando a possibilidade de negociagao ou algum tipo de permuta por

parte de ambos.

Permuta Financeira

Para solicitar uma permuta financeira, clique no menu “Relatérios --> Permuta Financeira”.

Principal |

Apos especificar o filtro desejado é necessario clicar no botao “Atualizar”.
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Principal | Permuta Financeira X

— Periodo

0) [Proximos 60 dias |~ | () [31/07/2014 [ - |até[29/09/2014 [ -]

&= Imprimir
l ‘ > | Procurar Limpar 5/
MANAGER
Parcela lEnﬁdade Histdrico Data de Vencimento |Conta Forma de Pagamento | Categoria | crédito Débito | saldo
11 Fornecedor Lojas Louzada - Eq... 31/07/2014 Santander Dinheiro Compra de Equij RS 300,00 -R$ 300,00
11 Cliente Lojas Louzada - C... 31/07/2014 Caixa Dinheiro Recebimento de Contratos R$ 30,00 -R$ 270,00
11 Cliente PI: -Llojas Louzad... 15/08/2014 Caixa Dinheiro Insercdes Avulsas R$ 1.650,00 R$ 1,380,00

Sera apresentado o resultado das transagdes realizadas pelo “cliente /
fornecedor” feitas no periodo escolhido. Através do campo “Saldo”, sera possivel
acompanhar de forma organizada, o total de crédito / débito e assim confrontar as

informacoes.

Cartao de Crédito

No Smart Manager é possivel gerenciar o cartao de crédito cadastrado no sistema. Ele
mantém o histdrico das faturas e também permite visualizar a fatura atual e os langamentos
futuros (préximas faturas), possibilitando o controle sobre os gastos com o cartéo.

Para visualizar os relatérios sobre o cartdo de crédito, clique no menu “Relatérios --> Cartao
de crédito” e selecione a consulta desejada.

Fatura Atual --> nesta consulta serdo visualizadas as parcelas em aberto na fatura atual.
Faturas Fechadas—> nesta consulta sera exibido o Histérico das faturas fechadas no sistema.
Langcamentos Futuros > Nesta consulta serd mostrado as parcelas em abertos que virdo nas

préximas faturas.

"9"‘2 8 I|| a" ©

.“”'f | P; ial : Relatérios |  Ferramentas
PE ; = l
.‘l ul D‘ H (B = <«
Contas Contas a Conferéncia  Permuta Cartdo de Cheques Parcelas
aPagar ~ Receber ~ Financeira  Financeira Crédito b Bloqueadas

Consultas #17%  Fatura Atual
II—' Faturas Fechadas

Principal

Graficos

J Contas a Pagar x Contas a Receber l Saldo das Contas I
I

Apos especificar a consulta desejada, caso deseje emitir o relatério, basta apenas clicar no

botao “Imprimir”.



MANAGER

Cartdo de Crédito

Compra de Equipamentos

5/12 Novos PCs OPEC Cart3o de Crédito Compra de 08/10/2014 R$ 229,17
6/12 Americanas.com Novos PCs OPEC Cartdo de Crédito Compra de 08/11/2014 R$ 229,17
7112 Americanas.com Novos PCs OPEC Cart3o de Crédito Compra de Equipamentos 08/12/2014 R$ 229,17
8/12 com Novos PCs OPEC Cartdo de Crédito Compra de 08/01/2015 R$ 229,17
9/12 com Novos PCs OPEC Cartdo de Crédito Compra de 07/02/2015 R$ 229,17
10/12 com Novos PCs OPEC Cartdo de Crédito Compra de 10/03/2015 R$ 229,17
11/12 Americanas.com Novos PCs OPEC Cart3o de Crédito Compra de Equipamentos 10/04/2015 R$ 229,17
12/12 com Novos PCs OPEC Cart3o de Crédito Compra de 08/05/2015 R$ 229,13
3/6 Americanas.com Compra HD Externo Cart3o de Crédito Compra de Equipamentos 29/07/2014 R$ 49,83
4/6 com Compra HD Externo Cart3o de Crédito Compra de 28/08/2014 R$49,83
5/6 Americanas.com Compra HD Externo Cartdo de Crédito Compra de Equipamentos  28/09/2014 R$ 49,83
6/6 com Compra HD Externo Cartdo de Crédito Compra de 29/10/2014 R$ 49,85
3/3 Papelaria Nobre Material de Esaitorio Cartdo de Crédito Compra de 22/07/2014 R$ 250,00

R$2.741,00 |




Cheques

No Smart Manager também é possivel efetuar consultas e gerar relatérios dos cheques

cadastrados impressos. Para isto, clique no menu “Relatérios --> Cheques” e escolha a opgéao

desejada.

Pagi dal stros. | Relatdrios [ Ferramentas
=3 P . = & Fluxo de Caixa
= == &
ol gl %) - [=h == & *
‘ 43 Resumo Financeiro
Contas Contas a Conferénda  Permuta Cartdo de Cheques Parcelas Extrato . e )
aPagar v Receber ~ Financeira  Financeira Crédito ~ ¥ Bloqueadas '~ Movimentacao Financeira
Consultas == Emitidos Movimentacdo

Principal | 1==I  Recebidos

Graficos = Compensados

Contas a Pagar x Contas a Receber w das(:mtasJ Despesas e Receitz |-~ Devolvidos

1 ==l Cadastrados R$ 4,000,00;
R$ 4.000,0 -

ApOs gerar a consulta desejada, clique no botédo “Imprimir®, para que seja possivel gerar o

relatorio.

I Prindipal J Cheques Compensados X ‘

Periodo

(Olﬁllﬁmoso7dias [=] ©[o707/2014 [~ |as14/0

|LQ,J Imprimir I

I l :I Procurar Limpar

MANAGER

Arraste aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar

Tipo Banco Agencia Conta Corrente Numero do Cheque | Valor Emitente |DaG de Vencimento |Datz de Pagamento 1Total Parcelas
Banco Santander ... 3931 010054893 6 R$ 800,00 Playlist Solucdes L... 08/05/2014 08/07/2014
— Banco Alvorada S.A. R$ 10,00 Bamerindus 01/07/2014 03/07/2014 1
p Banco Bradesco S... 2332 1000-x 20140703 R$ 1.000,00 Sivana Saade 31/07/2014 09/07/2014 2
« Itatl Unibanco S.A. R$ 450,00 Playlist Software ... 09/07/2014 09/07/2014 0
- Banco Santander ... 3900 0002365 0000012 R$6.000,00 Alimentos Kids 15/06/2014 09/07/2014 0
. Banco Santander ... 654 0002365 0000013 R$ 5.000,00 Alimentos Kids 15/06/2014 11/07/2014 7
-~ Itad Unibanco S.A. R$ 300,00 Playlist Software ... 11/07/2014 03/07/2014 1
-~ Banco Santander ... 1024 R$ 512,00 Alisson Henrigue 10/07/2014 09/07/2014 1
- Banco Santander ... 3931 010478899 F R$ 5.000,00 Playlist Software ... 31/12/2014 11/07/2014 1
- Banco ABC Brasil ... 00000001 111111111100 000000000000100 R$ 1.000,00 Cliente Teste 31/12/2014 11/07/2014 1
- Banco ABC Brasil ... 1111 222223 123456 R$ 2.000,00 Hernany Diniz 31/07/2014 11/07/2014 1

Parcelas Bloqueadas

Quando uma parcela é quitada com cheque, ele encontra-se bloqueada no sistema até que
este cheque seja compensado. Para visualizar estas parcelas, clique no menu “Relatérios ->
Parcelas Bloqueadas”.

Sera mostrado em uma nova guia as parcelas bloqueadas no sistema:



<

N |

ﬂé-"-:f:"" astr

2‘. 7 I | -

hdea] |

Parcelas Bloqueadas X

“ I;l Procurar

& Imprimir

MANAGER

Arraste aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar

1

Oi Velox 04/2012

Data Pagamento IVanrPago ’N.merocheme'd'lewe

09/04/2014

11/07/2014

R$ 800,00 105
R$ 179,00 34

As informagdes deste relatério podem ser personalizadas de acordo com o usudrio. Para

obter mais detalhes verifique no apéndice o item personalizando os relatorios.

Extrato

Extrato é o demonstrativo de movimentagao financeira para um determinado periodo. No

Smart Manager é possivel visualizar o extrato de todas as contas cadastradas no sistema.

Para isto, clique no menu “Relatérios --> Extrato”.

| Relatdrios

.‘l g:j =l (.1)
Contas Contas a Conferénda  Permuta ‘ Cartéo de Cheques Parcelas
aPagar v Receber ~ Financeira  Financeira Crédito ~ o Bloqueadas

Consultas

& Fluxo de Caixa ~
43 Resumo Financeiro
'~ Movimentag&o Financeira

Movimentacao

& Receitas por Categoria

& Despesas por Categoria

{4 Valores por Categoria
Categoria

Apds a escolha da conta e o periodo desejado clique no botdo “Atualizar”. O Smart Manager

exibira o resumo da conta com base no tempo especificado. Para imprimir o relatério do

extrato da conta, clique no botao “Imprimir”, definindo logo apds o tipo do relatério.
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Playlist Solugbes
Playlist Solugdes Ltda
CNPJ: 12873923000137
Manager Rua Luigi Galvani - Cidade Mongdes
S3o0 Paulo - SP- CEP: 04575-020
(31) 2136-2929 - (31) 2136-2929

| Extrato - Santander 10/07/2014a14/07/2014
Data Histdrico Doc. Crédito Débito Saldo
11/07/2014  Saldo Anterior RS 44.290,83
11/07/2014 [Comiss&o] PI: 48 - Leite Colombinni 0000000000001 -R$ 600,00 RS 43.690,83
11/07/2014 [Comiss&o] PL: 61 - Guarana Antartica 123456 -R$ 1.200,00 RS 42.490,83
11/07/2014 Cheque Recebido Compensado. [Emitente: Cliente Test 0000000000001 RS 1.000,00 RS 43.4%0,83
11/07/2014 Cheque Recebido Compensado. [Emitente: Hemany Din 123456 RS 2.000,00 R$ 45.490,83
R$ 3.000,00 -R$ 1.800,00

Saldo Anterior: RS 44.290,83
Totalde Entradas: RS 3.000,00
Total de Saidas: -RS 1.800,00

Saldo Atual: RS 45.490,83

Fluxo de Caixa

O fluxo de caixa é o instrumento que permite demonstrar as operagdes financeiras que sédo
realizadas pela empresa. Apresentado de uma forma dinamica e de facil compreensao, o
fluxo de caixa no Smart Manager possibilita melhores analises e decisdes quanto a aplicagao

dos recursos financeiros que a empresa dispoe.

mart Manag

Ferramentas

B a == z @, | & Fluxode Caixa - ‘ I Receitas por Categoria = aah “% Vendas por Locutor
— ~/ 0 e 5 -
Z & Fluxo de Caixa Mensal Despesas por Categoria e = o - i+ Vendas por Programa
Cartdo de Cheques Parcelas Extrato ) Comissdes Vendas Vendaspor .
Crédito ~ o Bloqueadas & Fluxo de Caixa Anual Valores por Categoria aPagar Agenciador % Valores por Programa
‘ Categoria l Comissdes |

Para visualiza-lo no sistema, clique no menu “Relatérios —> Fluxo de Caixa”

Caso clique em “Fluxo de Caixa Mensal”, o sistema ira exibir a tela abaixo solicitando o més

e 0 ano desejado para criagao do relatorio.




Apods especificar o més e o ano, clicando-se no botao “Confirmar”, o Smart Manager ira gerar

0 seguinte relatério.

Playlist Solugdes
Playlist Solugdes Ltda
CNPJ: 12873923000137
Manmager Rua Luigi Galvani - Cidade Mongdes
S30 Paulo - SP- CEP: 04575-020
(31) 2136-2929 - (31) 2136-2929
LFluxo de Caixa Mensal JULHO/2014
Contas a Receber Contas a Pagar
Data Previsto lizad Diferenca Previsto Realizads Diferenca Saldo
02/07/2014 quarta-feim | R$ 3.000,00 RS 8.250,00 RS 5.250,00 RS 1.200,00 RS 1.500,00 -R$ 300,00 RS 67.547,47
03/07/2014 quinta-feirm | R$ 0,00 RS 12.500,00 RS 12.500,00 RS 0,00 RS 450,00 -R$ 450,00 RS 61.669,30
04/07/2014 sexta-feia R$ 0,00 RS 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 5.878,17 -R$ 5.878,17 RS 61.669,30
08/07/2014 terca-feira RS 3.100,00 R$ 0,00 -R$3.100,00 RS 1.500,00 RS 800,00 RS 700,00 RS 65.317,30
09/07/2014 quarta-feim | R$ 0,00 RS 7.010,00 RS 7.010,00 RS 0,00 RS 2.562,00 -R$ 2.562,00 RS 65.317,30
11/07/2014 sexta-feira R$ 0,00 RS 8.000,00 RS 8.000,00 R$ 0,00 RS 7.482,00 -R$ 7.482,00 RS 65.835,30
22/07/2014 terga-feira RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 R$ 0,00 RS 0,00 RS 65.835,30
29/07/2014 terga-feira R$ 0,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 R$ 0,00 RS 0,00 RS 65.835,30
R$ 6.100,00 R$ 35.760,00 R$ 29.660,00 R$ 2.700,00 R$ 18.672,17 -R$ 15.972,17

Neste, serd possivel visualizar de forma detalhada todas as transagdes previstas (que é
quando uma conta estd agendada e espera-se que seja quitada nesse dia) e realizadas (que
é quando uma transacgdo foi quitada) das “Contas a Receber” e “A pagar” para cada dia do
meés.

Selecionando a opgao “Fluxo de Caixa Anual”, o Smart Manager exibira a tela para selegao do

ano ao qual deseja que seja criado o relatério por “Fluxo de Caixa Anual”.

Apos selecionar o ano e clicar em “Confirmar”, o sistema exibira o relatério com base nas
transagoOes previstas e realizadas para cada més do respectivo ano, subtraindo para cada
més o total das “Contas a Receber” pelo total das “Contas a Pagar” e exibindo o saldo restante

em questao.
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Playlist Solucoes
Playlist Solugdes Ltda
CNPJ: 12873923000137
Manager Rua Luigi Galvani - Cidade Mongdes
S0 Paulo - SP- CEP: 04575-020
(31) 2136-2929 - (31) 2136-2929
' Fluxo de Caixa Anual 2014
Contasa Receber Contas a Pagar
Data Previsto Realizado Diferenca Previsto Realizado Diferenca Saldo
February/2014 RS 0,00 RS 4.571,09 R$ 4.571,09 RS 0,00 RS 2.582,65 -R$ 2.582,65 RS 1.988,44
March/2014 R$ 5.000,00 RS 19.340,00 RS 14.340,00 RS 1.000,00 RS 17.881,95 -R$ 16.881,95 RS 3.446,49
Aprilf2014 RS 3.000,00 RS 44.870,00 RS 41.870,00 R$ 1.200,00 RS 23.438,54 -R$ 22.238,54 RS 22.477,95
May/2014 R$ 10.000,00 RS 39.270,00 RS 29.270,00 R$ 5.200,00 RS 25.867,69 -R$ 20.667,69 RS 35.880,26
June/2014 RS 17.400,00 RS 23.854,00 RS 6.454,00 RS 17.588,24 RS 6.976,59 RS 10.611,55 RS 40.347,47
July/2014 R$ 39.850,01 RS 35.760,00 -R$ 4.090,01 RS 15.430,89 RS 18.672,17 -R$ 3.241,28 RS 65.835,30
August/2014 RS 36.708,33 RS 0,00 -R$ 36.708,33 RS 12.960,01 RS 0,00 RS 12.960,01 RS 65.835,30
September/2014 RS 11.208,33 RS 0,00 -R$ 11.208,33 RS 3.060,00 RS 0,00 RS 3.060,00 RS 65.835,30
October/2014 RS 8.808,34 RS 0,00 -RS 8.808,34 R$ 2.100,00 RS 0,00 RS 2.100,00 RS 65.835,30
November/2014 RS 3.000,00 RS 0,00 -R$ 3.000,00 RS 0,00 R$ 0,00 RS 0,00 RS 65.835,30
December/2014 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 65.835,30
R$ 134.975,01 R$ 167.665,09 R$ 32.690,08 R$ 58.539,14 R$ 95.419,69 -R$ 36.880,55

Resumo Financeiro

0 “Resumo Financeiro” exibe uma gama de informagdes com base no intervalo de dias para

consulta especificado pelo usuario. Para solicitar o mesmo, clique no menu “Relatérios —>

Resumo Financeiro”.

Principal | Resumo Financeiro X

Resumo Financeiro dos Proximo& 1/ | Dia

& Imprimir

MANAGER

Item Data valor
v | Contas 1 RS 65.835,30
Banco do Brasil RS 23.917,87
Caixa R$ 3,578,490
Conta Negativa RS 5,00
Santander RS 45.490,83
Previsdo Receber X Pagar | -RS 1.699,83
v |Contas a Receber R$ 6.000,00
[P1: 4 - Balas de Leite Kids 15/07/2014 RS 6.000,00
v [Contas a Pagar R$7.699,83
[Comiss3o] PI: 49 - Balas de Leite Kids 15/07/2014 RS 2.400,00
Fatura Cartdo de Crédito. Conta: VISA 14/07/2014 RS 5.299,83
F Cheques | -R$ 600,00
v IA Receber RS 200,00
[34 -Hernay 11/07/2014 R$ 200,00
v [APagar R$ 800,00
| 105 - Playiist Solugges LTDA 09/04/2014 RS 300,00
Saldo em 15/07/2014 15/07/2014 RS 63.535,47
F Contas Vencidas | R$ 16.811,76
> | AReceber RS 47.750,00
> |APagar RS 30.938,24
Saldo Vencidas RS 16.811,76
Saldo Previsto em 15/07/2014 15/07/2014 RS 80.347,23

Apos especificar o periodo em dias desejado, o sistema atualizarda automaticamente as

informacdes exibindo o resumo do saldo de todas as contas cadastradas, a previsao de
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Contas a Pagar X Receber, os Cheques a Pagar X Receber e o valor das Contas Vencidas a
Receber X A pagar.

Sendo que em cada Titulo, como por exemplo “Previsao Receber X Pagar”, o sistema exibira
as informacgoes da conta ou pedido em questao pendente.

Caso deseje fazer uma nova consulta, basta apenas alterar o valor em dias e aguardar alguns
segundos para que o sistema atualize, caso deseje imprimir o resumo, basta clicar no botao

“Imprimir”.

Movimentag¢ao Financeira

Neste relatério sdo listadas todas as movimentagcées de entrada e saida previstas ou
realizadas em um ano base. Diferente do extrato, o relatério de movimentagao financeira
abrange todas as contas cadastradas no sistema de uma unica vez.

Para visualizar o relatério de movimentagdo financeira, clique no menu “Relatérios -->

Movimentagao Financeira”.

mart Manag
Ferramentas = = 7
e e! == Ve 2 . & Fluxo de Caixa ~ I Receitas por Categoria b “ Vendas por Locutor
ad Resumo Financeiro & Despesas por Categoria L . “* Vendas por Programa
Cart3o de Cheques Parcelas Extrato o : Comissdes Vendas Vendaspor
Crédito ~ - Bloqueadas <. Movimentacdo Financera % Valores por Categoria aPagar Agendiador i"% Valores por Programa

Movimentacdo \ Categoria C

Serd questionado qual o tipo de relatério deseja visualizar, conforme imagem abaixo:

‘& Selecione o Ano M

— A0 —— __Filtros

08 [-] || ©previto ) Realzade

i o |

Logo apds clicar em Confirmar sera exibida uma versdo para impressao do relatério

solicitado.
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As informacoes deste relatério também podem ser personalizadas de acordo com o usuario.

Para obter mais detalhes verifique o item personalizando os relatodrios.

Receitas e Despesas por Categoria

Nestes relatorios sdo mostradas as receitas ou despesas por categoria anualmente, o que

permite a emissora controlar os ganhos e gastos. Como nos relatérios de vendas por

Agenciador, Programa e Locutores, estes também sdo mostrados através de tabela e

graficos.

Para visualiza-los, clique no menu “Relatérios --> Receitas por Categoria” ou “Despesas por

Categoria”.

& Fluxo de Caixa ~

s Resumo Financeiro

[~ Movimentaco Financeira
Movimentacdo

i Receitas por Categoria

i Despesas por Categoria
&4 Valores por Categoria
Categoria

£0 ,
Comissdes Vendas por
a Pagar Agenciador
Comissdes

w

» Vendas por Locutor

A 5

“» Vendas por Programa

: Valores por Programa

Apos clicar em qualquer uma das duas opgdes, o Smart Manager ira exibir uma tela para

escolha do ano em questao e também o tipo de filtro desejado, caso escolha a opgao

“Previsto”, o sistema ira exibir as “receitas” ou “despesas” com base nas transagdes as quais

estao agendadas para serem quitadas em cada més.

96



Caso escolha a opcao “Realizado”, o sistema ira exibir um relatério contendo as “receitas” ou
“despesas” de todas as transagdes que foram quitadas em cada més.

Para concluir, clique no botao “Confirmar”.

—Ano —— —Filtros

2014 v ‘ Ol Previsto || Realizado

Sera apresentada uma tabela totalizando todas as “receitas” ou “despesas” para cada més
do ano selecionado, exibindo logo abaixo um grafico exemplificado através de cores o
nivelamento de cada categoria cadastrada no sistema.

Caso deseje imprimir a consulta, basta clicar no botao contendo um icone de impressora.

| Principal | Receitas por Categoria X | por Categoria |
Valor Data « [
MANAGER
Categoria = |[03/2014 [ 0472014 [ 0572014 [ 0s/2014 [07/2014 | 08/2014 [ 0972014 [ 10/2014 | 11/2014 [TotalGeral |
Inserbes Avulsas R$5.090,00 R$5.120,00  R$10.520,00 R$9.054,00 R$3.100,00 R$ 558,33 RS 558,33 R$ 558,34 RS 34.559,00
Patrocinio de Pr... R$11.000,00  R$14.000,00  R$14000,00  R$19.000,00  R$22.000,00 RS 15.000,00 R$3.000,00 RS 3.000,00 RS 101.000,00
Recebimento de... R$12.250,00  R$28.750,00  R$19.750,00  R$35.153,00  R$41250,01  R$21.150,00 R$7.650,00 RS 5.250,00 R$3.000,00  R$174.203,01
Total Geral R$28.340,00  R$47.870,00  R$44.270,00  R$63.207,00  R$66.350,01  R$36.708,33  R$11.208,33 R$8.808,34 Rrs 3.000,00 TR RN
R 40.000,00 ‘- Insercdes Avulsas
| Patrocinio de Programas
R$ 30.000,00 | Recebimento de Contratos
| [ ReceDimenta ce Contracas |
R$ 20.000,00 | I ‘
R$ 0,00 - - — - -m - S
04/2014 06/2014 08/2014 10/2014
03j2014 05/2014 07/2014 09/2014 1142014

O grafico apresentado neste relatério é preenchido a partir das informagdes contidas na

tabela, podendo escolher apenas algumas categorias nos meses desejados conforme o
exemplo abaixo.



| Princpal | Recaitas por Categora | Despeses por Categeria X

[ow | [o2-] |8

MANACER

| categoria = |[03/2014 | 042014 [ 0572014 [0s/2014 [07/2014 [ 08/2014 [0s/2014 10/2014 [ 1172014 [ 1272014 [ Total Geral |
fux, Almentacs R$ 800,00 R$800,00 R$800,00 R$800,00 R$3.200,00
Comissdodos A... | R$11300,00  R§19.100,00  RS17.660,00  R$17.71500  RS17.660,00  R$13.260,00  RS3060,00  R$2.100,00
Compra de Equi.. R$299,83  R§3.69,00  Rs1202,00 RS 279,00 RS 279,00 R$279,02 R$ 229,17 R$229,17  R$17.263,19
Energa Bktica RS 549,00 R$ 438,00 R$ 685,56 RS 525,65 R$20,78 R$0,01 R$2.279,00
Entrades R$ 120,00 RS 120,00
Internet RS 179,00 RS 179,00 RS 179,00 RS 179,00 R$ 716,00
salério R$5.668200  R$5.68200  R$S5.66200  R$S5.682,00 R 22.728,00
Tarifas Bancérias RS 19,50 R$ 30,54 R$64,59 R$ 41,80 RS 156,43
Telefone R$ 352,45 R$ 349,00 RS 286,54 R$ 402,59 RS 1.400,58
Total Geral RS18.881,95  R$2663,54  RS25.66752  R$2.10504  RS20.709,78  RS1359,01  R$33P0  R$23N02 R$ 229,17 R$229,17  R$140.718,20
RE2L.000,00 i \. Comiss&o dos Agenciadores
R$ 18,000,00 |

R$ 15.000,00 |

R§ 12,000,00 |

R$9.000,00

R§ 6,000,00 |

R$3.000,00 -

e N
04j201¢ 06/2014 082014 10/2014

032014 05/2014 07/2014 0972014

Valores por Categoria

Através da opgao “Valores por Categoria” o usuario tem a possibilidade de realizar consultas
e gerar relatérios com base nas categorias cadastradas para utilizagdo nas transagdes
financeiras de entrada e saida da emissora.

Para fazer uma consulta de “Valores por Categoria”, clique no menu “Relatérios > Valores

por Categoria”.

£he, *% Vendas por Locutor

& & Fluxo de Caixa ~ lig Receitas por Categoria ! A
hj Resumo Financeiro li& Despesas por Categoria FAL -— — > Vendas por Programa
Extrato % x5 Comissdes Vendas Vendaspor |
/.. Movimentacdo Financeira “® \alores por Categoria I aPagar Agenciador 5 Valores por Programa
Movimentacio Categoria | Comissdes

O programa exibira uma tela onde através do periodo desejado, sera possivel visualizar os
valores especificados por categoria, tendo como base os filtros “previsto (transagdes
agendadas para quitagdo no periodo especificado)” e “realizado (transagdes ja quitadas no
periodo especificado)”.

Apods escolher o periodo e o tipo de filtro desejado, clique no botao “Atualizar”. Caso deseje

gerar o relatorio, clique no botéao “Imprimir”.



|Pfxu;§ed | Valores por Categoria X |

— Periodo — Filtros
Atualizar
o) |Ultimos 07 dias | ~| i [osjo7/2014 | - |awg[15/07/2014 |- | ‘ (©) Previsto ! Realizado =
& Imprimic
Categoria Valor
~ |Entradas RS 36.600,00
Insergoes Avulsasz RE 3.000,00
Patrocinio de Programas R& 3.000,00
Recebimento de Contratos RS 30.600,00
v | Saidas RS 7.329,17
Comissdo dos Agencadores RE 7.000,00
Compra de Equipamentos RS 329,17
v |Despesas Operaconais RS 0,00
ﬁgua RS 0,00
Energia Elétrica RE£0,00
Internet RS 0,00
Telefone RS 0,00
» |Funcionarios RS 0,00
Aux. Alimentacdo RS 0,00
Salario RE 0,00
Impostos RE 0,00
Tarifas Bancarias RE 0,00

Comissoes a pagar

Com o recurso “Comissdes a Pagar” a emissora consegue manter um controle financeiro das

comissdes pagas e as que estao pendentes dos agentes e agéncias cadastrados no sistema.

Para sua utilizagao, deve-se clicar no menu “Relatérios --> Comissdes a Pagar”.

-« '& Fluxo de Caixa ~

ks Resumo Financeiro
Extrato N
~_ Movimentacdo Financeira

Movimentacdo

I Receitas por Categoria
iz Despesas por Categoria
‘ = Valores por Categoria

Categoria

VAL
Comissoes
a Pagar

b ** Vendas por Locutor
o -t * Vendas por Programa
Vendas Vendaspor .
Agenciador i % Valores por Programa |
Comissdes l

Na janela que sera aberta, é necessario especificar primeiro o periodo em dias, marcando a

opcao “Exibir somente comissdes em aberto”, a consulta gerada nao incluird as comissoes

que ja foram pagas.

Logo apds, selecione o(s) agenciador(es) desejado(s) e clique no botédo “Confirmar”. Caso

deseje visualizar todos os agenciadores, marque a opgao “Selecionar Todos” e logo apds

clique no botao “Confirmar”
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— Periodo

© |L'Jlnmoso7dlas L'i

— Filtros

_ Exibir somente comissdes em aberto
|

— Agenciadores
André
M2 Propaganda

v Marcelio
Radio

v SLA
Ten Comunicac3o

¥ Thiago i

! Selecionar Todos

| & Confirmar

Sera exibido o relatério contendo todas as “Comissdes a Pagar”, conforme especifica-se,

através do campo “Pago”.

PlaylistSolugoes
Playlist Solugies Ltda
T ger RtJaLulglGalvanl~C(dideMuq:s
Sio Paulo - SP- CEP: 04575-020
(31) 2136-2929 - (31) 2136-2929
[ Relatorio de Comissdes a Pagar - JM2 Propaganda 15/06/2014a15/07/2014 l
[ oreia Distribuid =
7 S
[ Numero Valor ; Valor Pago Comissio  Crédito [ Pago |
|£:51 ﬂurﬂ\a’ Antartica 4/6 30/06/2014 RS 5929,30»7 27/(]6/2011 o RS 5.999,00 23% RS 1.199,80 \\Lﬁy
R$ 5.999,00 R$ 5.999,00 R$ 1.199,80
| Ttad ]
Numero Valor Valor Pago i< Crédito Pago
Pi: 5%6-Banco e S5 OO0E1E  RSLSWM 00701 Rs150000 W% Rs300,00 N
PI: 546 - Banco Itai 4I5 08/07/2014 RS 1.500,00 02/07/2014 RS 1.400,00 20% Rs 280,00 Nao
R$ 3.000,00 R$ 2.900,00 R$ 580,00
ValorTota: R$ 8.999,00
Valor Pago: R$ 8.899,00
Comissdo Tota: R$ 1.779,80 Assinatura do Agendador S R e e
Totsl s Receber: RS 1.779,80
Eu, IM2 Propaganda, portador do CPFIOND) , dadaro tar recebido ca(s) Paylkst Soksglies Leda, 3 Imponincis da RS 1.779,80 (Um M Setecantos @ Setenta & Nove Reats @ Cantaves scima). Com o mecsbimanto da
importinca supa acma ceads, ouorgo plana genal @ imevagivel quEacio para mai nada rechmar em juo ou fora dele. Na prezents dechiracio, afimo também nio fazer parte do quacko funconal desta emiszon,
terga-feira, 15dejulhode 2014 11 Smart Manager

Através dos campos “Comissao” e “Crédito” o usuario conseguira saber o valor da comissao
e também o percentual de comissao que o “agente / agéncia” conseguiu no pedido realizado.
Na parte abaixo do relatério sera exibido um termo informando o pagamento das comissoes,

o qual devera ser assinado pelo “agente / agéncia”.



Vendas

Uma emissora vive da venda de contratos de anuncios. No relatério de vendas séo

visualizados os pedidos cadastrados no sistema dentro de um periodo selecionado. Para

visualiza-lo, clique no menu “Relatérios —> Vendas”.

-, & Fluxo de Caixa ~ I Receitas por Categoria s “* Vendas por Locutor
: 0 RE o
&3 Resumo Financeiro & Despesas por Categoria £ e > Vendas por Programa
Extrato N o Comissdes Vendas Vendaspor
'~ Movimentacdo Financeira i3 Valores por Categoria a Pagar Agenciador % Valores por Programa
Movimentacio Categoria Comissdes

Sera mostrado em uma nova guia os pedidos cadastrados no sistema de acordo com os

filtros selecionados:

Prindpal | Vendas X
— Periodo
2 © Atualizar
o) [Utmos 30 dias [ ~| @) [05/07/2014 | - |aef0408/2018 [ -] | =
& Imprimic
| [~]| Procurar || Limpar
MANAGER
Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar
Cliente ‘Timlo ‘Data de Inidio |Data de Fim Data da Autorizacdo Forma de Pagamento IValor ‘ Valor a Faturar
I‘ Lojas Louzada Lojas Louzada - (Teste Agente) Promoc&o Més de Ago... 01/08/2014 31/08/2014 16/07/2014 Dinheiro RS 1.650,00 RS 1.650,00
Cliente Teste Mega Z Informéatica 11/07/2014 11/07/2014 11/07/2014 Dinheiro RS 1.675,00 R$ 1.675,00
Supermercado Verde Vale 09/07/2014 09/07/2014 09/07/2014 Dinheiro R$ 165,00 RS 165,00
Supermercado Hern... Promog3o Més de Agosto - Super Ofertas Supermerca... 17/07/2014 31/08/2014 17/07/2014 Depésito Bancario RS 300,00 R$ 300,00
Lojas Louzada Lojas Louzada - Promoc&o Outono Inverno 2014 16/07/2014 31/07/2014 16/07/2014 Depdsito Bancério RS 1.000,00 RS 1.000,00

R$4.790,00 | R$4.790,00 |

As informacdes deste relatério também podem ser personalizadas de acordo com o usuario.

Para obter mais detalhes verifique o item Personalizando os relatérios.

Vendas por agenciador

Nesta consulta serdo visualizadas as vendas de cada agenciador anualmente e este é

mostrado em forma de tabela e graficos. Para visualizar o relatério de vendas por

Agenciador, clique no menu “Relatérios --> Vendas por Agenciador”

o & Fluxo de Caixa ~ iz Receitas por Categoria
&3 Resumo Financeiro & Despesas por Categoria
Extrato = =
«. Movimentacao Financeira : Valores por Categoria
Movimentacdo Categoria

VA
Comissdes
a Pagar

Vendas

Vendaspor |, |
Agenciador | i.% Valores por Programa

Comissoes

Sera exibida uma tela para escolher o

ano.



@ Selecione o Ano X
Ano

2023 M

= - |
O relatério de Vendas por Agenciador sera aberto em uma nova guia no sistema: Caso deseje

imprimir o mesmo, clique no botao contendo o icone de uma impressora.

I.QJ Imprimir | Data de Inido do Pedido 2 Data de Autorizacio do Pedido M ol
M ANAGER |
03/2023 04/2023 05/2023 06/2023 07/2023 08/2023 09/2023 Gra
AD+R R 3.719,34 R$2.752,16 R& 2.060,96
AGENCIA ART M. ..
BRUNO APPEL
CASSIANA GAIG. ..
DARDE PROPAG. ..
DELLA MIDIA PU. ..
DG5 COMUNICA. ..
EXECUTIVA CO...
FLM PROPAGAN. ..
HOC - HUNGRY ... . 6,96
JOSE LUIZ I R§ 1060000 | R§ 3.300,00
‘_l...___._... I
50000 I Ap+r
I AGENCIA ART MELD
40000 [77] BRUND APPEL
[7] CASSIANA GAIGER
20000 H [] DARDE PROPAGANDA E VIDED
DELLA MIDIA PUBLICIDADE LTDA
0 = ] r el o fa = = DS COMUNICACAD
0312053 062023 — o7fenes — 05/20:3 [ EXECUTIVA COMUMICACEES E REFRES. LTI

O grafico apresentado neste relatério é preenchido a partir das informagdes contidas na
tabela, podendo ser filtrado pela data de inicio ou de autorizagdo do pedido, escolhendo

apenas alguns agenciadores nos meses desejados conforme o exemplo acima.



Vendas por programa

Nesta consulta sao visualizadas as vendas por cada programa anualmente e é mostrado em

forma de tabela e graficos. Para utilizagdo da mesma, clique no menu “Relatérios --> Vendas

por Programa”

- & Fluxo de Caixa ~ iz Receitas por Categoria maxs *> Vendas por Locutor
= g == ! 0 g —
&3 Resumo Financeiro iz Despesas por Categoria “= Vendas por Programa
Extrato " N Comissdes Vendas Vendas por }
/=2 Movimentacdo Financeira i"= Valores por Categoria | a Pagar Agendador ..
Movimentacdo Categoria Comissdes

Sera exibida uma tela para escolher o ano.

—An0 —— —Filtros

2014 v Previsto Realizado

O relatdrio de Vendas por Programa sera aberto em uma nova guia no sistema:

Principal Vendas por Programa X X
G | Zou -~
Yoke 2u I@ i I MANAGER i
Programa  ~ |(ps/2016 06/2016 [ 07/2016 | 08/2016 | 0972016 | Total superior |
Bom Dia Vale R$ 36.000,00 R$ 36.000,00
Inderteminado RS 20.000,00 RS 12.000,00 RS 20.000,00 RS 16.500,00 RS 68.500,00 -
Jornada Esportiva RS 30.000,00 RS 24.000,00 R$ 54.000,00 i
Jornal da Manha RS 15.000,00 RS 36.000,00 R$ 51.000,00
Jornal da Tarde R$ 18.000,00 R$ 18.000,00
Noite Livre R$ 20.000,00 RS 20.000,00 L
Tarde Legal RS 24.000,00 R$ 24.000,00
‘otal Superior RS 20.000,00 RS 32.000,00 R$ 69.000,00 RS 110.000,00 RS 40.500,00 R$ 271.500,00 Y
R$30,000,00 - 1- Bom Dia \t'ale [ Tarde Legal
| Inderteminado
R:20:000;,00:% . |77 Jornada Esportiva
R$ 10.000,00 - ﬂ I l ! l | M | I Jornal da Manhs
R$ 0,00 — - - - - ‘f_\ Jornal da Tarde
05/2016 09/2016 }. Noite Livre
082016 06/2016 07/2016

O grafico apresentado neste relatério é preenchido a partir das informagdes contidas na
tabela, podendo escolher apenas alguns programas nos meses desejados conforme o
exemplo acima. Caso deseje imprimir o relatério, clique no botdao contendo o icone de uma

impressora.



Vendas por Locutor

Nesta consulta sao visualizadas as vendas de cada Locutor anualmente e este é mostrado

em forma de tabela e graficos. Para visualizar o relatério de vendas por Locutor, clique no

menu “Relatérios —> Vendas por Locutor”

- & Fluxo de Caixa ~ I Receitas por Categoria '_:'; ’_"" Vendas por Locutor
: U . e
kg Resumo Financeiro lig Despesas por Categoria ’— — i+ Vendas por Programa
Extrato " ; | Comissoes Vendas Vendaspor |
‘= Movimentacao Financeira gjjj: Valores por Categoria a Pagar Agendador : Valores par Programa
Movimentacado [ Categoria Comissoes
Sera exibida uma tela para escolha o ano.
— AR ———————— Filtros
Previsto Realizado
O relatdrio de Vendas por Locutor sera aberto em uma nova guia no sistema:
| Principal | Relatério de Comprovacs i Vendas por Loautor | Vendas por Locutor X | =
o 2 o SMART

& imprine LA

05/2016 06/2016 | 07/2016 | 08/2016 | 09/2016 | Total Superior |

Aridon RS 20,000,00 RS 20,000,00

Bruno RS 24,000,00 RS 24.000,00

Hélida RS 36.000,00 RS 36.000,00

Inderteminado R$20.000,00 RS 12.000,00 R$20.000,00  R$16.500,00  R$68.500,00

Leonardo RS 30.000,00 R$24.000,00  R$54.000,00

Marcello R$ 15.000,00 R$ 54.000,00 R$ 69.000,00

Total Superior R$20,000,00  R$32.000,00  R$69.000,00 R$110.000,00  R$40.500,00 RS 271.500,00
| Avildon

R$ 40.000,00 - | I Bruno
7] Hélida

R$ 20.000,00 - |77 Inderteminado

M I H! H H HH ‘F_W Leonardo
R§0,00 J J J | T [ marcello
072016 0s/2016 Lt S
06/2016 08/2016 09/2016

O grafico apresentado neste relatério é preenchido a partir das informagdes contidas na
tabela, podendo escolher apenas alguns locutores nos meses desejados conforme o exemplo

acima. Caso deseje imprimir o relatério gerado, clique no botdo contendo o icone de uma
impressora.



Valores por Programa

Na consulta “Valores por Programa” a emissora conseguira ter uma nogao detalhada do
rendimento financeiro proposto por cada programa exibido pela mesma, dando assim a

oportunidade de saber qual programa tem sido mais rentavel.

Para utilizar esse recurso, clique no menu “Relatérios > Valores por Programa”.

<. & Fluxo de Caixa ~ I Receitas por Categoria zad “* Vendas por Locutor
0 [R5 2
kg Resumo Financeiro \&& Despesas por Categoria 7 A n—— “i7 Vendas por Programa
Extrato N 5 Comissdes Vendas Vendas por =
‘= Movimentacao Financeira {72 Valores por Categoria aPagar Agenciador l {3 Valores por Programa
Movimentacdo l Categoria ‘ Comissdes

Apos especificar o periodo em dias desejado, clique no botdo “Atualizar”. O sistema ira
retornar a consulta exibindo o nome do pedido contido em cada programa e o “Total de
Insergoes” X “Média (Valor de cada Insergdo)” e o “Valor Total” do pedido para cada

programa.

| Principal I Valores por Programa X ’
— Periodo

Atualizar

& Imprimir

‘ o) [Uttimos 30 dias [~ | () [15/06/2014 [~ |ate[15/07/2018 [~ ]

I [ > ] Procurar Limpar

MANAGER

Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar

Data da Autorizacdo  |Programa Pedido | Total de Insercdes Media Valor
I 09/07/2014 Bom Dia Vale Supermercado Verde Vale 3 RS 55,00 RS 165,00
11/07/2014 Bom Dia Vale Mega Z Informatica 5 RS 335,00 RS 1.675,00
15/07/2014 Tarde Legal Doug Jeans Ltda 5 RS 500,00 RS 2.500,00
RS 4.340,00 |

Personalizando os Relatorios

As consultas abertas em guias no sistema podem ser totalmente personalizadas quanto ao
periodo, conteudo e agrupamento.
Tomaremos como exemplo a consulta gerada anteriormente em “Relatérios —-> Valores por

Programa”.



Escolhendo o periodo

Inicialmente deve-se selecionar o periodo a ser visualizado; este periodo pode ser os ultimos

dias corridos ou selecionados a partir de uma data inicial e final.

|[ Principal I Valores por Programa X ‘

— Periodo
Atualizar
o |Uitimos 30 dias |v]" 15/06/2014 | - |até|15/07/2018 |- 1| =
l‘,—;’,l Imprimir
[ | M I Procurar Limpar

MANAGER

Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar

Data da Autorizacdo | Programa Pedido Total de Insercbes Media Valor
08/07/2014 Bom Dia Vale Supermercado Verde Vale
11/07/2014 Bom Dia Vale Mega Z Informéatica 5 RS 335,00 RS 1.675,00
15/07/2014 Tarde Legal Doug Jeans Ltda 5 R$ 500,00 RS 2.500,00
R$ 4,340,00 |
Utilizando a pesquisa
A barra de pesquisa nas consultas é utilizada em todos os campos exibidos na
tabela, ou seja, pode pesquisar um cliente, uma categoria, uma data, um valor....
“ Principal | Valores por Programa X I
— Periodo
Atualizar
O [Utimes 07dias | < | () [09/07/2014 |~ |até|15/07/2014 |~ |
IQ,J Imprimir
[egal [~ | Proauar || wimpar
MANAGER

Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar

Data da Autorizacdo Pedido ‘Total de Insercdes

15/07/2014

‘ Media Valor
R$ 500,00

Programa
R$ 2.500,00

Tarde Legal Doug Jeans Ltda

l[ RS 2.500,00 |

Configurando o Agrupamento

O agrupamento é uma fungdo muito Util para os relatérios do Smart Manager, podendo ser
organizados por categoria, data de vencimento ou qualquer outra coluna desejada.
Para realizar um agrupamento, clique e arraste o cabecgalho desejado para o topo da tabela e

solte quando a marcagao for visualizada.



Prinapal | Valores por Programa X

— Periodo

Atualizar

o ll]lh'mosSOdias ['| {

15/06/2014 | - |ae[15/07/2014 | -]

& Imprimir

‘ ] e | Procurar Limpar

MANAGER

Programa
aste aqui 0 de uma coluna para agrupar
ﬁ da Autorizacdo Programa ¥ | Pedido Total de Insercdes Media |Va|or
09/0 0 Bom Dia Va pe ado ae Vale 00 RS 165,00
11/07/2014 Bom Dia Vale Mega Z Informética 5 RS 335,00 RS 1,675,00
15/07/2014 Tarde Legal Doug Jeans Ltda 5 RS 500,00 R$ 2.500,00

RS 4.340,00 |

A partir de entdo o conteudo da tabela sera agrupado de acordo com o cabecgalho
selecionado. Este agrupamento pode ser realizado utilizando mais de um cabegalho,

configurando entao niveis de agrupamento.

| Principal Valores por Programa X |
— Periodo
. . Atualizar
© [Utmos 30 dias [~ ) [15/06/2014 [ - |aee|15p7/2014 [-] | =
| L‘E.'J Imprirnir
| |' | Procurar || Limpar
MANAGER
|
Data da Autorizacio |Pedido |T013] de Insergies Media Valor
Q Bom Dia Vale )
09/07/2014 Supermercado Verde Vale 3 RS 55,00 RS 165,00
11/07/2014 Mega Z Informatica 5 RS 335,00 RS 1.675,00
RS 195,00 | RS 1.840,00 |
I Tarde Legal
15072014 Doug Jeans Ltda 5 R& 500,00 R$ 2.500,00
R$ 500,00 | R$ 2.500,00 |
RS 4.340,00 |

O usudrio podera visualizar o contetddo ao clicar no nome do programa (>) ou ocultar o
conteuddo ao clicar novamente no nome do programa (V).

Em situagbes aonde muitos usudrios estardo trabalhando com o Smart Manager, é
recomendavel que cada usuario tenha o seu layout de consulta, para isso, apds especificar
uma consulta e agrupar os campos da forma desejada, clique com o botédo direito sobre o
resultado da consulta ou também no nome do titulo de alguma coluna e escolha a opgao

“Salvar / Editar Layout”.



| ‘ N ] Procurar Limpar

MANAGER

[] Expandir Todos
[] Fechar Todos
Data da Autorizacdo !Peddo |Media [Valof
v Bom Dia Vale 2% Remover Agrupamentos
09/07/2014 Supermercado Verde Vale Ocultar Grupo Em Caixa 3 RS 55,00 RS 165,00
11/07/2014 Mega Z Informatica B Layouts Perconalizados 5 RS 335,00 R$ 1.675,00
17/07/2014 P do Més de Agosto - Super Ofer. .| 2 60 R$ 5,00 RS 300,00
ot EOMCA=0 R e 08 PR Salvar/Editar Layout
R$ 131,67 | R$ 2.140,00 |
E Layout
> Good Times
> P (&) Imprimir
R$4.790,00 |

Defina logo apds o nome para o seu layout, clicando por fim em “Salvar”

©) Novo Editat
[HnanOl]
K Excuir « Salvar

Dessa forma, o layout “Finan01” sera salvo no banco de dados do Smart Manager e toda vez
gue uma consulta de “Valores por Programa” for solicitada, o mesmo podera ser utilizado, ao
clicar com o botao direito por sobre o nome de alguma coluna e escolhendo logo apos a

opcao “Layouts Personalizados > Finan01”.

[ ‘ v ] Procurar Limpar LS,

Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar
Data da Autorizacdo Programa
09/07/2014 Bom Dia Vale

MANAGER

Total de Insercdes Media Valor
3 RS 55,00 RS 165,00
11/07/2014 Bom Dia Vale 2 Remover Agrupamentos 5 RS 335,00 R$ 1.675,00
16/07/2014 Inderteminado Ocultar Grupo Em Caixa 100 R$ 10,00 R$ 1.000,00
16/07/2014 Good Times

[#] Layouts Personalizados * S Finan01 P 20 RS 55,00 RS 17-650,00
17/07/2014 Bom Dia Vale —_ z 80 R$ 5,00 RS 300,00
|=| Salvar/Editar Layout

|=| Restaurar Layout

& Imprimir

R$ 4.790,00 |

Criando filtros de pesquisa

Caso queira uma pesquisa somente em uma coluna da tabela ou um filtro mais especifico,
clique com o botéo direito no cabecalho da tabela em questdo. O Smart Manager ja exibira
automaticamente uma mensagem de filtro com base na coluna selecionada, bastando

apenas escolher o campo para que o filtro seja criado.



Pu;cbd Contas aPagar X

— Periodo

Atualizar |

©) [Ultimos 30 dias [~| 1) [07/05/2014 | - [até[07/07/2014 |- |

| ]'| Procurar Limpar
MANAGER

Arraste aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar |

Pago !Pafcda Fornecedor |Hish6rico |Data de Vendim... |Conta Forma de Paga... ]Cahegoria ‘Valor |
X 3/5 IM2Propaganda  [Comissdo] PI: 5... 08/06/2014 Santander Cheque Comiss3o dos A... RS 300,00
X 2/3 Ten Comunicagdo  [Comissdo] PI: -... 08/06/2014 Santander Cheque Comiss&o dos A... R$ 600,00
X 11 Visa Vale Visa Vale 04/2012 08/06/2014 Banco do Brasil Cheque Aux. Alimentacdo RS 800,00
X 3/5 [Comiss3o] PI: 4... 12/06/2014 Santander Dinheiro Comiss3o dos A... R$ 600,00
X 11 Santander Dinheiro Internet RS 179,00

Oi Velox 04/2012  12/06/2014

1 Dinheiro Comiss3o dos A...
X 4fs and | Quitar Parcels er Cheque Comiss&o dos A... R$800,00
X 4/5 sLa| o+ Editar Parcela er Cheque Comiss3o dos A... R$ 800,00
X 4/6 And 3  Excluir Parcela er Cheque Comiss&o dos A... R$ 1.200,00
X 4/6 Ten| — o ~ : — er Cheque Comiss&o dos A... RS 1.200,00
7 €Filtro: Fornecedor igual a 'Ten Comunicagéo' 5 ;
v = A Compra de Equi... RS 2.500,00
7 % Limpar Filtro® 2gativa R$ 750,00
X 46 André [Comiss&o] PI: 5... 17/06/2014 Banco do Brasil Cheque Comissgo dos A... R$ 800,00
Lva Ale CLA fe. inn3Sal DT C 1720&in1a -1 Aa D, il s o) imnSa A A neann nn

R$37.531,62 |

Para remover um filtro, basta clicar com o botao direito por sobre qualquer coluna e escolher
a opgao “Limpar Filtros”.

qu;ﬂ Contas a Pagar X x

— Periodo

Atualizar

() |itimos 30 dias | *| 1 [07/06/2014 [~ |até|07/07/2014 [-]

= Imprimir

| u . Procurar Limpar

MANAGER

Arraste aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar

Forma de Pagam... ICabegon’a

I Ten Comunicacia Cheque Comissao dos Ag...
X 3/5 Ten Comunica ! Quitar Parcela Dinheiro Comiss3o dos Ag... R$ 600,00
X 4f6 Ten Comunicg .~ Editar Parcela Cheque Comiss3o dos Ag... RS 1.200,00
X 4f6 Ten Comunica 3¢ Excluir Parcela Cheque Comiss&o dos Ag... RS 1.000,00
X 2/5 Ten Comunicg _ 5 T : S on Dinheiro Comiss&o dos Ag... RS 430,00
x 4fs Ten Comuni M"a' & TenlCompnicacao Dinheiro Comiss3o dos Ag... R$ 800,00
x 5/3 Ten Comunile, 16 Limpar Filtros Cheque Comiss30 dos Ag... R$ 600,00
B ———
R$ 5.280,00 |

[x] ¥ Editar Filtro |

Caso queira “Editar o filtro”, basta clicar no botao contido no canto inferior direito da consulta

realizada e logo apds especificar o valor do filtro desejado.

G D)

Ao clicar em “Fornecedor”, o Smart Manager ira exibir uma lista de colunas as quais poderao

ser utilizadas para a geragao de um filtro.
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ED

i [Fornecedor] Igual a Ten Comunicacao 4

EQ

= lIgual a

Nao éigual a

#
> E maior que
2 Emaior que ouigual a
<

Menor que

£ Emenor que ou igual a
£ Estd entre
3£ Nao esta Entre

abc Contém

acb N3o contém

[alb Comega com

bfc] Termina com
axc E similar

azc N3o € Similar
oo Qualquer um de
oo Nenhum de

i+ Estd em branco

@ N3&o estd em branco

Logo apds clique no campo “Entre com um valor” e digite a pesquisa de acordo com o filtro

selecionado.
Para adicionar um novo Filtro, clique em “+” no canto superior esquerdo desta tela e para

“u_n

remover clique no “x” contido na frente do filtro desejado.



EO

- [Celuar] Tgual B

Apds definir todos os filtros clique em “OK” e este (s) sera aplicado (s) ao relatério.

Principal | Contas aPagar X

— Periodo

|~ Atualizar

(©) [Uttimos 30 dias | ~| (C)[07/06/2014 |- [até[07/07/2014 |- ]

&= mprimic

|~ || Procurar || timpar

MANAGER

Pago Parcela |Fornecedor

Ten Comunicagdo

Arraste aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar

7 | Histdrico Data de Vencimento
[Comiss&o] PI: -Silva - Distribuidora ... 08/06/2014

Conta
Santander

Forma de Pag... |Ca1:egoria Valor

Cheque

Comiss3o dos Agendadores

X 35 Ten Comunicacdo [Comiss3o] PI: 48 - Leite Colombinni 12/06/2014 Santander Dinheiro Comiss&o dos Agenciadores ~ R$ 600,00

X 46 Ten Comunicacdo  [Comiss&o] PI: 49 - Balas de Leite Kids ~ 15/06/2014 Santander Cheque Comiss&o dos Agenciadores R$ 1.200,00

X 46 Ten Comunicacdo [Comissdo] PI: 59 - Chamadas Almentos 23/06/2014 Banco do Brasil  Cheque Comissdo dos Agenciadores RS 1.000,00

X 25 Ten Comunicagdo [Comiss&o] PI: 58 - Sonrisal - Medica... 24/06/2014 Santander Dinheiro Comiss&o dos Agenciadores RS 480,00

X 45 Ten Comunicacdo [Comissdo] PI: 55 - Poupanca Ital 27/06/2014 Banco do Brasil Dinheiro Comissdo dos Agenciadores ~ R$ 800,00

X 5/8 Ten Comunicacdo [Comiss&o] PI: 53 - CODISMAN 2011 02/07/2014 Santander Cheque Comissdo dos Agenciadores  R$ 600,00

RS 5.280... |

[] @ - | [Editer Fitro |

Os filtros configurados serdo listados no rodapé do relatério em questdo, podendo ser

desativados, editados ou excluidos.

Selecionando o conteudo

As consultas também podem ser personalizadas quanto as colunas que serdo visualizadas,

podendo adicionar ou remové-las de acordo com o usuario.

Para remover uma coluna do relatério, clique no cabegalho desta e arraste para baixo até que

um “X” apareca e solte o botdo do clique.

S | | |




lm:pd l Contas a Receber X | =

— Periodo 1
o T - o Atuakzar |
o) |Uttmos 30 dies [v| () [o7/s/2014 |- fatgforpziznis -] |
& Imprimir |
-~
I I.| Procurar | Limpar | SV 2 }_
- — s MANAGER
I Conta = l=
Parcela Data de Venamento Cliente Categoria Comissdodo... ¥ ] Valor Pago =
Banco do Brasil
4/6 15/06/2014 Alimentos Kids Recebimento de Contratos 40% RS 6.000,00 X
4/6 15/06/2014 Alimentos Kids Recebimento de Contratos 40% R$ 1.000,00 v
4/6 15/06/2014 Alimentos Kids Recebimento de Contratos Comissd Pa 40% R$ 5.000,00 v
4/6 15/06/2014 Alimentos Kids Recebimento de Contratos ? 40% R$ 1.000,00 v
4f6 15/06/2014 Alimentos Kids Recebimento de Contratos 40% R$ 3,00 v
46 15/06/2014 Alimentos Kids Recebimento de Contratos 40% R$ 1.000,00 v
R$68,007,00 | v

Para adicionar uma coluna ao relatério, clique com o botao direito no cabecgalho de qualquer

coluna e selecione “Lista de Colunas”.

} | [~]| Procurar || Limpar SV e

MANACER

conts_= |
 Parcela | Data de Vencmento Cliente [~ e Valor Pago
T 3] Ordenar Ascendente
6 15/06/2014 Aimentos, A+ Ordenar Descendente os R$6.000,00 X |°
4/6 15/06/2014 Alimentos mpar ordenagao los R$ 1.000,00 v
46 15/06/2014 Alimentos 2, Agrupar por este Campo os Rs 5.000,00 v
46 15/06/2014 W) g tar Grupe Em Cai fos R§1.000,00 v
46 15/06/2014 Almentos. e O L os R$3,00 v
15/06/2014 Alimentos, jos RS 1.000,00 v

I
[
{

R$ 5.000,00

15/06/201% ‘“'me"'Jil 15| Lista de Colunas

15/06/2014 Al N 0 et e os RS 1.000,00 v
4 3 Alimentos, .000,

g i L o Melhor Ajuste (Todas as Colunas) e R§S0000 y
4/6 23/06/2014 Silva - Dis! R$ 5.000,00 X
2/s 24/06/2014 NetFarmd 7 Editor de Filtro bos R$ 2.400,00 X
4/s 27/06/2014 Itai | Mostrar linha auto filtro R$ 4.000,00 v
4/6 30/06/2014 Correia Di RS$ 5.999,00 v

| 53] Layouts Personalizados > -
<] Salvar/Editar Layout Re -85
5 “f‘l var, r Layo
08/06/2014 i \=| Restaurar Layout R$ 45,00 7,
08/06/2014 | & Imprimir R$ 1.000,00 v
R$ 68.007,00 | v

Sera mostrado um painel “Personalizagdo” com as informacdes disponiveis ao relatério em
questao. Para adicionar o campo, clique e arraste para a posigao deseja na tabela conforme

o exemplo abaixo:
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-~
[ ] - ] Procurar Limpar ‘ 1
MANAGER
i
Parcela |Data de Vencimento |Ciente | Categoria |Valor |Pago |
v Banco do Brasil |
4f6 15/06/2014 Alimentos Kids Recebimento de Contratos I_
4/6 15/06/2014 Alimentos Kids Recebimento de Contratos
46 15/06/2014 Alimentos Kids Recebimento de Contratos
4/6 15/06/2014 Alimentos Kids Recebimento de Contratos
4f6 15/06/2014 Alimentos Kids Recebimento de Contratos
4/6 15/06/2014 Alimentos Kids Recebimento de Contratos
4/6 15/06/2014 Alimentos Kids Recebimento de Contratos
4/6 15/06/2014 Alimentos Kids Recebimento de Contratos
4f6 15/06/2014 Alimentos Kids Recebimento de Contratos
4/6 23/06/2014 Silva - Distribuidora de Alime... Patrocinio de Programas
2/s 24/06/2014 Net Farma Recebimento de Contratos
R$68.007,00 | v
Recibos

O recurso de emissao de recibos é muito utilizado para disponibilizar ao cliente quando este

realiza um pagamento a emissora. Uma vez que os dados do cliente estdao cadastrados no

sistema, € possivel emitir um recibo para este, evitando o retrabalho de preenché-lo

manualmente toda vez que solicitado.

Para emitir um recibo, clique no menu “Pagina Inicial -> Recibos”.

rramentas

mart Manager

- = =

Nova Saida  NovaEntrada Transferénda

. Transacoes

‘. Recibo Avulso

Nota Fiscal
Mod. 21 ~

Nota Fiscal

Importar
Pedidos }

Contratos

‘% Multiplos Recibos

O sistema ird exibir duas opgdes “Recibo Avulso” (utilizado quando se deseja emitir o recibo

somente para um cliente) ou “Mdiltiplos Recibos” (usado quando se deseja emitir recibo para

diversos clientes.

Apos especificar a opgdo desejada, sera exibida uma tela para escolha do cliente, valor,

referéncia e quantidade de vias (1 / 2)




<3 Emitir Recibo
Entidade

Entidade
Alimentos Kids .

Informacdes do Redbo
Recebemos de
Alimentos Kids (Industria Colombini S/A)

CNPJ/CPF Inscricdo Estadual
44223362 |

Endereco

Rua Cémerlengo, 24 - Industrial

Cidade Estado CEP
Belo Horizonte | MG E 13511623
Contatos

| Teleéone: (3 1)2 1362;3"3'67- Fax (3 }) 2 1 3626 3737 = émaﬁ: madr?&c; @g@éii. com
Valor
| R$500,00| ~ | |Quinhentos Reais
Referente

!Prestagéo de Servicos de Veiculacdo - Julho / 2014

w Emitir Recibo

IMPORTANTE: Ao selecionar o cliente no campo “Entidade” as demais informagdes

cadastrais serdo preenchidas automaticamente pelo sistema a partir das informacgoes
contidas no banco de dados.

Ao clicar em “Emitir Recibo”, este sera visualizado no formato pronto para impressao:

Playlist Solucbes
Playlist Solucies Lida

Rua Cristovdo Colombo, 45 - Sala 111 - Gdade Nobre
Manmnager

Ipatinga-MG- CEF: 35162-363

(31) 2136-2929 - (31) 2136-2929

RECIBO

VALOR R$ 500,00

Datadeemissdo: 09/07/2014 10:07

Alimentos Kids (Industria Colombini 5/A)

CNP1/CPF: 44223362 Inscricao estaduak
Recebi(emos) de: Enderego: Rua Camerlengo, 24 - Industrial
Municipio: Belo Horzonte Estado: MG CEP: 3511623

Contato: Telefone: (31)21362936 - Fax: (31) 21362633 - Email: mauricio@gmail.com

A quantia de: Quinhentos Reais

Referente a: Prestacdo de Servicos de Veiculacdo-Julho / 2014

e para clareza firmo(amos) o presente.

quarta-feira, 9 de julho de 2014

Departamento Financeiro

Para inserir o logotipo da emissora nos recibos, consulte o item “Inserindo Logotipos".

| | 2}



Duplicata

A duplicata € uma espécie de titulo de crédito que constitui o instrumento de prova do

contrato de compra e venda. Mais precisamente, ela é um titulo emitido por profissionais ou

por empresas, para cobranca dos servicos prestados, sendo que a mesma pode ser

protestada devido a falta de pagamento, quando vencida.

Para emitir uma duplicata, clique no menu “Pagina Inicial —> Emitir Duplicata”.

No formulario que sera apresentado, preencha o maximo de informagéao possivel, visto que é

extremamente importante que todos campos estejam preenchidos para que a duplicata

contenha uma informacgao completa e clara.

erramentas

& — a2

’

Nova Saida  NovaEntrada Transferénda

] Transacoes

£
Recibos Emitir
v Duplicata
Recibo ‘ Duplicatas

2 ~
Nota Fiscal Importar
Mod. 21 ~ Pedidos
‘ Nota Fiscal ‘ Contratos |

Apds preencher, selecione se deseja 1 ou 2 vias e clique no botao “Emitir Duplicata”.

Manager

Playlist Solucoes

Playlist Solucdes Ltda

CNPJ: 12873923000137

Rua Luigi Galvani - Cidade Mongies
S3o Paulo - SP- CEP: 04575-020
(31) 2136-2929 - (31) 2136-2929

FATURA DUPLICATA Para uso da instituicdo financeira
2 VENCIMENTO
ValorRs Nimero ValorRs N°de ordem
RS 2.000,00 000001 RS 5.000,00 28/07/2014

Desconto ozt 0 % S/Rs atg:
Condicdes espaciais:
Gadigo do chanta: 1 Datz d= emiss3o: 28/07/2014 12:47
Nome do sacado: Industria Colombini §A

ﬁ CNPJ/CPF: 84315245000106 Inscricao estaduak 44223362

g Enderego: Rua Camerlengo, 24 - Industrial

'§ Municipio: Belo Horizonte Estado: Minas Gerais CEP: 3511623

2 Praca de pagamento: Belo Horizonte Contato: (31)21362936 mauricio@amail.com

@

= VALORPOR X 5 2

Em EXTENSO Cinco Mil Reais

Em: / /

Data do acen=

Reconhzgo{camos) 2 evatidio desta duplicata dz venda mearcantil, com pagamento parcelzdo na mpondnciz acima qus pagarsifemos) & Playlst
Solugdes Ltda, ou 3 suz ordem na praga e vencimentos acima indicados,

Assinatura do sacado

Apds a impressao, a emissora ou responsavel encaminhara as duas vias para assinatura do

cliente, o qual se compromete ao pagamento no prazo estipulado.




Nota Fiscal Modelo 62 (NFCom)

O Projeto NFCom tem como objetivo a implantagdo de um modelo nacional de documento
fiscal eletrénico (modelo 62) que venha substituir a sistematica atual de emissdo da Nota
Fiscal de Servico de Comunicagédo/Telecomunicagdes (modelos 21 e 22), com validade
juridica garantida pela assinatura digital do emitente, simplificando as obriga¢bes acessérias
dos contribuintes e permitindo, ao mesmo tempo, 0 acompanhamento da emissao em tempo

real pelo Fisco (portal Speed MG) .

Nao sera possivel voltar ao modelo NF21 apds iniciar a emissao de NF62, as
notas do modelo 21 ficam disponiveis apenas para consulta em Relatdrios e
em seguida, Notas Fiscais Mod. 21.

[]

MNotas Fiscais
Mod, 21

Também néo sera possivel emitir notas fiscais caso a emissora ndo possua
um certificado AT.

Iniciando a migragao

Na pagina Inicial do Smart Manager atualizado para a versao compativel, acesse, na pagina

inicial o menu Nota Fiscal, em seguida, Modelo. Selecione entdo o Modelo 62.

Recibos Emitir Mota Fiscal Impartar
- Duplicata - Pedidos
RE( =% Emitir Motas Fiscais | Contratos |
= Documentos Emitidos
@1 Relatérios de Comprovagdo
ik Configuragfes »
&  Informagdes Importantes
Modelo v |[[V] Modelo21 |
Modelo 62 L

116


https://portalsped.fazenda.mg.gov.br/spedmg/nfcom/

A mensagem abaixo sera exibida, informando que a mudanga é definitiva. Para continuar,

clique em sim.
Atengiol

Apads mudar para o Modelo 62 e emitir a primeira nota com este modelo, ndo sera possivel retornar para o Modelo 21,
/[ = Gostaria de continuar?

Mao

Apds iniciar, o software informa que, a partir daquele momento, emitira notas fiscais no
Modelo 62. Ele questiona se vocé deseja realizar as configuragdes de parametros desse novo

modelo.

Smart Manager
o Smart Manager passara a emitir Motas Fiscais no Modelo 62, Gostaria de configurar os pardmetros do novo modelo?

Sim Mao

Clicando em SIM, iniciamos o processo de configuragdo necessario para emissao das notas

fiscais.
@ Pardmetros NFCom *
Seguranca Demais Pardmetros
—Tipo de Certificado: biente:——————— .
S IEEETET N i Ui o
[omdogecio || -
~Informacdes Complementares:
—Certificado
Caminho do Certificado:
Senha:
| | 0/3000
Carregar... Validar Remaover ~Informacdes Adicionais {Fisco):
XML
—Salvar XML em:
Pesquisar... Salvar em sub-pastas?
0/2000
DANF-E

—Tipa de Arquivo: vio de DAMF-E por E-mail:
ﬂ ©' Manual | Automatico
—Salvar DANF-E em:

Pesquisar... Salvar em sub-pastas?

& Salvar
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Seguranca

Tipo de Certificado: As notas utilizam apenas o Certificado do tipo AT.
Ambiente: O Ambiente é definido como Homologagcdo ou como Produgdo. A emissora

utilizard em Producao.

Certificado

Selecione o caminho do certificado e a senha do mesmo. Ao clicar em carregar, para a

selegao do local do arquivo. Defina também a senha do certificado.
—Certificado

Caminho do Certificado:
|C:‘|ngram Files\Playlist Software\smart Manager\Cerﬁﬁmdn|

Senha:

Carregar... Validar Remover

Clique em validar. A janela a seguir sera exibida caso as informacgdes forem validas:

Sucesso x

o Certificado valido!

Confirmar

XML

Além do salvamento padrao, a emissora pode selecionar o local onde os XMLs das notas

serao salvos.

XML
—Salvar XML em:

Pesquisar. .. Salvar em sub-pastas?

Ao marcar a opgao “Salvar em subpastas?” o software gravara em subpastas com
Pasta/Nome do Cliente/Pedido.
Em DANF-E, vocé pode selecionar o envio automatico da DANF-E por E-mail para o cliente

assim que a NFCom é emitida.



Caso deseje alterar o local de salvamento da DANF-E, altere o caminho na opgao abaixo. Vocé
também pode alterar o salvamento para subpastas, com o nome do cliente e pedido em

seguida.
—Salvar DAMF-E em:

Pesguisar... Salvar em sub-pastas?

Demais parametros

Como a sequéncia de NFCom nao pode ser quebrada, defina aqui o nimero da ultima NFCom,
caso utilize outro software ou deixe como 0 caso esteja comegando a emissao.

Os campos Informagdes complementares e Informagdes adicionais (Fisco) também podem
ser adicionadas para uso em todas as notas.

Apds preencher tudo corretamente e clicar em Salvar, a mensagem abaixo sera exibida:

Sucesso X I

o Pardmetros salvos com sucesso

Confirmar

Envio automatico

A DANF-E sera enviada automaticamente para o e-mail cadastrado do cliente caso a

emissora tenha configurado o Perfil de Email. Clique aqui para saber como configura-lo.

Emitindo a NFCom

No momento da emissao da primeira NFCom, a emissora deve ler e concordar com as
informacdes descritas e marcar essa informacao.

@ Informagées NFCom = O *

Por favor, leia com atengdo as informacdes abaixo. E sinalize que esta dente das informagies para

emissdo da Nota Fiscal Fatura de Servigo de Comunicacdo Eletrénica.

1. Autenticidade das Informages: -
» O usudrio dedara que todas as informages forneddas no sistema de emissdo da MFCom
s3o0 verdadeiras e predsas, assumindo total responsabilidade pela sua veraddade.

2. Uso Adequado do Sistema:
» O usudrio compromete-se a utilizar o sistema de emissdo da NFCom de forma adequada
e ética, exdusivamente para os fins previstos pela legislagiio vigente.

3. Sigilo e Seguranca:

« 0 usudrio € responsavel por manter a confidendialidade de suas credencdiais de acesso
ao sistema, ndo as compartihando com terceiros ndo autorizados.

= Em caso de suspeita de uso indevido ou acesso ndo autorizado, o usudrio devera
comunicar imediatamente &s autoridades competentes.

4. Armazenamento e Guarda de Documentos:
» O usu&rio compromete-se a armazenar e manter os arguivos digitais das NFCom emitidas
pelo prazo estabeleddo na legislacio tributdria, garantindo sua integridade e disponibilidade hd

Lie d

com as infor gies acima descritas
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Emitindo a NFCom

Uma das primeiras mudancgas na janela de emissdo da NFCom é a presenga de um servigo

de verificagao da disponibilidade do servigo:

Status do Servico: . 5

1 e

O Status do servigo mostra se os servidores estédo online ou offline/inacessiveis.
Ao clicar em um pedido, vocé pode selecionar Lancgar solicitagcdo de Nota Fiscal (Mod. 62)

clicando com o botao direito em cima do pedido.

= Visualizar Parcelas
~*  Motas a Emitir

- *  Motas Emitidas

ﬂ Langar Informagdes Financeiras
%

Pedidos [Clien Remaover Informacgdes Financeiras

Desuhen Editar Pedido
Leite Colombin

Balas de Leite

i

1) X @0

Imprimir Pedido

Remover Pedido

Langar Solicitagdo de Mota Fiscal (Med. 82)

A janela abaixo é exibida para que vocé selecione as informagdes da NF-62.

@ Solicitar Emissio NFCom o

Informacdes NFCom

JImpostos®
CRT: Simples Nadonal Tipo de Emiss3o t
© Por Pedido | Por Parcela
COFINS

Aliquota (%s): CST: ‘ Qutras | |
Valor: Aliquota (¥e):
FCP (9%): Valor:
Valor FCP: _PIS

Redugdo BC (%):|'Z % | CST: ‘ Qutras | |
Desoneragio: Aliguota (%): m
Cod. Beneficio: l:l Valor: $0,00

etencdo de Tributos

COFINS Retido:

Base Calculo IRRF: [R5

W Salvar Solicitacdio IRRF Retido: RS

*Passe 0 mouse Nos campos de cad jtem soms pars visualzar sus desoicso.




Vocé pode selecionar o tipo de Emissao POR PEDIDO para o pedido todo ou POR PARCELA,

para emitir uma nota por Més. Em seguida Clique em Salvar Solicitacao.

Além disso, se vocé ja realizou a solicitagdo no langamento dos pedidos, o langamento sera

exibido normalmente nas solicitagdes de Notas fiscais.

Em pagina inicial, selecione Nota Fiscal e em seguida, NFCom.

-
Cx =
Fedbos Ernitir Mota Fiscal
- . Duplicata . -
= NFCom l
_| 5 Configuracfies [ &
¥ Informagdes Importantes NFCom
Modelo b
[~ RN A SN s Smart Manager - [m] *

(== Pagina Inicial Cadastros Boletos Relatdrios Ferramentas L

[ y == . - e ".A._,
g.‘an e (4] ! & =) 5 ~ e

Mova Conta Mova Conta Movo Pedido Chegues Mova Saida  MovaEntrada Transferénca Recdbos Emitir Mota Fiscal Importar

a Pagar a Receber - - Duplicata - Pedidos
Langamentos | Transaces Recbo Duplicatas | Mota Fiscal | Contratos

Principal | NFCom | NFCom X x | Resumo Financeiro n |

ata de PrestagZo de Servigo @ esciser O Tz Resumo Financeiro dos Préxim
|27.|'09.|’2025 |v| ~ |27‘r10‘r2025 |v| . Status do Servigo: . &% | (| Emitidas
"§g Limpar Filtros ) N30 Emitidas Item Valor =
v |Contas |R$ 45.283,46

Ba... |R% 12,911,387
MANAGER Caixa |R$ 1.050,60
Sa... |R$31.320,99
v [Previs...|R$ 10.021,00

M2 do Doc... |Forma de ... |Tipo de Fatu... |Nﬂmero do... |Dataﬂ-|ora da... |Data/Hora do Re... |St... |Servigo |Clienhe v |Co... RS 17.000,00

|| | = | Pesquisar Limpar

Arraste uma coluna aqui para agrupar

Normal Normal 10 X PI: 45 - Leite Colombinni Aliment... -..|R§ 3.000,00
Mormal Mormal 121 » PI: 50 - Poupanca Ba... Bamerin... .. |R§6.000,00
Normal Normal 13 X PI: 45 - Leite Colombinni Aliment... - |R§ 4.000,00
Mormal Mormal 28 »  PI: 49 - Balas de Leite... Aliment... .. |R§4.000,00

.. |Rg6.979,00
.. |R& 1.200,00
.. |R& 2.400,00
..|R& 1.600,00
.. | R 1.600,00
.. |R& 179,00
R$ 2.150,00
. |r&3.750,00
RS 2,250,00
.. | R 1.500,00

Ao clicar com Botao direito, a op¢cao Emitir NFCom sera exibida, assim como Pré-Visualizar
DANFE



Pmapai|n.|=::m NFCom X x

ata de Prestagdo de Servigo

od
'& Pesquisar . ) O T _E_js
|27.ng,2025 |T| ~ |2?‘r10!2025 | ,| Status do Servico: 0 43 | | Emitidas

1_23 Limpar Filtros

_ ' N3o Emitidas

| | o | Pesquisar Limpar

MHANALAGER

Arraste uma coluna agui para agrupar

[m] N? do Doc... |Forma de ... |Tipo de Fatu... |Mimerodo ... |Data/Hora da... |Data/Hora do Re... |St... |Servigo Cliente

W
- Nor L2 Ermnitir NFCom

MNor = Pre-Visualizar DANFE

PI: 50 - Poupanca Ba... Bamerin...
PI: 43 - Leite Colombinni Aliment...
PI: 49 - Balas de Leite... Aliment...

Normal Normal 28

XXX

A janela abaixo sera exibida enquanto o sistema se conecta com o servidor de autenticagao:

"« Por favor aguarde

“»%  Camegando...

Se todos os dados estiverem corretos e houver sucesso, a mensagem abaixo sera exibida:

Smart Manager >

MFCom enviada para a SEFAZ com sucessal
M® do Protocolo para consulta: 1312500020183060

Princpal | NFCom X

O/ Todas

ata de Prestacdo de Servigo
&l Pesquisar )
27/093/2025 | - | - |27/10/2025 | - | Status do Servico: o & Emitidas

\:'sg Limpar Filtros

_ N&o Emitidas

| | b | Pesquisar Limpar

MANAGER

Arraste uma coluna aqui para agrupar

N®do Doc. Fi... |Forma de Emissdo Tipo de Faturamento ‘Nﬂmaro do Contrato |Data/Hora da Emissdo | Data/Hora do Recebimento ‘Slams |Serv|ga Cliente

1857 Normal 10 27/10/2025 14:06:59 27/10/2025 14:07:02 + P1: 48 - Leite Colombinni Alimentos Kids
Normal Normal 121 x P1: 50 - Poupanca Bamerindus 2011  Bamerindus
Normal Normal 13 X PIL 43 - Leite Colombinni Alimentos Kids
Normal Normal 28 x P1: 49 - Balas de Leite Kids Alimentos Kids

A partir de agora, o sistema passa a exibir o numero do documento fiscal.

Clicando com o botao direito, vocé tem as opgoes:



Arraste uma coluna aqui para agrupar

M? do Doc. Fi...

| Abrir DAMNFE-COM jorma

4 Enviar DANFE-COM lorma
Q‘ Consultar Mota @
4= Cancelar Mota

Abrir a DANFE-COM: Abre uma janela com a DANFE para visualizagado ou impressao

Documento Auxiliar da Mota Fiscal Fatura de Servigo de Comunicagio Eletrénica

Prayfist Bolugties Lida
RAua Criskio Cobambo 45 Saia 111 - Cidads Mobm - ipatinga - MG - 35152-383
05 855 3550001-35

L] 0011040810047

Irchuwria Colormbing A MOTE FECAL FATUIRAN® 1857

EEME: T V
CLATH DOE B ISSALE 2700

CONSLALTE FELA CHAVE OF ACESSD E|

pariainizam Inawreis g gere br

CHAWE DE AOESI0
ANIHI00SEEI 355000 IS0 D00 108

Emco Sant Poom 10 - Wi Aacporic - Bel
Haraors - KMinsa. Gemis - 11741200

34715 48N D6
IMECIICAD ESTADMUAL: ISENTO

COMGD 0D CUERTE 3

H* TELEFOIKE: KD IKFOIMAL

PEF OD0: 01302005 n MVDSIIES L ——— -:::WQ\:I::"..« oo

[

TOTAL & PAGAR: B 503,00

[ TR DA FRTLAR, [ w [ cuswt]| mmcoumn
| T [ o | =0 | nsanm

[ AR on TR
TRMLTE | WALOH FRTHE
EO 1
B I
[ I
S I
RESEFE AL AL FEReDs
SEFCRIMACOES ¢ bbb £ S UTARES

Enviar DANFE-COM: Envia a DANFE para o Email cadastrado do cliente

Consultar Nota: O sistema consulta a situagdo da NFCom e exibe informacdes de
recebimento e protocolo. A mensagem abaixo é exibida como resposta:



Smart Manager >
Situacdo: Autaorizado o Uso da MFCaom '
Data de Recebimento: 27/10/2025 14:07:02 |
Protocolo: 1312500020183060

Confirmar

Cancelar Nota: Vocé deve solicitar a justificativa do cancelamento da Nota fiscal. Pode ser

Cancelamento do Pedido ou Ajuste de Dados.

@ Justificativa de Cancelame... X

Motivo: | Cancelamento do Pedido | - |

Cancelar Confirmar

Assim que o cancelamento for feito, a mensagem sera exibida confirmando o cancelamento:

Smart Manager X

o Cancelamento homologado com sucessal

Ao abrir a DANFE, a marca d'agua informara que a nota foi cancelada:

124



Documento Auxiliar da Nota Fiscal Fatura de Servigo de Comunicagio Eletrénica

Playlist Solugses Ltda
Rua Cristovio Colombo 45 Sala 111 - Cidade Nobre - Ipatinga - MG - 35162-363
05.868.355/0001-35

HUGH oor10s0s100s7

o]

Indusiria Calembin SIA NOTA FISCAL FATURA N 1857

Beco Santa Rasa 10 - Vila Aeroperto - Belo. SERIE: 0

Harizonts - Minas Gerais - 31741-200
DATA DE EMISSAQ: 27/10¢2025

CONSULTE PELA CH.WE oE ACESSO
portainfeom fazenda m

84.315.245/0001-06
INSCRICAD ESTADUAL: ISENTO

CODIG0 DO CLIENTE: § CHAVE DE ACESS0:
W TELEFONE: NAD INFORMADO

3 CFOP: 5301 31251005B593550001 35620 000108
PERIODO: 010022025 & 30002025 Prutoc e Aot '>I2=m9|

_Q\ !

VENCIMENTO: ZTHNZ025
TOTAL A PAGAR: RS 9.600,00
I

I TTENE DA FATURA
P8 - Leiie Colombinn

VALDR TOTAL NHF s Mg 00 T
TotaL Ve

= mon | = o
= o e [ o
A e ] ST RS 0,00 E S 0,00

VALOR DUTROS. RS 000 [FUNTTEL R 000 IRRF RS 000

Y

Filtros para Nota Fiscal

A versao 2.3.0.6 traz a capacidade de filtrar notas. Os filtros sao:

Data inicial do servigo
Data final do servigo
Data de Vencimento
Competéncia

Data de Emisséao

Data do cancelamento

Principal | MFCom X

Filtrar por:
|_i_':|a13 Inidial do Servigo | N | Q

O O O O O O

01/04/2036 | ~ | - |04/08/2026 |~ | &

| | - | Pesquisar Limpar
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Boletos
& X
O Smart Manager passa a permitir ao usuario em sua mais Nova Verséo, @ m. reamas | @

|~ || NossoNdmero |

-

possibilidade de emissdo de boletos. A partir da versdo 2.3.0.6, 0 sistema | g sncodosmsi » [
passa a emitir boletos para os bancos a seguir: 1@ Bradesco
‘ i
o Banco do Brasil B e ’
o Bradesco @ ttad L
o Caixa Econdmica Federal Y st g
o lItad | ¥, Sicredi » E
o Santander e, ,
o Sicredi
o Sicoob - "k
o Banco Inter Ais P
o Ailos

Configuragoes para utilizagao dos Boletos no Smart Manager

Para utilizagao dos boletos no Smart Manager, é necessario primeiramente que seja feito um
processo de configuragao, o qual sera abordado em cada tdpico abaixo. No exemplo abaixo,

usamos o Bradesco como base para cadastro.

Cadastrando sua conta

O primeiro passo é o de cadastrar sua conta corrente Bradesco, para isso, basta ir no menu
“Cadastros >>> Contas."

(= | Péagina Inicial Cadastros Relatorios Ferramentas

o o ]
£ & & “ 2@ U m
{? N ga) \d :...lﬂj ‘)J u.U
Novo Cliente Novo MNovo Formas de Categorias  Ramos de Locutores Programas
Fornecedor Agendiador Pagamento Atividade
Entidades Cadastros

Em seguida, clique no botdao “Novo” e preencha todos os campos relacionados a sua conta

corrente Bradesco. Lembrando que o cédigo desse banco é o 237.
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@ Nova Conta X
Descricdao
|Bradesco |
Tipo da Conta Banco Caodigo Cedente
\Conta-Corrente [+] BRB -Banco de Brasiia S.A. ~| {
Agéncia Conta CodigoBanco  |Desarica0 | fite de Crédito
i B ] |65 Banco Bracce S.A. | = i T<]
- L — 136 Banco Bradesco ... -
Convénio Carteira 204 Banco Bradesco ... pcimento Fatura
| "ol To] 1394 Banco Bradesco ... B
L 4 B BPT72 BancoBradesco... b |
Codigo/Variacgdo Sequenda Remessa 225 Banco Brascan S.A.
‘ [ 0"{.' 208 Banco BTG Pactu... ¥
L =] 16
Link Internet Banking ! Saldo Inical
Observagdes
w Salvar Conta

O campo “carteira” devera ser preenchido de forma obrigatéria, visto que é através dele que
o sistema habilita a opgao para emissao de boletos na tela de parcelas dos pedidos.

Uma vez preenchidos todos os campos, clique no botao “Salvar conta.”

Habilitando usuarios

Inicialmente, a opgdo para “emissao de boletos” sera definida como “Nao” para todos os
usuarios, sendo necessario habilitar essa opgao para os usuarios desejados.
Acesse 0 menu “Ferramentas >>> Usuarios” e em seguida clique sobre o usuario desejado e

depois na opgao “Editar.”

@) Usudrios X

Lista de usudrios

Novo

-

{Bruno
|Demonstracdo
Fernando

XK Remover




No titulo “Boletos” selecione como “sim” a op¢ao “Emitir Boletos.”

@ Editar Usudrio X
Usuédrio A A
Administrador N3o 1
Nome de Exibigdo Ana Laura
Senha %
Usuario Ana Laura
Cadastrar Categorias Sim
Cadastrar Contas Sim
Cadastrar Formas de Pagamento Sim |
Cadastrar Locutores Sim
Cadastrar Programas Sim
Cadastrar Ramos de Atividade Sim
Documentos Fiscais -
Emitir Nota Fiscal Modelo 21 Nao
Gerar Notas fiscais XML N3o
Entidades PN
Adicionar Novo Agenciador Sim
Adicionar Novo Cliente Sim
Adicionar Novo Fornecedor Sim
Editar Agenciador Sim
Editar Cliente Sim
Editar Fornecedor Sim
Remover Agenciador Sim
Remover Cliente Sim
Remover Fornecedor Sim
Relatdrios A Y
&  Salvar

Para confirmar, clique no botéo “Salvar.”

IP[ESY| rsginanical | Cadastros Em Ferramentas D
€< & S = & = %

Nova Conta Nova Conta Novo Pedido Cheques Nova Saida NovaEntrada Transferénda
a Pagar a Receber v
Lancamentos ; Transagoes

[[E]& Pégina Inical Cadaslrosﬁj Boletos | Relatdrios Ferramentas

. *.” Ly § 1°Boleto Pedido Avulso 1L % E \\« @1 s 9
19(primeiro)  Demais Boletos .5 Demais Boletos Pedido Avulso | Emitidos N&o Enviados | Bancos Pesquisar por Em Aberto | Cobranca
Boleto a Emitir a Emitir x 1 Nosso Nimero =

Pedidos } Boletos | CNAB Procurar } Parcelas ’ Cobranca ’

ApOs aberto, sera possivel visualizar o novo menu contido no Smart Manager.
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Configurando conta de e-mail

Para que os boletos possam ser enviados para seus clientes é necessario que seja

configurada uma conta de e-mail dentro das configuragées de seu Smart Manager. Para

realizar essa configuracao, acesse a aba “Ferramentas” e selecione a opgao “Perfis de Email”.

'_v ] Pagina Inidal
= =
| ~3
|Isudrios Logs de
Operacao
Administrativa

Cadastros Boletos Relatdrios Ferramentas
- Y= =
v | @ 2 @ @
Perfis de Email Dados da Dados da Salvar Logo Sobre o Smart
Licenca Empresa da Empresa Manager
Empresa | Versao |

Uma janela abrira onde sera possivel cadastrar perfis de e-mail para recebimento de relatérios

e conta com a aba “Remetente”, na qual usaremos para cadastrar uma conta de e-mail.

r@ Perfis de envic de emails >
Lista dos Perfis
Ricardo 2 Movo
[4  Editar
K Remover
* Remetente

Ao clicar em “Remetente” sera exibida uma janela com campos a serem preenchidos

conforme a descrigao de acordo:

129



@ Configuragio Envio de Email >

: Perfit ~
Email suporte@playlist.com.br
Dados Email -

Mome do Remetente  Smart Manager

5EI‘||‘|E| EE o L
Servidaor -
Host SMTP smtps.uol.com.br
Porta 587
S5L W
W  Salvar
b r

Para mais informagdes sobre como configurar esses campos, verifique a se¢ao “Perfis de E-

mail” deste manual.

Emitindo boletos
Para emitir boletos pelo Smart Manager, é necessario criar um “novo pedido.”
OBS: Vocé nao conseguira emitir boletos de pedidos ja existentes.

|f 1B | Pagina Inical Cadastros Boletos Relatdrios Ferramentas

e | L = e =

e_‘a‘ £ >
Nova Conta Nova Conta Novo Pedido Cheques NovaSaida NovaEntrada Transferénda
a Pagar a Receber v
Lancalientn Transacoes

Selecione o cliente.

Q) Selecione o Cliente X
— Cliente

«w Confirmar




Lance as informagdes do pedido, e em seguida clique em “Salvar pedido.”

@ Editar Pedido: INSERCAO GEMERICA X |
Informacdes do Pedido | Observactes

Informagdies do Pedido

Titulo Cod. Contrato ID Contrato Autorizagio

|INSERCAO GENERICA [ | 1 | [35160 |

Data Autorizagdo Inicio Fim Forma de Pagamento [
09/2023 | (a3 [-| (upyjmas o] [-[+] [}t
Total de Insercdes Duragso Valor Insercio Programa

| wol 2] | 2:] | Re 0,00/~ | | [~]+]x]

Informacdes Sobre os Agendadores

Agente Comissdo (%) Agéndia Comissdo (%)
[l [ of2] | [~[+[<][ of2]
" Usar Valor Liguido [ Usar Valor Liquido
Valores
~ Infarmactes do Pedido ~ Informagdes Fiscais
Valor Total Acrésdmos Descontos CFOP Classificacdo
| ms10.000,00 -] | rRso,00[-| | R$ 0,00~ | 6301 |~ |osss-outres Serviges |+
Juros Multa valor a Faturar: ICMS (%) Valor ICMS
| rReo00/~| | r$0,00/~| | R$10.000,00 - | | 0% | R$0,00)
"' Ignorar Comissdo do Pedido ”Cédigo HES ”
W Isento de Tributagio

4 Salvar Pedido

Depois, defina a quantidade de notas fiscais que deverao ser emitidas para o pedido em

questao e confirme, clicando no botédo “Salvar Solicitagdo.”

@ Langar Informagées Fiscais - Nota Fiscal de Servigo de Comunicagdo X
Informacdes do Pedido
Pedido : Promocao de reinauguracao da Abusada Inicio : 27/07/2020 Fim: 31/08/2020

Solicitar a Emissdo de Nota Fiscal Modelo 21 de acordo com as informacdes abaixo:
Quantidade de Notas do Pedido: Bﬂ InhervalomtremdaNota:[ 30,:‘55(5)

Definir todas Notas como Contra Apresentacdo

‘@ Aplicar
Informacdes para Emiss3o de Notas Fiscais Modelo 21 itar Solici
Historico | Data Inido Data Fim | Valor \IcMS | CFOP,
» |Promoc3o de reinauguracdo da Abusada 27/07/2020 31/08/2020 R$3.000,00 17,00% S
4! i | »

4 Salvar Solidtacdo




Para emissao de boletos, é necessario que seja langado as informagdes financeiras, pois os
boletos serdo gerados através das parcelas do pedido. Clique entdo na opgado “sim,”

confirmando que deseja fazer o langamento.

Langar Informagdes Financeiras

Pedido Salvo com Sucesso!
Deseja Lancar as Informagdes Financeiras do Pedido?

Faca o langamento das informagdes financeiras e marque nessa tela a opcao “Permite

emissao de boletos” e também define a forma de pagamento como “Boleto Bancario.”

@ Cliente: Abusada Store X
Lancar Informacdes Financeiras | Outras Informacdes ]
Informacdes Financeiras
Historico Doc.
IPI: - Promog3o de reinauguracdo da Abusada | | |
Conta Categoria
IBradesco [ N l IInsergBes Avulsas [~|+ I
Forma de I-?agamento Vencimento 12 Parcela
|Boleto Bancério |~ |+ |} |26/08/2020 [~] I | Permite emiss3o de boletos I
Valor total Qtde parcelas — Periodo entre parcelas
| RS 3.000,00/ ~ | | 3[2] Acada | 30] 2| dia(s) ¥ Tododia | 26[ | domes ’
Agenciadores
= pedi Comiss3o cada.
= Lancar Comissdo dos Agendadores Stk S - -
Conta Categoria
l -] | [-+]
Forma de Pagamento
[ [~ ]+ l Parcela Unica
Lista de parcelas
Parcela |Hisborico 2 IEnﬁdade Vendmento Valor Valor Fa... xICMS Isento |Fo...
1/3 PI: -Promocio de reinaugur... ... 26/08/2020 R$1.00... R$1.00... 17,00% N3o Bo...
2/3 PI: -Promocdo de reinaugur... Abusa... 26/09/2020 R$ 1.00... R$1.00... 17,00% N3o Bo...
3/3 PI: -Promocdo de reinaugur... Abusa... 26/10/2020 R$ 1.00... R$1.00... 17,00% N3o Bo...
“w Salvar Pedido a Receber

OBS: Caso esqueca de marcar a caixa “Permite emissao de boletos,” e conclua
o langamento financeiro, havera necessidade de cancelar todas as parcelas e
lang¢a-las novamente, portanto, sempre observe bem cada campo ao fazer esse
langamento. O mesmo vale para pedidos onde vocé emite uma nota fiscal,
caso necessite edita-lo depois, ndo sera possivel.




Uma vez que o pedido fora langado, para fazer o envio do primeiro boleto para o seu cliente,

acesse 0 menu “Boletos >>> 1° (primeiro) Boleto a Emitir.”

inalnidal  Cadastros | Boletos | Relatdrios  Ferramentas

&
—y § 1°Boleto Pedido Avulso 1)L} &!ﬂ

———

19(primeiro) §Demais Boletos .y Demais Boletos Pedido Avulso | Emitidos Nao Enviados
Boleto a Emitir a Emitir

Pedidos l Boletos ]

Marque a caixinha contida no lado esquerdo, referente a parcela do cliente, ao qual vocé

deseja emitir o boleto.

;ﬁ}; | Primerras parcelas a Emitr Boleto X
Periodo

[ _ Atualizar
O) |Préximos 30 dias | ~ |28/03/2022 até | 27/04/2022
| & Imprimir
~ | Procurar Limpar
o MANAGCER
v |CodCiente |Clente Historico |Cidade |cod Peddo | cod Pedido Avuiso |codParcela  [Parcela | valor
v 64 Abusada Store Pl - Promocéo de reinauguracio de Abusada Ipatinga 39 366 13 RS 1.000,00
[m] 129 ACIT PI: - teste Tubardo 195

2424 13 R$ 1.333,33|

Depois, clique com o botado direito sobre a parcela selecionada, e escolha a opgao “Gerar
Boletos Selecionados.”

Princpal | Primeiras parcelas a Emitir Boleto X ‘

| [ = ] Procurar Limpar

MANAGER

Cidade | Cod Pedido

Cod Pedido Avulso [CodParceIa {Paﬂ:ela \Valor

Data Vencimento: Préximo Més

=
>
I

64 Abusada Store PI: -Promoc&o de reinauguracdo da Abusada
= Depois do Préximo M&

. Gerar Boletos Selecionadas 366 1/3 R$1.000,00

Na proxima tela, selecione a sua conta Bradesco e também a espécie do boleto.

@ Banco X E

- Informactes do Banco
Cliente: Abusada Store
Cidade: Ipatinga
Banco |Bradesco |~ l
Especie Doc r:l
Codigo \ Especie -
1 Duplicata mercantil
2 Nota promissoria |
3 Nota de sequro 0
4 Cobranca seriada
5 Redbo B
10 Letra de cambio
(11 Nota de débito Y
[x] ;

Depois, clique no botao “OK".
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@ Banco X

r Informacdes do Banco-

Cliente: Abusada Store

Cidade: Ipatinga

Banco i?fad;esio I 77“'7&
| Expeci0oc THS—

4

E confirme a geragao do boleto clicando no botdo “Sim.”

Smart Manager

o Confirma Geracdo dos Boletos?

Nao

Serd exibida uma mensagem de confirmacao, leia a mesma e caso deseje enviar o boleto por
e-mail, clique no botao “Sim.” Caso clique em “Nao,” o boleto sera gerado automaticamente
na pasta “C:\Program Files\Playlist Software\Smart Manager\Boletos\Bradesco.”

Smart Manager

a 1 Boletos Salvos com Sucesso!
Enviar Boletos por Email?

..................................

.................................

O boleto sera gerado, porém aqui, eis uma observagao. Caso nao tenha sido preenchido no

cadastro do cliente no campo e-mail, sera exibido o erro conforme abaixo.



5 Bradesco| p37.; |

'Ins'trueges dé!mbrééééd
Imprimir em impressora jato de tinta (ink jet) ou laser em gqualidade normal. (N30 use modo econdmico).
Utilize folha A4 (210 x 297 mm) ou Carta (216x 279 mm) - Corte na linha indicada

Recibo do Pagador:

23790.64716 90000.000035 67015.865404 7 83900000100000

| Bengiciano Agéncial Codgo 00 Seneiciane Espice | Quamaate Camera Nosso numen

| PetraFm Ltda 0647/0158654-9 RS 019/00000000366-3

| Nime Documen CEFI NP Venzimeno VEor SotumEn g

: 0000039 02,399.636/0002-64 26/08/2020 RS 1.000,00

| ) Descomo) ADsimzns & Cuvas caougdes (] MoE/ MuE (+] QU Acmscmas {=] Vaor cooado

e

 Abusada Store Ltda CNPJ: 28.665.013/0001-07

| msrugdes Aupermicac3o mecinica

| Apos 26/08/2020, cobrar RS 3,30 por dia de atraso |
AbusadaStoreltda Error ao Enviar Boleto X

 Abusada Store
| Ref: Parcela 1/3, do pedido 39.

' Nenhum email cadastrado para o cliente: Abusada Store

Informe os Emails para envio de Boleto!

Use ; para separar multiplos emails.

; Bradescol

1404 7 83900000100000

| Loca o2 pagameno Vencimenn
Até o vencimento, preferencialmente no Bradesco 26/08/2020
Eenziciano Apencal Codgo Eensiciano |
| PetraFm Ltda 0647/0158654-9 |
D313 00 documano NP Documenmo Especie 0oC Acee 0313 pocessaman Camaira! Nosso numen
1 29/07/2020 0000039 RC N 29/07/2020 019/00000000366-3 '
| Uso oo banco Ca=ms Espicie Quantdase fx)vaor {=] Vaor documeno i
19 RS RS 1.000,00
| nstugdes (- Descono Abatmanios
Apos 26/08/2020, cobrar RS 3,30 por dia de atraso
! Abusada Store Ltda ) Curas cedugdes
| Abusada Store
| Ref: Parcela 1/3, do pedido 39. (+] Mo A3
[+] QuImE cESCMOE
=] Vaior coom
: Paganor
! Abusada Store Ltda CNPJ: 28.665.013/0001-07
| | 000 03x3

| Sacador/ Avalsts

e

Autenticag3o mecanca - Ficha de Compensagao.

Sendo necessario a sua confirmagao, através do botao “ok” e em seguida digitar o e-mail do

cliente, o qual recebera o boleto.

@ Cliente: Abusada Store >

Emails

joaguim. chic@bal, com. br| Ok

Para concluir o envio, clique em “OK”
Para evitar que essa situagdo ocorra novamente, acesse o cadastro do seu cliente,
selecionando 0 mesmo, e em seguida clicando com o botéo direito do mouse e escolhendo

a opc¢ao “Editar cliente.”



Entidades o R

v —— : Eletrolux Ltda Silva - Distribuidora de Alimentos
Almentos Kids| .~ Visualizar Parcelas Grande Bahia Sony Ltda
Bamerindus . Novo Pedido '_dora Itad Sony Manutencdo e Reparos Ltda
BAV Roupas Ir cos IM Eventos teste
Brastemp Ltd. 3sil Ltda Net Farma
Brastemp Ltd n Radio Playlist
i % Remover Cliente yh
Usudrio: Brung 4% Listar Clientes
M

Preencha o campo de e-mail e clique em “Salvar cliente.”

@ Cliente: Abusada Store X

Dados do Cliente

Tipo Pessoa Nome CNPJ/CPF

|Juridica |~ | |Abusada Store | |28665013000107 |

Razdo Social Insc. Estadual/RG Insc. Municipal

|Abusada Store Ltda | 7981930494488 [ |

Telefone Telefone Celular Fax
|

| | |

Email Email Comerdial Ramo de Atividade
lioaquim.d1ic@bol.com.br| I [ | [Roupas l - l - |

Tipo Cliente

l a) |L| |01 - Comerdial ];l

Enderegos Novo Endereco
CEP Logradouro Nu... Com... Bairro Cidade ... End End Com Nu... UF End Com Num...

35... RuaSerraCa... 542 Jardim Pa... Ipatinga MG

Dados Bancérios Novo Dado Bancério Contatos (Representante Legal) Novo Contato
Banco Agencia Conta Nome Telefone Celular

i o LangarPeddo |

Dessa forma, todos os demais boletos poderédo ser enviados, sem haver necessidade de se

preencher novamente o e-mail.
Para emissdao dos demais boletos do cliente, deve-se utilizar o botdo “Demais boletos a

emitir.”



Pagina Inicial Cadastros | Boletos ‘ Relatdrios Ferramentas

&
4 1°Boleto Pedido Avulso 1L} ”’vyﬁ

12{primeiro) § Demais Boletos§ .4 Demais Boletos Pedido Avulso | Emitidos N&o Enviados
Boleto a Emitir

' Boletos }

Ou seja, para a emissao do primeiro boleto do cliente, utilize sempre o botdo “1° (primeiro)
Boleto a Emitir,” e para os demais boletos do pedido (caso existam), deve-se usar a opgao
“Demais Boletos a Emitir.”

Caso encontre dificuldades em encontrar a parcela do pedido, basta utilizar o filtro para fazer

a busca.
Principal | Parcelas a Emitir Boleto X x
-
l ‘*l Procurar Limpar By ‘
Cod Cliente | Cliente Historico Cidade |CodPedido |Cod Pedido Avulso |Cod Parcela |Parcela [Valor ‘
[@ Data Vencimento: Depois do Proximo Més |
64 Abusada Store PL__Promocio "tudo novo na Abusada Store _Ipatinga 37 357 3/6 RS 1.458,33|
I 64 Abusada Store PI: -Promocdo de reinauguracdo da Abusada Ipatinga 33 368 3/3 R$ 1.000,00
49 Brastemp Ltda E: - Promoc&o em produtos Brastemp Ipatinga 31 3-08 4f6 RS 1.500,00 |
60 Sony Ltda PI: -Promogao em aparelhos Sony Ipatinga 35 337 4f6 R$825,00 =
62 Sony Manutencdo e Reparos Ltda PI: -Promog&o de reparos em tvs Sony Ipatinga 36 343 4/6 R$ 900,00
| 64 Abusada Store PI: -Promocao “tudo novo™na Abusada Store Ipatinga 37 358 4/6 RS 1.458,33
49 Brastemp Ltda PI: -Promog&o em produtos Brastemp Ipatinga 31 308 5/6 RS 1.500,00
53 Eletrolux Ltda PI: -PI -Eletrolux a melhor marca do Brasil Ipatinga 34 321 6/10 R$ 450,00 \
60 Sony Ltda PI: -Promocdo em aparelhos Sony Ipatinga 35 338 5/6 R$ 825,00
62 Sony Manutenc&o e Reparos Ltda PI: - Promoc3o de reparos em tvs Sony Ipatinga 36 344 5/6 RS 900,00
64 Abusada Store PI: -Promoc3o “tudo novo™na Abusada Store Ipatinga 37 359 5/6 R$ 1.458,33 .
53 Eletrolux Ltda PI: -PI -Eletrolux a melhor marca do Brasil Ipatinga 34 322 7/10 RS 450,00
60 Sony Ltda PI: -Promocdo em aparelhos Sony Ipatinga 35 339 6/6 R$825,00
| 62 Sony Manutencdo e Reparos Ltda PI: - Promocdo de reparos em tvs Sony Ipatinga 36 345 6/6 R$ 900,00
64 Abusada Store PI: -Promoc3o “tudo novo™na Abusada Store Ipatinga 37 360 6/6 RS 1.458,35 «

Observe que o Smart Manager ira retornar todas as parcelas contendo o campo pesquisado.

Assim, basta ao usuario marcar a caixa de selegcao da parcela correta do pedido.

Principal | Parcelas a Emitir Boleto X x
|reinaugurag§o | 5 J Procurar Limpar
MANAGCER
¥ |CodCliente |Cliente Historico Cidade |CodPedido |Cod Pedido Avulso CodParcela JParcela  Jvalor
Fl Data Ve ento: Depois do Pré o Mé

4 64 Abusada Sto P Promogao de (3] =1+ da Abusada patinga - 3 000,0

E clicar com o botdo direito sobre a mesma, escolhendo a opgado “Gerar Boletos

Selecionados.”

Principal | Parcelas a Emitir Boleto X x

lreinauguragio ] 'J Procurar Limpar
MANAGER
¥ |CodCliente |Cliente Historico Cidade |CodPedido |CodPedido Avulso  |CodParcela |Parcela |Valor
Fl Data Ve ento: Depois do Pré o Mé
4 64 Abusada Sto ~1s da Abusada patinga g 68 B 00,00
. Gerar Boletos Selecionadas

E possivel gerar boletos também para as “contas a receber” da emissora. Para isso, acesse o

menu “Pagina Inicial >>> Nova conta a receber.”



H PaginaInicial | Cadastros Boletos  Relatdrios Ferramentas

'-g‘ S O =) b i L. [N

Nova Conta Nova Conta Novo Pedido Cheques Nova Saida Nova Entrada Transferénda Recibos
a Pagar a Receber hd hd
ancamentos Transacoes ’ Redbo

Lance as informagdes, em seguida, marque a caixinha “Permite emissao de boletos” e depois

clique no botao “Salvar conta a receber.”

@ Nova Conta a Receber X
Dados da Conta | Qltrasln
Informagdes Sobre a Conta
Receber de Conta
]JM Eventos I v. l + | IBradesco -Conta Corn] ¥ I
Historico Categoria Doc.
[Serv Propaganda realizados 08/2020 | lPatrodnio de Programas I - l + ’ ‘ |
Forma de Pagto Vencimento
'Boleto Bancario |~ |+ | |os/09/2020
Valor Total Qtde parcelas | Periodo entre parcelas
I RS 1.045,00 | L‘ 1\ < A cada 30] dia(s) Todo dia 5| do mes
Lista de parcelas
Parcela lDoc. XVendmento Valor ]Valor ICMS IICMS ]Isento |Valor Faturar Forma Pagto
05/09/2020 RS 1.045,00 R$0,00 0,00% Sim RS 1.045,00 Boleto Bancario
w Salvar conta a receber {# calcular parcelas

Agora, para a emissao desse boleto, acesse o0 menu “Boletos >>> 1° Boleto Pedido Avulso.”

Paagina Inidal Cadastros | Boletos l Relatdrios Ferramentas

%+ —y I § 1°Boleto Pedido Avulso I (g @ 5 'I\..\‘\ ﬁ,ﬂ 9

1%(primeiro)  Demais Boletos .y Demais Boletos Pedido Avulso | Emitidos N&o Enviados | Bancos Pesquisar por Em Aberto | Cobranca
Boleto a Emitir a Emitir ‘ - ‘ Nosso Nimero >

Pedidos Boletos ‘ CNAB

Procurar

Parcelas Cobranca

Selecione o boleto desejado, e depois clique no botao “Gerar boletos selecionados.”



Principal | Pedidos com Primeiro Boleto a Emitir X x
l | >, I Procurar Limpar
MANAGER
v ‘Cod Cliente Cliente Historico ICidade Cod Pedidos Avulso iCod Parcela IParceIa Valor
¥ Data Ve ento: Depois do Pré 0
v ento erv Propaganda realizad 6 R 045,00

.  Gerar Boletos Selecionados

Caso essa “conta a receber” seja parcelada, vocé ira emitir sempre o primeiro boleto através
da opgéao “12 Boleto Pedido Avulso” e os demais boletos através da opgao “Demais Boletos

Pedidos Avulsos".

- ‘f’“" Pégina Inidal Cadastros Boletos | Relatdrios Ferramentas

& | \
+ oy § 1°Boleto Pedido Avulso (I I a’ N @Ii]hsﬁ 0

1%(primeiro)  Demais Boletosl .4 Demais Boletos Pedido Avulso I Emitidos N&o Enviados | Bancos | Pesquisarpor | EmAberto | Cobranca
Boleto a Emitir a Emitir ¥ Nosso Nimero ¥

Pedidos ‘ Boletos l CNAB [ Procurar [ Parcelas ‘ Cobranca ‘

Enviando os arquivos para o Internet Banking
Sempre que emitir, dar baixa ou protestar algum boleto, o usuario devera gerar o arquivo de
remessa e envia-lo para o internet banking de seu banco. Esse procedimento, serve para que

o banco verifique as informagdes dos boletos, atualize e valide as mesmas para o seu

sistema.
" [[E® | Piginalnidal  Cadastros | Boletos | Relatdrios  Ferramentas
P =

1%(primeiro)  Demais Boletos .y Demais Boletos Pedido Avulso =~ Emitidos  N&o Enviados

PN | bk \ pre—
- — § 1°Boleto Pedido Avulso (1) lvr_:‘ : 5 1 N\ @15‘ 9

Boleto a Emitir a Emitir
Pedidos Boletos o s
: € ﬁ Biadcssol) ¥, Boletos Liquidados
| Principal ‘ {_ Processar Retorno T;i
L Graficos = 4 Gerar Arquivo Remessa - ]
|| Contas a Pagar x Contas a Receber [deodasContas ]Deq:sasekacﬁhspuam ) = |

No processo de validagao, o banco ira verificar se as informagdes dos boletos estao corretas,
e também o status do boleto, ou seja, se ele ja fora quitado ou nédo, ou se também foi dado
baixa ou devera ir para protesto.

Uma vez validado, o internet banking do seu banco ird emitir um arquivo de retorno, o qual
devera ser carregado em seu Smart Manager.

Para gerar o arquivo de remessa do seu banco, basta fazer o seguinte:

Selecionar o menu “Bancos >>> Bradesco >>> Gerar Arquivo Remessa.”

Em seguida, sera apresentada a seguinte mensagem de confirmacao.



Smart Manager X

0 Arquivo de Remessa Gerado com Sucesso, com 6 boleto(s)!

.................................

Confirme, clicando no botdo “Confirmar.” Para ter acesso ao arquivo gerado, é necessario
acessar no Windows a pasta do “Smart Manager” e em seguida a pasta “CNAB >>>

Bradesco >>> Remessa.”

Acer (C:) » Arquivos de Programas > Playlist Software > Smart Manager » CNAB > Bradesco > Remessa

”~

25 Nome Data de modificagdo Tipo Tamanho

l D RO30820.REM 03/08/2020 09:42 Arquivo REM 4 KB

Copie esse arquivo e cole-o em sua area de trabalho, em seguida, acesse o internet banking
de seu banco e transmita esse arquivo, para que dessa forma o banco possa validar os
boletos gerados pelo seu Smart Manager.

Uma vez validado, sera gerado um arquivo de retorno (podendo demorar até 1 dia para que
isso ocorra) no seu Internet Banking, esse arquivo devera ser carregado no Smart Manager,
para que ele possa atualizar o status dos boletos.

Uma vez baixado esse arquivo, salve-o na pasta “Smart Manager >>> CNAB >>> Bradesco

>>> Retorno.”

: Acer (C:) » Arquivos de Programas > Playlist Software > Smart Manager > CNAB > Bradesco > Retorno v O
A Nome Data de modificacac Tipo Tamanho
I [ ] CB230600.RET 24/06/2020 16:57 Arquivo RET 4KB

E no Smart Manager, clique no menu “Bancos >>> Bradesco >>> Processar retorno.”

I '°' Pagina Inical Cadastros Boletos Relatorios Ferramentas

: o PN [l ) ey
" — § 1°Boleto Pedido Avulso 1L _‘vi'l @l N @E 9
1%(primeiro)  Demais Boletos .4 Demais Boletos Pedido Avulso | Emitidos N3o Enviados | | Bancos " Pesquisar por Em Aberto | Cobranca
Boleto a Emitir a Emitir v; | Nosso Numero >
e = Pecios Boletos ﬁ Bradesco iy 1%, Boletos Liquidados
| Erincoal | {_ Processar Retorno

‘ Gréficos

; . 4+ Gerar Arquivo Remessa
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Sera apresentado a situagao de cada boleto e todas as informagdes referente a cada um,

vindas de seu banco.

Principal | Processar Retorno Bradesco X | x

l [~ Procurar || Limpar

MANAGER

Numero Documento INosso Numero ]Sado ‘ Data Ocorrencia |Data Vencimento | Valor Titulo ’Data Credito | Valor Prindpal !Observagaes
v Ocorrencia: 06-Liquidacdo normal
00009230 00000007385 22/06/2020 RS 250,00 23/06/2020 RS 250,00
00009348 00000007534 22/06/2020 RS 750,00 23/06/2020 R$ 750,00
Ocorrencia: 10-Baixado conforme instrucoes da Agéncia

00009095 00000007370 22/06/2020 R$ 3.000,00 01/01/0001 R$0,00
00009214 00000007372 22/06/2020 R$ 1.176,00 01/01/0001 R$0,00
00009246 00000007397 22/06/2020 RS 1,841,40 01/01/0001 R$0,00
00009258 00000007406 22/06/2020 R$ 600,00 01/01/0001 R$0,00

R$7.617,40 | RS 1.000,00 |

Sempre que o arquivo de retorno for utilizado no Smart Manager, é importante
que 0 mesmo seja movido para uma pasta de backup, para que dessa forma o
programa nao leia novamente as informagdes contidas nesse arquivo, para
isso, recomendamos que seja feito o0 acesso a pasta “C:\Program Files\Playlist
Software\Smart Manager\CNAB\Bradesco\Retorno.”

Em seguida, crie uma pasta de backup (pode ser o nome do dia em que esse
procedimento sera realizado, por exemplo) e em seguida mova para dentro
dessa pasta o arquivo de retorno lido pelo seu Smart Manager.

Conferindo os boletos

Uma vez que o banco atualize o status do boleto como pago (Liquidagdo Normal), é possivel
quitar diretamente a parcela daquele pedido, paraisso, clique no menu “Bancos >>> Bradesco
>>> Boletos liquidados.”

Para efetuar o pagamento, marque a caixa referente ao boleto da parcela.

Piginalnical  Cadastos | Boletos | Relatdrios  Ferramentas

'i = | 1°Boleto Pedido Avulso |||!m @/E{ E ‘\& @ 6

19(primeiro)  Demais Boletos .y Demais Boletos Pedido Avulso | Emitidos  N&o Enviados | |Bancos | | Pesquisarpor | EmAberto | Cobranga

Boleto a Emitir a Emitir ‘ v | Nosso Nimero | | |
Pedidos Boletos . | P
- 7? Bradesco » | i Boletoslig : .
Priocoal { Processar Retorno
Gifae 4 Gerar Arquivo Remessa
J Contas a Pagar x Contas a Receber l Saldo das Contas I Despesas e Receitas por Categoria I 2]

Em seguida, clique com o botéao direito sobre esse boleto e escolha a opgao “Quitar a parcela

selecionada.”
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Pagnainical  Cadastros | Boletos | Relatérios

i S e
N @15
1°%(primeiro)  Demais Boletos .y Demais Boletos Pedido Avulso J| Emitidos NSo Enviados | Bancos Pesquisar por Em Aberto | Cobranca

Boleto a Emitir a Emitir = Nosso Nimero >
Pedidos Boletos I CNAB I Procurar ‘ Parcelas ‘ Cobranca

"'ﬁ Ly § 1°Boleto Pedido Avulso

Dessa forma, ndao havera necessidade de acessar as parcelas contidas nos pedidos, para

fazer a quitacgao, ja que por essa propria tela dos boletos liquidados, conseguiremos dar baixa

na parcela.
Prindpal | CNAB: Boletos Liquidados X | x
= :
[~ Ppr
— 0 Bt L MANAGER
| " |Numero Documento  |Nosso Numero | Sacado | Ocorrencia ‘DataVendmmm | Valor Titulo | Data Pagamento 1ValorPrhq>a| | Liquidacao
4 00009230 9 . AO NORMA 0/06/2020 R 0,00 06/2020
! 00009348 P Ruitar Parcelas Selecionadas CHO NORMAL 22/06/2020 R$ 750,00 22/06/2020
| R$0,00 | R$0,00 |

Acompanhar Boletos Emitidos e Nao Enviados

Através do menu “Boletos” >>> “Emitidos,” o usudrio podera fazer consultas e efetuar uma
série de a¢des importantes, pegando como base os boletos que foram emitidos e enviados
para os seus clientes.

Utilize os filtros para especificar o periodo de vencimento dos boletos, que vocé quer usar
para realizar a consulta, e em seguida, clique no botao “Atualizar.”

" [[F="| Pagina Inical Cadastros Boletos Relatdrios Ferramentas

1 B — § 1°Boleto Pedido Avuiso (I @

8 3 = 0

1%(primeiro)  Demais Boletos .y Demais Boletos Pedido Avuiso J| Emitidos §NSo Enviados = Bancos | Pesquisar por Em Aberto | Cobranca
Boleto a Emitir a Emitir v Nosso Numero >
Pedidos Boletos CNAB Procurar Parcelas Cobranca

lPrinc'pal l Boletos Emitidos X | Boletos N&o Enviad I

— Data Vencimento

Inicio: |07/05/2020 |~ Fim: |31/08/2020 |~ Atualizar

alr

Serao exibidas todas as parcelas que tiveram o seu vencimento no periodo especificado.
Através do campo “Pago” e “Remessa gerada” poderemos saber se a parcela ja fora dado
baixa no Smart Manager e se o boleto ja fora enviado em algum arquivo de remessa.
Lembrando que, o usuario s6 devera dar baixa na parcela, apds a quitagao do boleto por parte

de seu cliente.



Prinopal | Boletos Emitidos X | x

Data Vendmento -

Inido: (21/11/2020 |~ | Fm: [28/02/2021 |~ | Atuakzar

nnnnnnn

Cliente Historico | Numero Parcela Vencmento | valor Emai Banco Pago Remessa Gerada
R$45.000,00 Banco do Brasi S.A.

André e Enzo Fotografias PL: -Promog3 nos books de fim de ano 3 02/01/2021 R$1.250,00 Banco do Brasi S.A. X
Rado Playist PI: -Boleto teste 1 30/11/2020 R$1,00 Banco do Brasi S.A. X
x
x

Rado Playlst PL: -Boleto 2 12 05/12/2020 R$150,00 Banco do Brasi S.A.
NetFarma PI: -Boleto 3 17 05/12/2020 R$90,00 Banco do Brasi S.A.

el %

Ao clicar com o botao direito sobre uma parcela, o sistema mostrara diversas opgdes para o

usuario.
| | Princpal | Boletos Emitidos X‘ x
1
Il — Data Vendmento
|| | mido: [o101/2001 [+ ] Fim: [28/02/2021 |~ | Atualizar
| \ % ‘ Procurar Limpar Brr
M ANA

I ’Clienhe Historico [Numero Parcela ‘Vencimenm ‘Valor [Email lBanco iPago !Remessa Gerada

Andre e o Fotograha P e - 02/0 0 RS 0,00 Banco do Bra B

Correia Distribuidora PI: -Pef 4 Enviar por Email 01/01/2021 R$200,00 Banco do Brasil S.A. x v

ol Solicitar Baixa
= Retornar Status - "Remessa"
Gerar Anexo

Protesto >

Salvar Relatério

i @ B«

Imprimir Boleto

Enviar por e-mail — Ao selecionar essa opgao, vocé podera enviar novamente o
mesmo boleto para o seu cliente.

Solicitar Baixa — Essa opgao devera ser selecionada em situagdes em que 0 seu
cliente cancela a parcela do pedido, ou o pedido por completo, tendo a
necessidade de que o boleto seja dado baixa, e ndo mais cobrado.

Retornar Status — “Remessa” - Caso tenha solicitado o protesto ou o
cancelamento do boleto errado, essa sera a opgao a ser acionada para que o
sistema atualize o status do boleto.

Gerar Anexo — Quando selecionar essa opgao, o sistema ira gerar na pasta “Smart
Manager” >>> “Boletos” um arquivo .bmp contendo as informacdes do boleto,
assim como um arquivo .pdf contendo o boleto.

Protesto — Esse recurso poderd ser utilizado, caso a emissora nao tenha
combinado junto com o seu banco, para que o0 mesmo proteste 0s seus boletos de

forma automatica.



Recomendamos que a emissora analise bem essa situacao, e avalie essa
proposta junto com o seu banco, pois mediante o cenario corrido que temos
hoje em dia nas emissoras, a possibilidade de que o banco proteste de forma

automatica é muito interessante, e facilita bastante o setor de cobranga de sua
emissora. No banco, a emissora conseguira definir inclusive um prazo em
dias, para que esse boleto seja protestado de forma automatica.

L= Pagina Inicial Cadastros Boletos Relatérios Ferramentas

@& R & O

Bancos Pesquisar por Em Aberto Cobranga
> Nosso Ntimero -

'- . — § 1°Boleto Pedido Avulso ||||ll||

19%(primeiro)  Demais Boletos .y Demais Boletos Pedido Avulso | Emitidos iN&o Enviados
Boleto a Emitir a Emitir

Pedidos \ Boletos | CNAB ‘ Procurar | Parcelas | Cobranca |

Porém, caso a emissora nao ache interessante essa possibilidade, e optar por ela mesmo
fazer o protesto, bastara clicar na opgao “Protesto >>> Protestar boleto.”

Ao fazer isso, quando ela gerar o seu arquivo de remessa e envia-lo para leitura do seu
Internet Banking, o banco automaticamente enviara o nome desse cliente aos 6rgdos Serasa
e SPC e também encaminhara o titulo para o cartério da cidade do cliente. A partir dessa
situacgao, o cliente s6 conseguira pagar esse boleto, indo no proéprio cartorio.

Caso o cliente quitar um boleto no cartério, o mesmo fara o envio da informagéao para o banco,
que enviara através do arquivo de retorno as informagdes de que o boleto ja foi quitado.
Salvar Relatorio — Caso deseje imprimir um relatério dos boletos impressos por periodo, basta
utilizar essa opgao.

Imprimir Boleto — Precisando imprimir um boleto para conferéncia, selecione essa opgao.
Agora, caso deseje consultar os boletos que foram emitidos, porem por motivo de
esquecimento, acabaram ndo sendo enviados, basta clicar na opgado “Boletos >>> Nao
enviados.”

Utilize os filtros para especificar o periodo de vencimento do boleto, e em seguida, clique no

botdo “Atualizar.”

. V. V.



| | Principal | Boletos N&o Enviados xl x

— Data Vencmento
Inico: [01/08/2020 |~ Fim: |31/08/2020 [~ | Atualizar
[ |'| Procurar Limpar
MANAGER
. |Codigo Ciente | liente ParcelaOrigem  |Pedido  |Cidade  |Estado |Vencmento | Valor Protestos | Nota
v Grupo Vencimento: Ultima Semana
] 55 Eletrolux do Brasi Ltda 314 32 Ipatinga MG 01/08/2020 R$ 165,00

E 57 Eletrolux Ltda 315 33 Ipatinga MG 01/08/2020 RS 300,00

Ao se clicar com o botao direito sobre um boleto, sera possivel visualizar as

seguintes opgoes:

‘ [ Prindpal I Boletos N&o Enviados X I %
— Data Vencimento
| | ido: joyjos/2020 |~|  Fm: [31/08/2020 |-] > il

T I l v I Procurar Limpar

MANAGER

| |codigociente |cliente ParcelaOrigem  |Pedido  |Cidade  |Estado  |Vencmento  |Valor  |Protestos  |Nota
v Grupo Vencimento: Duas Semanas atras
e 32 Ipatinga 01/08/2020 R$ 165,00 314
4 Enviar por Email 314 32 Ipatinga MG 01/08/2020 RS 165,00 314
.  Gerar Anexo 314 32 Ipatinga MG 01/08/2020 RS 165,00 314

L [ Salvar Relatério 315 33 Ipatinga MG 01/08/2020 RS 300,00

Enviar por E-mail: Enviara o boleto pendente para o cliente.

Gerar Anexo: Ao selecionar essa opgao, sera gerado na pasta “Smart Manager >>> Boletos
>>>Bradesco” o boleto referente a parcela em questéo. Serdo gerados dois arquivos, um .bmp
e um arquivo em .pdf.

Salvar relatorio: Se for necessario salvar o relatério, basta clicar nessa opgao. Sera aberta

uma tela, que permitira ao usuario salvar um arquivo com a extensao .xIs no computador.



Pesquisa “Nosso Numero”

Em qualquer momento, é possivel consultar um boleto através do “nosso nimero.” O “nosso
nuamero” nada mais é do que um numero obrigatério que é gerado em um boleto e que possui
coluna e identificagao Unica, criado através do emissor do boleto.

E por meio dele que é possivel relacionar o boleto ao pagador e também ao emitente.

Segue abaixo um exemplo do “nosso numero,” em um boleto gerado pelo Smart Manager.

! Recibo do Pagader!
|
f B ra d esco I 237-2 I 23790.40617 90000.000035 40010.026504 1 83380000090000 '

| Benedciato ApEncia Codgo mo Sensfciato Espice | Qusmaase Cam=ra Nos30 NUmED

! Petra Fm Ltda 0406/0100265 RS 019/00000000340-P
| Nimex Documenio CoFIONRY Vencimeno Valor cocumenio !
: 0000036 20.772.461/0001-90 05/08/2020 RS 900,00
| [ Descomo’ Anzimanios | ) Ouras deoxoes (<) Ao/ M3 | (+) Qumos ac=scmos (=) Valorcoomso 1
| Pagacor

| Sony Manutencéo e Reparos Ltda CNPJ: 15.069.350/0001-31

| nsmaghes

| Apos 05/08/2020, cobrar RS 2,97 por dia de atraso
| Sony Manutengédo e Reparos Ltda

Sony Manutencéo e Reparos Ltda

| Ref: Parcela 1/6, do pedido 36.

Agemicago mecdnica |

Bradesco| 5375 |

23790.40617 90000.000035 40010.026504 1 83380000090000

! Loca o2 pagameno yenchmes) !
| Atéo vencimento, p no Brad 05103/20205
| Eensfoano Apinzia Codgo Bensfciano :
| PetraFm Ltda 0406/0100265
| 033 00 documeno N° Documenio Espicie doc Acee Dat3 pocessamenn Caners Nosso nimen

| 06/07/2020 0000036 | DM | N 06/07/2020 01
| Uso oo banco Camera Espicie Quantdade x) Vaor {=) Valor cocumen H
! 19 RS | RS 900,00'

E importante destacar também, que no caso do boleto emitido pelo Smart Manager, esse
nuamero sera sempre exibido ao lado direito do nimero da carteira, conforme primeiro campo
grifado acima.

Para utilizar esse recurso, basta na tela de “Boletos” de seu Smart Manager, clicar no botao

“Pesquisar por nosso numero”.

U85 rpsgnainical  Cadastros | Boletos | Relatérios  Ferramentas
J b,

'} — § 1°Boleto Pedido Avulso 1L /| 5] 0
1%(primeiro)  Demais Boletos .y Demais Boletos Pedido Avulso | Emitidos  Nao Enviados Em Aberto | Cobranca
Boleto a Emitir a Emitir v

Pedidos _Boletos Parcelas | Cobranca |
Em i igitar o “n namero” ja | aE
seguida, digitar o “nosso numero” que deseja @ Digite o NossoNumeto w
que seja buscado.
Mosso Mumero
| Ok
.
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Parcelas em aberto

Vocé podera a qualquer momento verificar as parcelas que ainda se encontram em aberto,

para realizar caso deseje, possiveis cobrangas.

Clique na opgao “Boletos >>> Parcelas em aberto.”

Boletos

-

| aws |

6 X

Emitidos N3o Enviados Bancos Pesquisar por
Nosso Numero

Procurar |

Em Aberto

Parcelas |

ke,
5.

Cobranca

Cobranca

Sera exibido um relatorio das parcelas que se encontram pendentes no periodo de tolerancia

desejado, por padrdo, o Smart Manager exibira as parcelas com o periodo pendente de 10

dias.

I[pmq;ﬂ Parcelas em Aberto X |

| — Toleranda (Dias)
e
{I I vJ Procurar Limpar
MANAGER
| Cod Cliente  |Pedido  |Cliente Cidade |UF |Telefone Email Vencimento | Valor
45 28 teste Ipatinga MG  (31) 38222300 30/07/2020 R$ 3.000,00
45 29 teste Ipatnga MG  (31) 38222300 30/07/2020 R$ 1.500,00
10 27 Codisman Salvador BA  (71) 36225541 marketing@codisman.com.br 29/07/2020 R$ 500,00
15 8 Bamerindus Ipatnga MG  (31) 38226345 Lucamorim@bamerindus.com 10/07/2020 R$ 2.250,00
2 8 Ten Comunicacio Cariadca ES 2733201580 10/07/2020 R$ 450,00
10 4 Codisman Salvador BA  (71) 36225541 marketing@codisman.com.br 07/07/2020 R$ 3.000,00
2 4 Ten Comunicacio Cariacca ES 2733201580 07/07/2020 R$ 600,00
\ 53 34 Eletrolux Ltda Ipatinga MG  (31) 38228520 05/07/2020 R$ 450,00
: 16 9 NetFarma Ipatinga MG  (31) 32226555 bruno.daniel @outiook.com.br 28/06/2020 R$ 2.400,00
, 3 9 Marcello Ipatinga MG 3138218586  bruno.daniel @outiook.com.br 28/06/2020 R$ 480,00
‘ 2 9 Ten Comunicacio Cariadca ES 2733201580 28/06/2020 R$ 480,00
| 15 8 Bamerindus Ipatnga MG  (31) 38226345 Lucamorim@bamerindus.com 09/06/2020 RS 2.250,00

Se desejar alterar a quantidade de dias, basta alterar o valor e em seguida clicar na opgao

“Atualizar.”

(| Principal | Parcelas em Aberto X |

| s[E]

i
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Ao clicar com o botao direito sobre uma parcela, o sistema Ihe apresentara duas opgoes:

IW' Parcelas em Aberto Xl X
— Toleréncia (Dias)
L s|c]  |[L Atalzar |
-
1 [~ ]| Proaxar || Limpar SINART
MANAGER 1 = {
CodCiente |Peddo | Cliente |cidade  |UF |Telefone |Email Vencimento | Valor ]
80 35 Sony Ltda Ipatinga MG  (31) 994303411 bruno.vivi2012@gmail.com 05/08/2020 R$ 825,00
34 BEletrolux Ltda Ipatinga MG (31) 38228520 04/08/2020
55 32 Eletroluxdo Brdl ., Gerar Boletos Selecionadas 8247852  bruno.daniel @outiook.com.br 01/08/2020 R$ 165,00
57 33 Eletrolux Ltda 225695 0 20 RS 300,00
5 SalvarRelatério E e .
45 28 teste 18222300 30/07/2020 R$ 3.000,00
45 29 teste Ipatnga MG  (31) 38222300 30/07/2020 R$ 1.500,00
10 27 Codisman Salvador BA  (71) 36225541  marketing@codisman.com.br 25/07/2020 R$ 500,00
15 8 Bamerindus Ipatinga MG  (31) 38226345 Lucamorim@bamerindus.com 10/07/2020 R$ 2.250,00
2 8 Ten Comunicacdo Cariacica ES 27 33201580 10/07/2020 R$ 450,00
10 4 Codisman Salvador BA  (71) 36225541 marketing@codisman.com.br 07/07/2020 R$ 3.000,00
2 4 Ten Comunicagdo Cariadca ES 27 33201580 07/07/2020 R$ 600,00
53 34 Eletrolux Ltda Ipatinga MG  (31) 38228520 05/07/2020 R$ 450,00 v

Gerar Boletos Selecionadas — Emitira o boleto em questao.
Salvar relatério — Ira gerar um relatério em formato Excel, de todas as parcelas vencidas

dentro do periodo de tolerancia em questao.
Cobranga de boleto

Uma vez que o recebimento da parcela ndo ocorra por parte do cliente, 0 mesmo podera
efetuar cobrancas através do Smart Manager, clique no menu “Boletos >>> Cobranga.”

[[(E57] pignatncal  Cadsstos | soetos | Relatérios Femamentas

& - > Boleto Pedido Avulso i L] v ) »
" § 1°Boleto Pedido A (1} (2l @ N 15 0
1%(primeiro)  Demais Boletos .y Demais Boletos Pedido Avulso | Emitidos N3oEnviados | Bancos | Pesquisarpor | EmAberto | | Cobranca
Boleto a Emitir a Emitir e Nosso Numero |
Pedidos Boletos | CNAB Procurac Parcelas | 3 Parcelas Vencidas entre 05 e 10 dias B
R TR
: Parcelas em Aberto X | <
I Prinapal l Boletos Nao Enviados | Par =0 ] g Parcelas Vencidas entre 10 e 15 dias
Toleranda (Di
fs) g Parcelas Vencidas a mais de 15 dias
102 Atualizar
L bd 2 - © Clientes com 2 ou mais parcelas vencidas

Conforme visto na imagem acima, o sistema exibira 4 tipos de relatério de inadimplentes,
sendo os de 5a 10 dias (opgdo 1), 10 a 15 dias (opgado 2), mais de 15 dias (opgéo 3) e clientes
com 2 ou mais parcelas em atraso (opgéo 4).

Uma vez selecionada a opgao desejada, o sistema ira exibir o relatério contendo as parcelas.



)| Parcelas vencidas entre 05 ¢ 10das X |

|~ J Procurar Limpar
MANRCER
| Chente | Historico [Parcela | Telefone |vencmento | valor | Dias Venamento | Qtd Cobranca | Dias Uitma Co... = |Uitima Cobra... | Contato Cob... | Observacao
Eletrolux Ltda PI: -Pl Instalacdes e reparos més de juho 1/1 (31) 38225695 01/08/2020 R$ 300,00 9 0
Eletrolux Ltda PI: -PI - Betrolux a melhor marca do Brasl  2/10 (31) 38228520  04/08/2020 R$ 450,00 6 0
Sony Ltda PI: -Promogdo em aparehos Sony 16 (31) 994303411 05/08/2020 R$ 825,00 5 0

Ao marcar uma parcela, através da caixa de selegao, clique com o botao direito, o sistema

exibira as seguintes opgoes:

Principal mmmJ Parcelas vencidas entre 05 e 10 dias Xl

Eletrolux do Brasi Ltda

Eletrolux Ltda PL: -PIId ¥

Eletrolux Ltda PI: -p1-11&®) Adicionar Nova Cobranga

LAl EL=/-Prong +  Visualizar Histérico de Cobrangas
Il Salvar Relatério

Enviar Cobranga para as Parcelas Selecionadas

R$ 165,00
R$ 300,00

Dias Vencmento |Qtd Cobranca

R$ 450,00

R$ 825,00

0o o

oo |o s

Enviar cobranca para as parcelas selecionadas: Confirmando essa opgao, sera enviado um e-

mail de cobranga para o cliente.

Adicionar nova cobranga: Recomenda-se que utilize sempre essa opgao primeiro, antes de

enviar uma cobranga para um cliente, pois aqui vocé podera especificar informagdes

importantes, como por exemplo, o dia que foi feita a cobranca, através de que ela foi feita e

também uma nota de observacgao.

Visualizar histérico de cobrangas: Serdo exibidas todas as informacdes referentes a data e

hora que foi enviado a cobranga, o e-mail ao qual foi enviada, e também uma observagao.

Salvar relatério: Gera um relatério em formato Excel das parcelas vencidas no periodo

desejado.

Principal WMMJ Parcelas vencidas entre 05 e 10 dias xl

identt

Eletrolux do Brasil Ltda

Enviar Cobranga para as Parcelas Selecionadas

R$ 165,00

Dias Vendmento | Qtd Cobranca

- 0
Eletrolux Ltda PI: -PIIn| ¥ R$ 300,00 9 0
Eletrolux Ltda PI: -PI- @ Adicionar Nova Cobranga RS 450,00 6 0
Sony Ltda PI: -Prong +  Visualizar Histérico de Cobrangas R$ 825,00 5 0
Il Salvar Relatério
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Ferramentas

O Smart Manager possui ferramentas de configuragé@o e utilizagédo, o que torna o uso do

sistema dinamico e personalizado para a empresa.

Controle de Usuarios

No Smart Manager é possivel criar varios usuarios para operagao do sistema e definir uma

politica de permissoes e restrigdes para estes.

Para acessar o controle de usuario, clique no menu “Ferramentas > Usuarios”

'L & -9 % =
[E]= Pagina Inical Cadastros Boletos Relatdrios Ferramentas
- - e W=
e o+ i, 7 =N
|Usugrios Logs de Perfis de Email Backup Usugrio de Dados da Dados da
Operacdo Leitura Licenca Empresa
Administrativo | Empresa

i

Salvar Logo
da Empresa

@

Sobre o Smart
Manager

Versdo

IMPORTANTE: E necessario que o operador seja Administrador do sistema para ter acesso

as configuragdes de usuarios.

Serd aberta a tela exibindo os usuarios cadastrados no sistema:

@ Usuarios X
Lista de usuarios
Novo
Editar
XK Remover

Novo - Criar um novo Usuario.

Editar — Editar o usuario cadastrado selecionado.

Remover — Remover o usuario selecionado do sistema, lembrando que é necessario ter pelo

menos um usudrio cadastrado para o funcionando do sistema.
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Ao selecionar “Novo” ou “Editar”, serdo exibidas as informagdes para este usuario. Nesta tela

serdo definidas as informagdes cadastrais e referente a permissdes e restricoes para o

usuario em questao.

@ Editar Usuario X
Usuario A A
Administrador Sim
Nome de Exibicdo playlist
Senha e
Usuério playlist
Boletos Al
Emitir Boletos Sim 3
Cadastros A
Cadastrar Categorias Sim
Cadastrar Contas Sim
Cadastrar Formas de Pagamento Sim
Cadastrar Locutores Sim
Cadastrar Programas Sim
Cadastrar Ramos de Atividade Sim
Documentos Fiscais A
Emitir Nota Fiscal Modelo 21 Sim
Gerar Notas fiscais XML Sim
Entidades ~
Adicionar Novo Agenciador Sim
Adicionar Novo Cliente Sim
Adicionar Novo Fornecedor Sim
Editar Agenciador Sim
Editar Cliente Sim
Editar Fornecedor Sim
Remover Agenciador Sim
Remover Cliente Sim
Remover Fornecedor Sim
Relatorios AV

Logs de Operacgao

Tudo quanto é realizado no Smart Manager, por seguranga, € documentado a fim de evitar

futuros constrangimentos. Para verificar os eventos gerados no sistema, é disponibilizado o

“Log de Operagao” contido no menu “Ferramentas”.

O C& 5 &P e = Smart Manag
1B Pagina Inical Cadastros Boletos Relatdrios Ferramentas
e Lh ‘L = | "
rem (e Pa G = | @
Usudrios Logs de Perfis de Email Dados da Dados da Salvar Logo Sobre o Smart
Operacado Licenca Empresa da Empresa Manager
Administrativo | Empresa Versao 1
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Diferente dos demais sistemas, os logs do Smart Manager sao visualizados em forma de

relatério, o que é mais facil de usar e pratico na busca da informacgao desejada

Principal | Log de Operacdes xr‘

— Periodo
. o Atualizar
o |Ultimos 30 dias | ~ |
bl 7 ) o
1 =] proaar | Limpar |

MANAGER

Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar
Usuério Data/Hora | Agdo

Demonstracdo 09/06/2014 11:48 Usuario Demonstracdo Adidonou um Novo Pedido para [Radio Playlist] [Titulo = TESTE] [Codigo = 14]
Demonstracdo 09/06/2014 11:48 Usudrio Demonstracdo Removeu o Pedido [Titulo = TESTE] [Cliente = Radio Playlist] [Cddigo = 14]

’Demonstragéo 13/06/2014 10:02 Usudrio Demonstragdo Removeu o Perfil de Email [Leonardo). [Cddigo = 1]

As informagdes contidas nos logs de operagdo podem ser personalizadas de acordo com o

usuario. Para obter mais detalhes verifique o item Personalizando os relatérios.

Perfis de E-mail
O Smart Manager oferece a flexibilidade de configurar o envio de e-mails contendo relatérios
de acordo com a frequéncia desejada. Essa frequéncia pode ser definida com base no

conteudo do relatério ou no intervalo de dias em que o e-mail sera enviado.

Para configurar os perfis de e-mail, siga estas etapas:

Acesse 0 menu "Ferramentas” e selecione "Perfis de E-mail".

Isso permitird que vocé acesse as configuragdes de envio de e-mails e personalize os
relatorios de acordo com suas necessidades, determinando quando e qual contetdo deve ser
enviado por e-mail.

Q'S &S .9 % v Smart Manz

Pagna Inicial Cadastros Boletos Relatorios Ferramentas

e d O 5 & O

Usuarios Logs de Perfis de Email Dados da Dados da Salvar Logo Sobre o Smart
Operacdo Licenca Empresa da Empresa Manager
Administrativo Empresa Versado \




@) Perfis de envio de emails o

Lista dos Perfis

Ricardo MNovo
bl
[ Editar
x Remover
* Hemetente

Novo - Criar um novo Perfil de E-mail.

Editar — Editar o Perfil de E-mail cadastrado selecionado.

Remover — Remover o Perfil de E-mail selecionado do sistema.

Remetente — Configura o e-mail que sera usado para enviar os relatérios e boletos.

Ao selecionar "Novo" ou "Editar", vocé acessara as informacgdes do Perfil de E-mail no Smart
Manager. Nessa tela, é possivel definir as informagbes cadastrais e personalizagdes
especificas para o perfil em questao.

Para receber os informes diretamente em seu e-mail, siga estas etapas:

Insira seu enderecgo de e-mail no campo "Email".

Selecione os relatorios de seu interesse.

Defina a quantidade maxima de dias de emissao dos relatorios.

Escolha o intervalo em que deseja receber os informes.

As informacoes serdo enviadas por meio do servidor SMTP previamente registrado na janela
"Remetente". Além do conteudo principal do e-mail, que contera as informagdes do relatério
selecionado, sera anexado um arquivo no formato de planilha .xIsx, oferecendo uma
alternativa adicional de dados para analise.

Essa configuragé@o personalizada permite que vocé receba relatérios de acordo com suas
preferéncias e necessidades especificas, tornando o processo de analise de dados mais

conveniente e eficiente.
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Perfil A A
Descricdo Suporte
Email suporte@playlist.com

Contas a Pagar A
Contas a Pagar v
Contas a pagar nos préximos X dias 3
Enviar a Cada X Dias 1

Contas a Pagar Quitadas A~
Contas a Pagar Quitadas v |
Contas a Pagar Quitadas nos Ultimos X dias 30 | -
Enviar a Cada X Dias 3 ]

Contas a Pagar Venddas ~ |
Contas a Pagar Vencdas v
Contas a Pagar Venddas nos Ultimos X dias 7
Enviar a Cada X Dias 1

Contas a Receber ~ |
Contas a Receber v
Contas a Receber nos préximos X dias 7
Enviar a Cada X Dias 1

Contas a Receber Quitadas -
Contas a Receber Quitadas v
Contas a Receber Quitadas nos Ultimos X dias 7
Enviar a Cada X Dias 1

Contas a Receber Vencidas -~
Contas a Receber Vencidas v
Contas a Receber Venddas nos Ultimos X dias 7
Enviar a Cada X Dias 1

Extrato das Contas ~
Enviar a Cada X Dias 1 ~

- Salvar

Para configurar um remetente, siga a descricdo dos campos abaixo:

Email - E-mail que sera utilizado para enviar os boletos

Nome do Remetente - Nome da emissora que sera exibido no Titulo do Email.

Senha - Senha unica gerado para o servigo de SMTP do provedor de e-mail usado.

Host SMTP - Servidor de SMTP do e-mail usado.

Porta - Porta de dados do servico de SMTP (normalmente é 587).

SSL (Secure Sockets Layer) - Camada de seguranca entre conexdes de servidores. Mantenha

essa opgdo marcada.

@) Configuragio Envio de Email x
Pt A
Email suporte@playlist.com.br
Dados Email ~

Mome do Remetente Smart Manager
SEFII-IE EE S o o o
Servidor ~
Host SMTP smtps.uvol.com.br
Paorta 587
S50 W
W Salvar



E importante salientar que, para assegurar a utilizacdo correta e segura deste servigo, é
altamente recomendavel habilitar a autenticagao de dois fatores no provedor de e-mail de sua
escolha. Além disso, é essencial gerar uma chave especifica para o aplicativo e utiliza-la no
campo "Senha", em vez da senha convencional de acesso ao seu e-mail.

Essas medidas de seguranga adicionais ajudam a proteger seus dados e informagdes
pessoais, garantindo que somente vocé tenha acesso aos relatérios enviados por e-mail pelo
Smart Manager. A autenticagao de dois fatores e o uso de chaves de aplicativo fortalecem a
seguranga da comunicagdo e sao praticas recomendadas para manter seus dados

confidenciais seguros.

Usuario de Leitura

Implementado na versdo 2.3.0.6, @ | @ Ucyurio De Leiturs X
funcionalidade cria automaticamente

ao inicializar do sistema um usuario do | Ysuarie

banco de dados com permissdes ||r=ader |

apenas de leitura. O usudrio é “reader” | Senha

e a senha segura é gerada XFRryelDNHUF 3RNKD 7WECr 14ThrOefy | | [ copiar
aleatoriamente e pode ser copiada | & Porta: 60323 £ Atualizar Senha
diretamente na interface do software.

A porta de conexao do banco é exibida junto com a senha. | @ ususrio de leitura X |
1

E possivel altera-la clicando no botdo PORTA e definindo a ' 5 que & o Usuirio de Leitra?

. Esta fundonalidade cria automaticamente, na
nova porta' inidializacdo do sistema, um usuario do banco de
dados com permissdes apenas de leitura, chamado
“reader”.

- |Uma =enha segura e aleatoria € gerada para esse
| usUArio.
- A porta de conexdo do banco & exibida junto com a
~ ) . ~ senha.
Essa funcao é ideal para consultas externas, integracdes | |-1deal para consuitas externas, integracies sequras
| ou acesso restrito a dados, sem risco de alteragies

seguras ou acesso restrito a dados, sem risco de | |nobanc.
alteragdes no banco. E possivel, por exemplo, conectar o
banco de dados ao Power BI para criagao de relatérios e
dashboards em tempo real.

Exemplo de uso; conectar o banco de dados ao
Power BI para criacio de relatdrios e dashboards em
tempo real,

Essa funcionalidade oferece mais seguranca e
controle sobre o acesso as informacdes do sistema.

Essa funcionalidade oferece mais seguranga e controle | searrors:
N . ~ . L
sobre 0 acesso as informagdes do sistema. ~ o

155



Sincronizando os dados do Smart Manager

Ao utilizar o Smart Manager em mais de um computador e a0 mesmo tempo, caso o0 usuario
adicione informagdes em ambas estagdes, o banco de dados do programa fara com que cada
computador consiga ver somente as suas proprias informagdes adicionadas, sendo que para
atualizar todas as informagdes inseridas em todos os computadores que acessam o

programa € necessario clicar por sobre o botao “Atualizar”, o qual possui duas formas de ser

utilizado.
OIS & L : Smart Manag
18 ‘ tos Relatdrios Ferramentas
Atualizar % i
O V 5 & @
Dados da Dadosda  Salvarlogo = Sobre o Smart
§ Trocar Usuario Licenca Empresa  daEmpresa Manager
Empresa Versdo
@ Sobre 0 Smart Manager fsava Pk Pl °3¢
Atualizar
Sair até
% % vom

Relatorios Ferramentas

L 4 4 =] 22 Vd pa
€ % o L ¢+ = - ~ :
Nova Conta Nova Conta Novo Pedido Cheques NovaSaida NovaEntrada Transferéncia Recbos Emitir Nota Fiscal Importar
aPagar aReceber - - Duplicata Mod. 21 - Pedidos
Lancamentos 1 Transagdes | Recbo Duplicatas Nota Fiscal Contratos |

Uma das formas é clicando por sobre a aba amarela contida no canto superior esquerdo do
Smart Manager, sera habilitado um menu com trés op¢des, sendo a primeira, o botdo
“Atualizar”, ao pressiona-lo, o Smart Manager verificara todas as alteragdes feitas no banco
de dados através dos computadores conectados ao banco nesse momento e atualizard todas
as informacgoes necessarias. A segunda forma seria ao clicar por sobre o botao

“Atualizar”, o qual fica contido no canto superior direito das abas do programa.



Apéndice

Instalacao

Este item deste manual tem como objetivo demonstrar, de forma rapida e pratica, como
funciona o instalador do sistema Smart Manager. Fornecendo um passo a passo para

instalagdo do sistema e dicas para melhor usufruir das funcionalidades do mesmo.

Banco de Dados

O Smart Manager utiliza como servidor o Microsoft SQL Server R2 Express, propiciando a
vocé, cliente Playlist, maior segurancga de suas informacgoes e total integridade de seus dados.
0 banco de dados do software Smart Manager deve ser instalado somente uma vez, em um
computador que funcionara como servidor para os demais computadores que necessitem
acessar a base de dados do Smart Manager. A escolha do computador na qual o servidor de
banco de dados sera instalado fica a critério da emissora, lembrando apenas que tal maquina
devera permanecer ligada para que as demais acessem essa base de dados via rede. Seguem
algumas recomendagdes quanto a escolha do computador para instalagdo do banco de

dados.

Dé preferéncia para a instalagdo do banco de dados em maquinas que possuam sistemas
operacionais mais atualizados.

Caso o Smart Manager seja utilizado apenas por um Unico usuario (em apenas uma maquina),
recomendamos que o banco de dados seja instalado nesta mesma maquina.

Caso a Emissora ja possua um servidor dedicado em sua rede, o banco de dados do Smart
Manager pode ser instalado nesta maquina.

Caso o Smart Manager for utilizado por mais de um usudrio (em mais de uma maquina),
recomendamos que a instalagdo seja realizada na maquina que possuir uma melhor

configuragao de hardware e software.

Requisitos para instalagao do Banco de Dados

e .Net Framework 2.0 SP2

e Windows Installer 4.5
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Requisitos de Hardware

e Velocidade do Processador: 1,6 GHz (recomendavel: 2,0 GHz ou mais rapido)

e Memodria: 1GB (recomendavel: 2 GB ou superior)

e Espaco em Disco: 750 MB (pode variar conforme sistema operacional utilizado)
Instalagao do Banco de Dados

Ainstalagao do servidor de banco de dados ocorre de maneira totalmente automatica, sendo
necessario apenas que o usuario fique atento as solicitagdes feitas pelo instalador.

O proprio instalador ira verificar em seu sistema operacional quais itens serdo necessarios
para a instalagdao, bem como ird efetuar o download de tais itens caso necessario. Em

determinados momentos, o instalador podera solicitar que a maquina seja reiniciada.

Passos para a Instalagao

No computador onde o servidor de banco de dados do Smart Manager sera instalado, execute
o arquivo SQLPlaylist.exe como administrador do Windows (ou SQLPIlaylistx64.exe, caso seu

sistema operacional seja 64 bits), e clique em Instalar.

| e It A = - x
Pronto para Instalar ‘
O Programa de Instalacdo esta pronto para comecar a instalacdo de SQLPlaylist @
no seu computador. =

Clique em Instalar para inidar a instalacdo.

Aguarde até que o instalador descompacte os arquivos necessarios para a instalagao.



de Instalagio = =

I

\ Instalando "

Por favor, aguarde enquanto o Programa de Instalacdo instala SQLPlaylist no C
seu computador.

' 13) SQLPlaylist - Programa

Extraindo arquivos...
C:\Temp'\dotnetfx20.exe

Cancelar

\S ———

Apos a descompactagao dos arquivos, selecione a opgao “Executar Instalagdo do Banco de

Dados”, e clique em “Concluir”.

Aguarde o processamento dos arquivos necessarios para a instalagao do banco de dados.

] SQLPlaylist - Programa de Instalacio k=] (== o7

&

Finalizando o Assistente de
Instalacdo de SQLPlaylist

O Programa de Instalacdo finalizou a instalacdo de SQLPlaylist
no seu computador.

Clique em Concluir para sair do Programa de Instalacdo.

[¥] Executar Instalacio do Banco de Dados
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SQL Playlist = =]

Exstraindo  sql2008expressr2.exe
ERERER

Apds o processamento dos arquivos, clique em “Avancar”.

Bem-vindo ao Assistente de
Instalacdo de SQLPlaylist

Este Assistente ird instalar SQLPlaylist no seu computador.

E recomendado que vocé feche todos os outros aplicativos
antes de continuar.

Clique em Avancar para continuar, ou em Cancelar para sair
do Programa de Instalaco.

[Avangar > ] [ Cancelar ]

Selecione o Local para instalagao do sistema, e em seguida clique em “Avancgar”.
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Selecione o Local de Destino
Onde SQLPlaylist deve ser instalado?

J O Programa de Instalaco ird instalar SQLPlaylist na seguinte pasta.

Para continuar, dique em Avancar. Se vocé deseja escolher uma pasta diferente,
dlique em Procurar.

:\Program Files\Playlist Software\Smart Manager Procurar...

530 necessarios pelo menos 3,6 MB de espaco livre em disco.

[ <volter |[ Avancar> | | cancelar |

Sera exibida agora uma lista com todos os itens que serao instalados na maquina. Esta lista
é variavel, uma vez que quando um determinado componente ja esta instalado na maquina, o
mesmo hao é exibido na lista abaixo. Serdo exibidos também outros detalhes da instalagao,
tais como local de destino da instalagdo. Caso as informagdes estejam corretas, clique em

“Instalar” para dar continuidade a instalagao do sistema.

Pronto para Instalar H
O Programa de Instalacdo esta pronto para comecar a instalacdo de SQLPlaylist @

no seu computador.

Clique Instalar para iniciar a instalacdo, ou dique em Voltar se vocé quer revisar ou
alterar alguma configuraco.

Download dependencies:
SQL Server 2008 Express R2

Dependéndas:

SQL Server 2008 Express R2

Local de destino:
C:\Program Files\Playlist Software\Smart Manager

Durante a instalagdo dos componentes necessarios, diversas janelas serdo exibidas na tela,

mas em nenhuma delas sera necessario a intervencao do usuario.



Instalando dependéncias

Por favor, aguarde enquanto as dependéndas sdo instaladas em seu
computador. =

@

Instalando SQL Server 2008 Express R2...

Extracting Files [

Extracting File: 1033_enu_lp'x64\setup'\sql2008support \windo
To Directory: ¢ \2dc03dclfcf1d2661e8b643a4a5f

L ——
[ o = .
Setup Support Files
Click Install to install Setup Support files. To install or update SQL Server 2008 R2, these files are required.
Setup Support Files The following components are required for SQL Server Setup:

i Feature Name Status ‘

i Setup Support Files iln Progress ]
| |

ExecuteStandardTimingsWorkflow
< Back ‘ Install ‘ Cancel

O Processo de instalagdo do sistema pode solicitar que a maquina seja reiniciada para

concluir a instalagao de determinado componente.



Caso o instalador solicite que a maquina seja reiniciada, a instalacao sera retomada logo apés

o reinicio da maquina, sendo necessario apenas que o usuario repita os procedimentos

acima, para que a instalagao tenha continuidade.

Ao fim da instalagao, basta clicar em “Concluir” para finalizar a instalagao do banco de dados.

Finalizando o Assistente de
Instalacdo de SQLPlaylist

O Programa de Instalacdo finalizou a instalacdo de SQLPlaylist
no seu computador.,

Clique em Conduir para sair do Programa de Instalacdo.

|| Executar Backup Playlist

| Concluir |

Recomendamos que a maquina seja reiniciada ao fim da instalagéao.

Software Smart Manager

O software Smart Manager foi desenvolvido utilizando o Microsoft .NET Framework 4.0, que

é hoje o que ha de mais moderno para o desenvolvimento de software na plataforma

Microsoft, fornecendo a vocé usuario, o que ha de melhor no que diz respeito ao design e

usabilidade do software.

Diferente do mecanismo de banco de dados, o Smart Manager deve ser instalado em todas

as maquinas que irdo utilizar o sistema (lembrando que para cada computador onde o Smart

Manager for instalado, sera necessdrio um nimero de Licenga para utilizagdo do software).

Requisitos para instalagao do Smart Manager

Windows Installer 4.5

.net Framework 4.0
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Requisitos de Hardware

e Processador com 1.8 GHz ou mais rapido.
e Memoria: 4GB (recomendavel: 8 GB ou superior)

e Espaco em Disco: 1 GB a 2 GB (pode variar conforme sistema operacional utilizado)

Instalagao do Software Smart Manager

A instalagdo do software Smart Manager ocorre de maneira totalmente automatica, sendo
necessario apenas que o usuario fique atento as solicitacdes feitas pelo instalador.

O proprio instalador ira verificar em seu sistema operacional quais itens serdo necessarios
para a instalagdo, bem como ira efetuar o download de tais itens, caso necessario. Em

determinados momentos, o instalador podera solicitar que a maquina seja reiniciada.

Passos para Instalagao

No computador onde o Smart Manager sera instalado, execute o arquivo SmartManager.exe

com administrador do Windows e clique em “Avancgar”.

’ . e
ﬁgl Smart Manager - Programa de Instalacao

Bem-vindo ao Assistente de
Instalacdao de Smart Manager

Este Assistente ird instalar Smart Manager no seu
computador.

E recomendado que vocé feche todos os outros aplicativos
antes de continuar.

Clique em Avancar para continuar, ou em Cancelar para sair
do Programa de Instalacdo.

Avancar > ] [ Cancelar ]

Para dar continuidade a instalagao do sistema, € necessario concordar com os termos de
utilizacao do software. Sera exibido durante o processo de instalagao os termos do
Contrato. Caso esteja de acordo, selecione a opgao “Eu aceito os termos do Contrato”, e

clique em “Avancgar”.
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Contrato de Licenca de Uso
Por favor, leia as sequintes informac@es importantes antes de continuar.

Por favor, leia o seguinte Contrato de Licenca de Uso. Vocé deve aceitar os termos do
Contrato antes de prosseguir com a instalacao.

Playlist Smart Manager
Autor: Playlist Solugdes (&

WWW : www.playlist.com.br
email : ronney@playlist.com.br
Nota : Para suporte técnico contacte seu

revendedor ou suporte@playlist.com.br

TODOS OS DIREITOS RESERVADOS.

~
T AT A A TYMA AT M A TTYaAS s M e W e s vess e

(@) Eu aceito os termos do Contrato

() Eu ndo aceito os termos do Contrato

| <voltar |[ Avancar > | | cancelar |

Selecione o Local para instalagdo do Smart Manager, e em seguida clique em “Avancar”.

|’é,:! Manager - Programa

Selecione o Local de Destino
Onde Smart Manager deve ser instalado?

‘ O Programa de Instalacdo ird instalar Smart Manager na seguinte pasta.

Para continuar, dique em Avancar. Se vocé deseja escolher uma pasta diferente,
cliqgue em Procurar.

:\Program Files\Playlist Software\Smart Manager Procurar...

S0 necessarios pelo menos 84,6 MB de espaco livre em disco.

[ < Voltar ][ Avangar>] [ Cancelar ]

Selecione também o nome do grupo que sera criado no menu iniciar com os atalhos para
utilizacdao do Smart Manager. Caso nao deseje que sejam criados tais atalhos, selecione a
opgao “Nao criar uma pasta no Menu Iniciar”. Cliqgue em “Avangar”, para continuar a

instalagao.



Smart Manager - Programa de Instalacac

Selecionar a Pasta do Menu Iniciar
Onde o Programa de Instalacdo deve colocar os atalhos do programa?

El o Programa de Instalacdo ira criar os atalhos do programa na seguinte pasta
do Menu Inidar.

Cliqgue em Avancar para continuar. Se vocé quiser escolher outra pasta, dique em
Procurar,

Procurar...

D N&o criar uma pasta no Menu Iniciar

| <voltar || Avancar> | | cancelar |

Selecione as opg¢des conforme sua preferéncia, para criagao dos atalhos para utilizagao do

Smart Manager.

Selecionar Tarefas Adicionais
Quais tarefas adicionais devem ser executadas?

Selecione as tarefas adicionais que vocé deseja que o Programa de Instalacdo execute
enquanto instala Smart Manager e digue em Avancar.

Icones adicionais:
Criar um icone na Area de Trabalho

[ Criar um icone na Barra de Inidalizacdo Rapida

[ < Voltar ][ Avangar>] [ Cancelar ]

Sera exibida agora uma lista com todos os itens que serao instalados na maquina. Esta lista
€ variavel, uma vez que quando um determinado componente ja esta instalado na maquina, o

mesmo nao é exibido na lista abaixo. Serdo exibidos também outros detalhes da instalagao,



tais como local de destino da instalagao, e eventuais tarefas adicionais. Caso as informagdes

estejam corretas, clique em “Instalar” para dar continuidade a instalagao do sistema.

Pronto para Instalar "
O Programa de Instalacdo esta pronto para comecar a instalacdo de Smart (E
Manager no seu computador, =X

Clique Instalar para iniciar a instalacdo, ou clique em Voltar se vocé quer revisar ou
alterar alguma configuracdo.

_Local de destino: -
C:\Program Files'\Playlist Software\Smart Manager

Pasta do Menu Inidar:
Smart Manager

Tarefas adicionais:
Icones adicionais:
Criar um icone na Area de Trabalho

| <voitar |[ instalar | | cancelar |

Durante a instalagdo dos componentes necessarios, diversas janelas serdo exibidas na tela,

mas em nenhuma delas sera necessario a intervengao do usuario.

15 Smart Manager - Programa de Intala

Instalando H

Por favor, aguarde enquanto o Programa de Instalacdo instala Smart Manager @
no seu computador.

Extraindo arquivos...
C:\Program Files\Playlist Software\Smart Manager\DevExpress. XtraEditors.v12, 2.dll

Cancelar
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O Processo de instalagdo do sistema pode solicitar que a maquina seja reiniciada para
concluir a instalagao de determinado componente.
{& Smart Manager - Programa de Instalacdo = =]
Preparando para Instalar ’

O Programa de Instalagdo esta se preparando para instalar Smart Manager no i i")
seu computador,

|

€) .NET Framework 4.0 Ful

Para concluir a instalagdo de Smart Manager, o Programa de Instalacdo deve
reiniciar o computador, Vocé gostaria de reiniciar agora?

(' Sim, reiniciar o computador agora:

(" Nd&o, eu vou reiniciar o computador depois

< Yoltar I Concluir I

Caso o instalador solicite que a maquina seja reiniciada, a instalagao sera retomada logo apés

o reinicio da maquina, sendo necessario apenas que o usuario repita os procedimentos

acima, para que a instalagao tenha continuidade.
W

15! Smart Manager - Programa de Instalacio

Bem-vindo ao Assistente de
Instalacdo de Smart Manager

Este Assistente ird instalar Smart Manager no seu
computador.

E recomendado que vocé feche todos os outros aplicativos
antes de continuar.

Clique em Avancar para continuar, ou em Cancelar para sair
do Programa de Instalacao.

Avancar > | [ Cancelar




Aguarde a instalagao do Smart Manager.

ﬁ' Smart Manag;r - Programa de | —

Instalando

Por favor, aguarde enquanto o Programa de Instalacdo instala Smart Manager
no seu computador.

Extraindo arquivos...
C:\Program Files\Playlist Software\Smart Manager\DevExpress.XtraEditors.v12. 2.dll

Cancelar

Ao fim da instalagao, basta clicar em “Concluir” para finalizar a instalagao do sistema.

Caso a instalagao esteja sendo executada na maquina onde o servidor do banco de dados
esta instalado, selecione a opgao “Executar Smart Manager”, e clique em concluir. Caso o
sistema esteja sendo instalado em outra maquina, desmarque a opgao “Executar Smart
Manager”, visto que sera necessario configurar o Smart Manager para reconhecer o servidor

instalado em outra maquina da rede.

| & — -~ s
ﬁ’_?jl Smart Manager - Programa de Instalacdo

Finalizando o Assistente de
Instalacdo de Smart Manager

O Programa de Instalacdo terminou de instalar Smart Manager
no seu computador. O programa pode ser iniciado dlicando nos
icones instalados.

Clique em Conduir para sair do Programa de Instalagdo.

@ Executar Smart Manager

[¥] Manual Smart Manager

Recomendamos que a maquina seja reiniciada ao fim da instalacdo. Nesse momento

também é possivel executar o Smart Manager e abrir este manual.
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Configuragao

As configuragdes do sistema ficam localizadas no arquivo Config.INI, presente na pasta onde
o software Smart Manager foi instalado. Localize o arquivo em questao e abra-o para darmos
inicio a configuragao do sistema. Abaixo, explicaremos qual a funcionalidade de cada um dos

campos presentes no arquivo Config.INI.

_MJ ConfigINI - Bloco de notas E‘M

Arquivo Editar Formatar Exibir Ajuda

[Database] -
Server=. \SQLPLAYLIST

User=sa

Password=P1ay19951ist

Database=SmartManager

AuthMmode=0

[Alerts]
Time=5

[config]
UseCodPedido=0

[Email]

Name=Smart Manager
SmtpServer=smtp.playlist.com.br
SmtpAccount=smtp_account@playlist.com. br
Password=AaBbCcDc98xp2000

Database

Server

O campo Server deve ser preenchido com o servidor onde o banco de dados esta instalado.

Tal campo pode ser configurado da seguinte maneira:

NomeDoComputador\SQLPLAYLIST Ex: Servidor\SQLPlaylist
NomeDoComputador\SQLPLAYLIST, PortaParaConexao Ex: Servidor\SQLPlaylist, 1434
IP\SQLPIaylist Ex: 192.168.0.10\SQLPlaylist

IP, PortaParaConexao Ex: 192.168.0.10\SQLPlaylist, 1434

Por padrdao, podemos utilizar o formato “NomeDoComputador\SQLPLAYLIST”, sendo

necessario entao, adicionar apenas o nome da maquina.



User

Deve ser informado o nome de usudrio criado no servidor de banco de dados.

Possivelmente ndo serd necessario alterar tal item.

Password
Deve ser informado a senha do usudrio informado anteriormente no servidor de banco de
dados. Possivelmente ndo sera necessario alterar tal item.

Database

Deve ser informado o nome do banco de dados a ser utilizado pelo sistema. Caso tal banco

de dados ndo exista, o mesmo sera criado no servidor informado acima.

AuthMode

Deve ser informado o modo de autenticagao utilizado para se conectar ao servidor de banco
de dados (1 = Autenticagdo SQL, 0 = Autenticagdo Windows). Possivelmente ndo sera

necessario alterar tal item.

Alerts

Time

E o intervalo de tempo, em minutos, no qual o sistema ira exibir aos usuéarios

alertas informativos, referente aos langamentos financeiros.

Config

UseCodPedido

Define se o sistema ird utilizar o cédigo do pedido (que é gerado de forma

automatica e sequencial) para gerar o histérico das parcelas de um pedido.
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Inserindo a sua logomarca

Com o Smart Manager é possivel carregar a sua logomarca, para que a mesma possa ser
exibida nos recibos e relatoérios de impressao contidos no sistema. Para utilizar esse recurso,

clique na aba “Ferramentas -> Salvar logo da empresa.”

[[Z]= | Pgina Inical Cadastros Relatdrios Ferramentas

rem ey = Q) = s @

Usudrios Logs de Perfis de Email Dados da Dados da Salvar Logo Sobre o Smart
Operacao Licenca Empresa da Empresa Manager
Administrativo l Empresa Versdo ‘

Na nova tela exibida, clique no botao “Carregar Nova Imagem” e indique no Windows a

localizag@o do seu arquivo.

@ Salvar Logo da Empresa X

Manager

I?Carregar Nova Imagem ...} v Salvar Imagem

Por fim, clique no botao “Salvar imagem.”

@ Salvar Logo da Empresa X

iCarregar Nova Imagem ... | v Salvar Imagem

Ao gerar os relatorios, ja sera possivel visualizar a logomarca.
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Playlist Solucoes
Playlist Solugbes Ltda

Contas a Pagar Vencidas 22/10/2019a20/11/2019
Parcela Fornecedor Historico Datade Conta Forma de Categoria Valor
Vencimento Pagamento
[Comissdo] PL Comiss3o d
3/5 Marcello 55-Poupanca  05/11/201% Banco doBrasi  Dinheiro OMiSSa0 Dos RS 800,00
Ttai Agenciadores
Ten [Comjsada] P Comissdo dos
3/5 Comunicacio ftsal-"Poupanga 05/11/2019 Banco doBrasil  Dinheiro Agenciadores RS 800,00
[Comiss&o] PL o
3/6 André 61-Guarana  09/11/201% Santander Cheque §°'e“r'fcsi$°d§ RS 1.200,00
Antartia g
[Comiss&o] PL: S
3/6 IM2Propaganda 61- Guarand  09/11/2019 Santander Cheque ‘A:°:"ss.::g RS 1.200,00
Antartica gend
11 Embratel E:’/ggag 11/11/2018 BancodoBrasi  Dinheiro Telefone RS 402,59
[Comiss&o] PL R
4/8 o s,  S3-CODISMAN 11112019  Santander Cheque Comissiodos ¢ 600,00
omunicagdo 2011 Agenciadores
[Comiss&o] P Cormisso d
4/3 Thiago 53- CODISMAN 11/11/2019 Santander Cheque omissa0 oS pe 600,00
2011 Agenciadores
[Comissao] PL: Cormissdo dos
4/8 André 50-Poupangca  14/11/2019 Santander Cheque R oa RS 450,00
Bamerindus 2011 g
Comiss3o] PI: _ 2
Ten [ Comissdo dos
4/8 SR 50-Poupanca  14/11/2019 Santander Cheque 3 RS 450,00
Comunicacao Bamerindus 2011 Agenciadores
11 CEMIG 5272'3‘1325'“”‘3 16/11/2019 Santander Dinheiro EnergiaElétrica RS 525,65
[Comiss&@o]PI: -
£ Silva- Comissdo dos
2/3 André Distribuidora de 17/11/2019 Santander Cheque Agenciadores RS 600,00
Alimentos
2 [Comiss&o] P Comissdo dos
3/5 André £46 - Banco Itad 17/11/2019 Santander Cheque Agenciadores RS 300,00
[Comissdo] P Comissdo dos
3/5 IM2 Propaganda 546 - Banco TFad 17/11/201% Santander Cheque e ahaadares RS 300,00

IMPORTANTE: A imagem deve estar no formato JPG e possuir um tamanho médio 250x200.

Trabalhando com multiplas emissoras

O Smart Manager permite o trabalho com multiplas emissoras. Sendo assim, cada uma
possuird as suas préprias informagdes sem interferir ou desorganizar a estrutura de dados
das demais.

Para utilizacao desse recurso é necessario apos a instalagao do programa, acessar no



Windows a pasta “Smart Manager”, (Normalmente em “C:\Arquivos de Programas\Playlist

Software\Smart Manager” e logo apés criar uma pasta chamada “Empresas”.

v T Iy

| Backup Playlist

1, Backup SM

.. Contratos

1) en-U

| es

., Ferramentas

| Logotipos

. Logs

Lopt

. pt-BR

. Relatorios

4 | Config.INI

%, DevExpress.Charts.v13.2.Core.dl|
%, DevExpress.Data.v13.2.dll
DevExpress.Data.v13.2xml
%, DevExpress.Office.v13.2.Core.dll
DevExpress.Office.v13.2.Corexml
%, DevExpress.PivotGrid.v13.2.Core.dll

(& [ [& [ [& [&

» Meu computador » Dados (D:) » Playlist Software » Smart Manager

|| DevExpress.PivotGrid.v13.2.Corexml
|%| DevExpress.Printing.v13.2,Core.dll

| DevExpress.Printing.v13.2.Corexml
%, DevExpress.RichEdit.v13.2.Core.dll
DevExpress.RichEdit.v13.2.Corexml
%) DevExpress.Sparkline.v13.2.Core.dll

(& [ [&! [

|| DevExpress.Sparkline.v13.2.Corexml
%, DevExpress.Utils.v13.2.dll

%, DevExpress.Utils.v13.2.ULdIl
DevExpress.Utils.v13.2.UlLxml
DevExpress.Utils.v13.2.xml

%, DevExpress.XtraBars.v13.2.dll
DevExpress.XtraBars.v13.2.xml

|%| DevExpress.XtraCharts.v13.2.dlI

|%| DevExpress.XtraCharts.v13.2.ULdll
|| DevExpress.XtraCharts.v13.2.Ulxml

|%| DevExpress.XtraCharts.v13.2.Wizard.dll
|| DevExpress.XtraCharts.v13.2.Wizard.xml

|| DevExpress.XtraCharts.v13.2.xml

[&] [&] [

=

s [0 [ [

%, DevExpress.XtraEditors.v13.2.dll

| DevExpress.XtraEditors.v13.2.xml
%, DevExpress.XtraGrid.v13.2.dll
DevExpress.XtraGrid.v13.2.xml

%) DevExpress.XtraLayout.v13.2.dll
DevExpress.XtraLayout.v13.2.xml
%) DevExpress.XtraPivotGrid.v13.2.dll
DevExpress.XtraPivotGrid.v13.2.xml
DevExpress AtraPrinting.v13.2.dll

[& [T [&

DevExpress XtraPrinting.v13.2.xml

%) DevExpress.XtraReports.v13.2.dll

%, DevExpress.XtraReports.v13.2.Extensions.dll
DevExpress.XtraReports.v13.2.Extensions.xml

5 [T [T & B)|L|@ [ @ [T @[

DevExpress.XtraReports.v13.2.xml

|%| DevExpress.XtraRichEdit.v13.2.dll
DevExpress.XtraRichEdit.v13.2.xml
DevExpress.XtraScheduler.v13.2.Core.dll

| DevExpress.XtraScheduler.v13.2.Corexml
DevExpress.XtraSchedulerv13.2.dll

=

)
| ==
3}

Dentro dessa, deverado ser criadas as pastas com o nome das emissoras as quais desejam

trabalhar com o programa. No nosso exemplo, foram criadas as pastas “Petra Fm” e

“Playlist Fm", o que indica que o programa esta sendo preparado para utilizagdo por duas

emissoras.

v TE,, <« Playlist Software » Smart Manager » Empresasj

~

Nome

. Petra Fm
. Playlist FM

Data de modificac...

20/01/2014 10:10

20/01/2014 10:48

Tipo

v G

Pesquisar Empresas

Tamanho

Pasta de arquivos

Pasta de arquivos

Acesse a pasta da primeira emissora e cole dentro da mesma as pastas “Contratos”, “Logs”
e “Config.ini”, as quais estao contidas na pasta raiz do “Smart Manager”.
- 4 E <« Playlist Software » Smart Manager » Empresas » Petra Fm 3 v & Pesquis
~
Nome Data de modificag... Tipo Tamanho
.. Contratos 27/04/2012 13:48 Pasta de arquivos
) Logs 20/01/2014 10:12 Pasta de arquivos
4 | Config.INI 20/01/2014 10:10 Pardmetros de co... | KB
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Abra o arquivo Config.ini e adicione na linha DATABASE o nome do banco de dados desejado.
Logo apds salve o arquivo (O mesmo procedimento devera ser feito para as demais

emissoras).

Arquivo Editar Formatar Exibir Ajuda

[Database]
Server=.\SQLPLAYLIST

P = a319951ist

Database=PetraF

[Alerts]
Time=5

[Email]

Name=Smart Manager
SmtpServer=smtp.playlist.com.br
SmtpAccount=smtp_account@playlist.com.br
Password=AaBbCcDc98xp2000

Concluido, ao abrir o Smart Manager, basta selecionar na aba “Empresa” a radio desejada, o

programa saira da base de dados atual e se conectara a base da outra emissora.

Petra Fm - : <
. = Ferramentas
- Petra Fm J
~ |Playlist FM 3 * g A 3
Nova Conta ues Nova Saida  NovaEntrada Transferénda Redbos
a Pagar v
Transacoes ‘ Recbo

Exportando os contratos do Commercial Playlist

e Abra o Commercial Playlist.

e Selecione o menu “Ferramentas > Exportar Contratos”.



i

' 7| Commercial Playlist - [Commercial]
! Arquivo Editar Exibir Relatérios

Ferramentas | Ajuda

: Opcoes
L W ¢ | G
(@ Exportar Mapa Comercial
Baixar comprovagao e
Cliente: | Exportar contratos

Selecione o cdédigo da emissora, e tipo de exportagdo que sera realizada, podendo ser:

“Contratos emitidos no periodo”, “Contratos ativos a partir de” e “Exportar contrato

especifico”, preencha o campo “Arquivo” com o enderego, local ou de rede, da pasta

“Contratos” do Smart Manager e o “Contratos.xml” conform

e o0 exemplo:

7

Exportar contratos

S

Codigo da emissora no sistema financeiro:

_) Contratos emitidos no periodo 01/09/2015

@ Contratos ativos a partir de: 11/06/2018

(") Exportar contrato espedfico 633
[¥] Induir programacdo dos contratos
Arquivo: | C:\SmartManager\Contratos\|Contratos.xml [Z]

até  29/06/2017 ~

J [ conce |

-
Commercial Playlist

Foram exportados 131 contratos

Ao clicar em “OK”, os contratos serdo exportados.

IMPORTANTE: Os contratos serao exportados corretamente a partir da versao 2.74 do

Commercial Playlist. Para verificar a versdao em uso na emissora, clique no menu “Ajuda -->

Sobre o Commercial Playlist”.

Caso a versao seja anterior, entre em contato com a Playlist Software Solutions para obter a

atualizacao.
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Backup

A partir da versao 2.1.0.0, o Smart Manager passa a contar com uma nova forma de Backup

para garantir maior seguranca dos dados da emissora. Esse backup pode ser feito em pastas

separadas que podem ser sincronizadas ou unidades de rede.

permite restaurar um Backup feito anteriormente.

Configurando o Backup

Na guia Ferramentas, acesse Backup

L @ e -
[El= Pagina Inical Cadastros Boletos Relatorios
== i = 0
4 =
Usuarios Logs de Perfis de Email Backup Dados da
Operacdo Licenca
Administrativo |

A janela abaixo sera exibida

@ Backup Ba

nco de Dados

Além disso, ele também

Ferramentas

B

- & @

Dados da Salvar Logo Sobre o Smart
Empresa da Empresa Manager
Empresa | Versao |
b4

— Informacdes de Backup

Caminho do Backup:

|D:‘I.Eladc|..||:l Smart Manager

Selecionar. .. Abrir Pasta

— Pardmetros:

Gerar backup ao fechar a aplicacio
Gerar backup como . zip

W Salvar * Restaurar Backup

M Cerar Badwp

Em caminho do Backup, vocé pode mover a localizagdao do Backup de arquivos para a pasta

que desejar. Para isso clique em Selecionar... e a opgao sera aberta.

Ao clicar em Abrir, o Windows Explorer abrira a pasta com o Backup dos arquivos.

Os parametros do Backup sao:

Gerar Backup ao fechar a aplicagao: Gera um backup novo toda vez que a aplicagédo é

encerrada;

Gerar Backup como .zip: Compacta o Backup para economizar até 90% de espaco e permitir

salvar mais arquivos.
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Vocé tem a opgao de Salvar, Restaurar Backup (para restaurar uma versao anterior ou backup
de troca de méquina) e Gerar Backup manualmente.
Ao selecionar Gerar Backup, o software inicia o processo de Backup do banco de dados e a

cépia é salva na pasta configurada para o Backup.

Sucesso X

o Backup do banco de dados realizado com sucesso.

Restaurando Backup

Para restaurar o backup, se atente: Ao restaurar o banco de dados, todos os dados atuais

serdao perdidos. Vocé precisa aceitar antes de continuar.

| An restaurar o banco de dados, todos os dados atuais serdo perdidos. Deseja continuar?

Sim Mao

Uma ultima confirmacao é exibida, mostrando que a agdo nao pode ser desfeita:

Fin

=1)

Confirmacdo
o Ezsa operacdo ndo pode ser desfeita. Tem certeza que deseja continuar?

Sim Mo

Uma janela abrira para vocé selecionar o backup a ser restaurado. Caso seja necessario,
selecione o arquivo a ser backup. Caso vocé tenha optado por backup zipado (.zip), vocé deve

descompacta-lo primeiro.
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(™ Selecione o arquive de backup para restaurar

v 4 | [« Pedr.. » BackupSm..

Organizar = Mova pasta E hd D

’l. Musicas » Mo h Data de modifica... Tamanho

B Videos » [ ] BackupDE_2... S10/2025 09: Arquivo BAK
8 pgm
B Capturas de Tel:

Srnart Manager

e

v [ Este Computad:

> E= Windows (C:)

Mome: | BackupDB_20251021_094558.bak ~ | |Arquivos de Backup (*.bak)

Abrir | Cancelar |

ApOs abrir e a restauracgao ser realizada com sucesso, a mensagem abaixo é exibida.

o Banco de dados restaurado com sucesso,

Confirmar

Anexar arquivos

A versao 2.1.0.0 passa a permitir também organizar os arquivos de clientes, agenciadores e
fornecedores utilizando uma fungao Anexar Arquivo dentro das informacgdes do cliente. Com
ela, vocé pode adicionar arquivos diversos ao histérico, facilitando o gerenciamento das
informacgdes, documentos e outros arquivos que precisem ser guardados.

Para isso, dentro da entidade que deseja anexar arquivos, clique em Anexar arquivo no canto

superior direito.



@) Cliente: Alimentos Kids >
Dados do Cliente Anexar arguivg
Tipo Pessoa Nome CNPIJCPF
Juridica |~ | |Almentos Kids | 4315245000106 |
Razdo Social Insc. Estadual/RG Insc. Municpal
| Industria Colombini S/A | [1sento N |
Telefone Telefone Celular Fax
(31) 21362936 | |(31) 21362633 N | [(31) 21362633 |
Email Email Comerdal Ramo de Atividade
|maurido@gmail.com | | | | |v | + |
Observagbes Tipo Cliente
| a |T| |01—Comercia| |*|

A janela seguinte sera aberta com as informagdes abaixo. Caso ja existam arquivos

anexados, eles serdo listados.

@ Gerenciador de Anexos >
Anexos para o Cliente
Alimentos Kids
Mome do Arguivo Data de Modificacdo Abrir Excluir
Anexar novo arquivo Abrir pasta de anexos

Caso esteja comegando a utilizar essa fungao, clique em Anexar novo arquivo. Uma janela
sera aberta para vocé selecionar o arquivo. Navegue até a pasta e selecione o(s) arquivo(s).
A mensagem abaixo sera exibida confirmando a anexacgao.

Sucesso >

o 1 arquivo(s) anexado(s) com sucesso!

Confirmar

O gerenciador de arquivo passard a listar os arquivos anexados. Ao clicar em Abrir (...), ele
abrirad o arquivo com a aplicagao padrao pro tipo de arquivo; Para remover, basta clicar em

excluir (x). Caso opte por excluir, vocé tera de confirmar a agao:



o Tem certeza que deseja exduir o arguivo ‘PI311110.pdf?
Sim MEo

Ao selecionar a opcao Abrir Pasta de Arquivos, o Windows Explorer sera aberto com a pasta

com todos os anexos do cliente, como pode ser visto abaixo:
O

=== Smart Manager * Anexos » Pesquisarem O

@ Nowvo ~ Tl Classificar ~ M visualizar

B Nome - Data de modificagdo Tipo

- Downloads
E Documentos PI1311110.pdf 2 Chrome PDF Do
& Imagens

@ Musicas

¥ videos

@B Capa Smart manager

B Smart Manager

1item |
Os arquivos ficam salvos na pasta C:\Arquivos de Programas\Playlist Software\Smart

Manager\Anexos\ e na pasta com o cddigo da entidade. No exemplo acima, é o nimero 9.
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